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CAIET DE SARCINI

pentru achizitionarea serviciilor pentru evenimente in cadrul proiectului
, Festivalul de colinde si obiceiuri de iarna” 2017

Prezentul Caietul de sarcini constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreazd| de catre
fiecare ofertant Propunerea tehnica. .
Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minime §i obligatorii. In acest sens, orice ofertd
prezentats, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luatd in considerare, dar numai in
misura in care Propunerea tehnici presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minime din

Caietul de sarcini. Oferta care conine caracteristici inferioare celor previzute in Caietul de sarcini va fi
consideratd neconforma si va fi respinsa.

Obiectul caietului de sarcini il constituie achizitionarea serviciilor necesare pentru organizarea
evenimentului ,,Festivalul de colinde si obiceiuri de iarna” 2017, cod CPV: 79952000-2 - Servi¢ii pentru
evenimente.

Prezentul Caiet de Sarcini contine specificatii tehnice minime in baza carora ofertantul va intocmi
oferta tehnica si financiara, facand parte integranta din documentatia de atribuire in vederea particiﬁarii la

—procedura si constituie ansamblul cerintelor minime pe baza carora fiecare ofertant elaboreaza p#opunerea
«ehnica si financiara.

L PREVEDERI GENERALE

1. Achizitor/autoritate contractanta: PROEDUS - Centrul de Proiecte Educationale si Sportive
Bucuresti

2. Obiectul contractului: Prestarea serviciilor pentru evenimente, proiect Festivalul de colinde si
obiceiuri de iarna” 2017

3. Cod CPV: 79952000-2 - Servicii pentru evenimente

4. Data de prestare a serviciilor; 5-17.12. 2017, in intervalul orar 10:00 — 22:00, in Piata Victoriei.

5. Valoarea estimati a achizitiei: 400.000 lei, fara TVA.
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Prin organizarea prezentei proceduri de achizitie a serviciilor pentru evenimentului ,, Festivalul de
colinde si obiceiuri de iarna” 2017” se doreste identificarea unui operator economic care sa rdspunda
tuturor cerintelor ce vor fi descrise in cele ce urmeaza.

Astfel, operatorul economic va putea oferi in totalitate gama de servicii solicitate in prezentul caiet
de sarcini, acesta ofertand toate punctele si subpuctele solicitate de catre autoritatea contractanta, pentru a
transforma evenimentul ,, Festivalul de colinde si obiceiuri de iarna” 2017 intr-un mega-eveniment de

calitate superioara si de bun gust, ce va insuma o serie de evenimente si activitati ce se vor desfasura in
perioada 5-12 decembrie 2017.

III. CONSIDERATII GENERALE

Locatie: Piata Victoriei, Bucuresti

Numarul total de vizitatori: aprox. 50.000

Data: 5-12 decembrie 2017, respectiv 13 zile de eveniment

Implementarea evenimentului ,, Festivalul de colinde si obiceiuri de iarna” 2017 se va efectua
prin comasarea tuturor serviciilor de mai jos, astfel:

a) Inchiriere de echipament scenotehnic:
* Scena cu acoperis:
- Dimensiune: 10x12m
- Podium modular: 2x1m
- Schela grild lumini si schela layer
- Ecran led — aprox.40m (necesar pentru fundalul scenei) — 1 buc
* Sunet pentru live:
- Mixer digital 32 canale — 1 buc
- Boxa top 1400W — 28 buc
- Boxa bass — 12 buc
- Boxa monitor — 10 buc
- Microfon wireless — 6 buc
- Microfon headset — 14 buc

- Microfon cu fir — 4 buc
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- Mlcrofon-— 8.b.uc

- Stativ microfon — 12 buc

- Microfoane instrumente — 16 buc

- Back line pentru trupe live ‘
¢  Lumini:

- Conventionale — 20 buc

- Par LED - 26 buc

- Moving head-uri — 60 buc

- Dimmer, splitter, cabluri

- Canal cablu ‘

Operatorul economic va asigura transportul echipamentelor, necesarul de cabluri, distributii electrice,
dimere, conecticd necesard functiondrii instalatiilor de sunet, lumini, video, treceri peste cabluri, etc.
Montarea echipamentelor se va efectua incepand cu data de 2-4.12.2017, iar demontarea, dupa finalizarea
evenimentului cultural, dar nu mai tarziu de 20.12.2017.

Operatorul economic va pune la dispozitie personalul tehnic specializat, necesar pentru
instalarea/demontarea echipamentului si cablarea acestuia si a zonelor de interes, cét si personalul tehnic
specializat pentru operarea acestora pe toata perioada desfasuririi evenimentului — tot personalul va fi
identificat in oferta. Toate echipamentele trebuie si corespunda standardelor ISU/ISCIR.

b) Asigurare generatoare — care sa poata sustine consumul aferent intregului echipament si motorina

Operatorul economic va pune la dispozitie carburant (alimentare zilnicd) pentru func;ionareai tuturor
generatoarelor. |

IV. CONDITII DE DERULARE A CONTRACTULUI

Se vor asigura in mod obligatoriu mentenanta pe toata durata evenientului si mentinerea unui nivel ridicat de

siguranta pentru participantii la eveniment, in ceea ce priveste constructiile (decorul) realizate de operatorul
economic, iar personal autorizat va fi pus la dispozitie pe toata perioada evenimentului;

Montarea si demontarea se vor realiza astfel: '
- Montarea echipamentelor se va efectua incepand cu data de 02.12.2017. i
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- Demontarea, dupa finalizarea evenimentului, dar nu mai tarziu de 20.12.2017.

! A
Operatorul economic va asigura transportul echipamentelor si va pune la dispozifie personalul tehnic
specializat necesar pentru instalarea/demontarea echipamentului, cat si personalul tehnic specializat de
mentenanta, pe perioada desfasurarii evenimentiului. i

|
Asamblarea si dezasamblarea, va fi asiguratd de Operatorul economic de servicii, alaturi de materiale

necesare pentru decor, personal de specialitate care vor pregati decorul si se va ocupa de desfailsurarea
evenimentului in conditii optime de siguranta.

|
V. ALTE CERINTE SI INFORMATII ‘
V.1. Subcontractarea ‘

In conformitate cu prevederile art. 53 din Legea nr. 98/2016 / art. 66 din Legea nr. 99f201:6 orice
operator economic are dreptul de a participa la procedura de atribuire in calitate de ofertant sau candidat,
individual sau in comun cu alti operatori economici, inclusiv in forme de asociere temporara consqituite in
scopul participarii la procedura de atribuire, subcontractant propus sau tert sustinator, in conditiile prevazute
de prezenta lege. Totodata, conform art. 55 alin. (1) / art. 68 alin. (1) din acelasi act normativ PRpEDUS
solicita ofertantului sa precizeze in oferta partea/partile din contract pe care urmeaza sa le subcontracteze si
datele de identificare ale subcontractantilor propusi, precum si activitatile pe care subcontractantiii le vor
executa. |

Se va prezenta, de asemenea, lista de personal specializat aferent activitatilor pe care si-i le asuma in
derularea contractului sau orice alte informatie prin care PROEDUS va putea sa evalueze caﬁacitatca
subcontractantului de a duce la ideplinire activitatile asumate in cadrul ofertei.

|
VI. MODUL DE ELABORARE A OFERTEI FINANCIARE i

Atentie! .

Oferta financiara, in lei, fara TV A, care depaseste valoarea estimata, comunicata ininvitatia/ anuntul

de participare, are drept consecinta respingerea ofertei ca in acceptabila conf. Art.133 si 137 din HG|
395/2016.

Prezentare oferte: !
A) Modul de prezentare al ofertei tehnice

Operatorul economic va prezenta in oferta tehnica, pe langa identificarea echipamentelor solicitate |si fisele
tehnice aferente, resursele umane si materiale identificate ca fiind necesare pentru derularea contractului. Se
vor identifica inclusiv numarul si specializarea persoanelor responsabile pentru derularea contractuluF.

B) Modul de prezentare al ofertei financiare |

Autoritatea contractanta are dreptul sa solicite, pentru toate ofertele care se situeaza sub plafonul de 80% din
valoarea estimata, explicatii privind modul de constituire al ofertei (preturi de achizitie, cheltuieli cu
personalul, cheltuieli administrative, marja de profit) precum si documentele Justificative aferente. T
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' |
Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul sa respinga ofertele pentru care nu S€ prezinta
informatii/documente justificative concludente.
Oferta — Formular nr. 4 — Formular de oferta - va fi transmisa in limba romana si compusa din: |
» Oferta tehnica |
» Oferta financiara |

» Documente insotitoare '

- Oferta tehnica, va cuprinde detalierea fiecarei componente in parte, astfel incat, fiecarei cerinte din
caietul de sarcini sa-i corespunda modalitatea de indeplinire. Echipamentele vor fi insotite de Fise
tehnice ale producatorului; Oferta tehnica va fi insotita de declaratie privind respectarea normelor in
vigoare referitoare la sanatatea si securitatea in munca precum si protectia mediului.

. Oferta financiara va fi transmisa exelusiv in LEIL, conform modelului de formular de oferta anexat si va
cuprinde si o anexa la formular cu detalierea fiecarei componente in parte, componentele inchiriate
vor fi prezentate per zi de eveniment.

- Oferta va fi semnata de catre persoana legal desemnata

- Fiecare ofertant va depune oferta astfel incat aceasta sa fie clara, iar din continutul acesteia sa reiasa ca
poate duce la bun sfarsit serviciile solicitate; _

- Documentele insotitoare: certificat constatator ONRC cu date reale si valide la data deunerii,
scrisoare de inaintare, imputerniciri, alte documente (dupa caz); operatorul economic, cat si
eventualii subcontractori, trebuie sa aiba autorizate codurile CAEN aferente obiectului / obiectelor
procedurii. In cazul in care, pentru desfasurarea activitatilor, este nevoie de autorizari speciale, emise de
autoritati competente, acestea vor fi prezentate in copie certificata, valabile la data depunerii ofertelor.

- Termenul de valabilitate al ofertei: pana la data de 30.11.2017.

- In conformitate cu Art. 166 din Hotararea Nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de | achizifie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice, Autoritatea contractanta are
obligatia de a emite documente constatatoare care contin informatii referitoare la indeplinirea sau, dupa
caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de cétre contractant/contractant asociat si, daci este cazul, la

eventualele prejudicii, in termen de 14 zile de la data finalizarii prestarii serviciilor care fac obiectul
contractului incheiat.

- Nu se accepta oferte alternative. .

- Ofertantul va preciza in oferta partea/partile din contract pe care urmeaza sa le subcon racteze si
datele de identificare ale subcontractantilor propusi, precum si activitatile pe care subcontractantii le
vor executa. Se va prezenta, de asemenea, lista de personal specializat aferent activitatilor pe care si-i
le asuma in derularea contractului sau orice alte informatie prin care PROEDUS va | putea sa
evalueze capacitatea subcontractantului de a duce la ideplinire activitatile asumate in cadm* ofertei.

- Riscurile privind protectia muncii, manipularii si utilizarii echipamentelor apartin operatorului
economic. |

Conditii de admisibilitate

I. Situatia personala a candidatului sau ofertantului ‘
Conditie de calificare: Operatorul economic declara ca nu se afla in situatiile previzute la art. 164 din
Legea 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, respectiv nu am fost cond mnat prin
hotarare definitiva a unei instante judecatoresti, pentru comiterea unor infractiuni.
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* Modalitatea de indeplinire: completare Formular nr | - DECLARA TIE PRIVIND NEfNCADfAREA
IN ART. 164 DIN LEGEA 98/2016, |
Conditie de calificare: autoritatea contractanta nu va califica ofertantul care inregistreaza datorii la bugetul

consolidat si bugetul local sau se afla in una din situatiile prevazute in Art. 167 din Legea 98/2016. |

* Modalitatea de indeplinire: completare Formular nr. 2 - DECLARA TIE PRIVIND NEfNCADﬁli’AREA

IN ART. 165 SI 167 DIN LEGEA 98/2016. ,
Conditie de calificare: Prezentare Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59 si 60 dir legea
98/2016. Persoanele cu putere de decizie, care vor fi implicate in derularea procedurii, din cadrul auToritatii
contractante, sunt identificare in cadrul Formularului 3. .

* Modalitate de indeplinire:completare Formular nr. 3 - DECLARATIE PRIVIND E VITAREA

CONFLICTULUI DE INTERESE POTRIVIT ART. 59 SI 60 DIN LEGEA 98/2016. ;

IL. Capacitatea tehnica si/sau profesionala
Experienta similara — se solicita ca operatorii economici ce depun oferta sa faca dovada experientei
similare cu obiectul prezentei achizitii, respectiv servicii pentru evenimente, prin raportare la serviciile
prestate in ultimii 3 ani (2014, 2015 2016), avand valoarea cumulata de minim 550.000,00 lei fara TVA. In

acest sens se va prezenta lista principalelor servicii prestate in cursul perioadei indicate mai sus, cu indicarea
valorilor, datelor si beneficiarilor publici sau privati.

* Modalitate de indeplinire: completare  Formular nr. 5- DECLARATIE PRIVIND |LISTA
PRINCIPALELOR SERVICII PRESTATE IN ULTIMII 3 ANI
Nota 1

Se va completa si depune Formularul - Declaratie privind experinta similara de catre operatorii economici
participanti la procedura de atribuire cu informatiile ce descriu nivelul lor de experienta, prin raportare la
activitati/servicii duse la bun sférsit corespunzator cerintelor autoritatii contractante. Prin activitati/

servicii duse la bun sfirsit in cadrul perioadei de 3 ani calculata de la data limita de depunere a ofertelor
stabilita conform anuntului de participare se inteleg:

a) servicii receptionate partial cu conditia ca specificul contractului/activitatilor ce reprezinta experienta

similara sa permita elaborarea unui livrabil care sa poata fi utilizat de beneficiar ca rezultat independent;
b) servicii receptionate la sférsitul prestarii.

Documentele constatatoare sunt:

- copii ale unor parti relevante ale contractelor de servicii pe care le-au indeplinit/recomandari din artea

beneficiarilor/procese verbale de receptie/ certificari de buna executie/ certificate constatatoare/alte
documente relevante. |

Nota 2

In eventualitatea subcontractarii Op
Formularele 1, 2 si 3.

eratorul economic va prezenta completate de catre subcontm{c:anri
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Receptia:

La finalizarea prestarii serviciilor, operatorul economic va prezenta un Raport de activitate ce va sta la baza
incheierii un proces verbal de receptie. Operatorul economic va desemna persoana responsabila;

Plata serviciilor:

® Modalitatea de plata este viramentul bancar in contul de trezorerie al Operatorul economicui.
® Se vor efectua plati partiale aferente serviciilor efectiv prestate.

Neconformitati:
* Nerespectarea uneia dintre cerintele minimale prezentate in caietul de sarcini va atrage neconformitatea
ofertei.

Lipsa echipamentelor solicitate;

Performante inferioare ale instalatiilor si echipamentelor;
Dimensionarea necorespunzatoare;

Utilizarea de personal necorespunzator;

Neincadrarea in timpul alocat

e o o o o

Criteriul de atribuire:

Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic - Pretul cel mai scazut - in conformitate|cu Art.
187, alin. (3), lit. a din Legea Nr. 98/201 6, aplicabil ofertelor admisibile.

Documente anexate:

- Formulare procedura
- Scrisoare de inaintare

Intocmit,

SERVICIUL JURIDIC, ACHIZITII PUBLICE, RESURSE UMANE
SI SECURITATEA MUNCII

Livia- a BUREA

SEF SERVICIWPROIECTE
Purcaru Ali

.9
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