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CAIET DE SARCINI

pentru achizitionarea serviciilor pentru evenimente in cadrul proiectului
»Festivalul Copiilor” editia 2018

Prezentul Caietul de sarcini constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreazi de citre fiecare
ofertant Propunerea tehnici.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minime si obligatorii. In acest sens, orice oferta prezentatd, care
se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luati in considerare, dar numai in masura in care
Propunerea tehnicd presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minime din Caietul de
sarcini. Oferta care conine caracteristici inferioare celor prevazute in Caietul de sarcini va fi considerata
neconforma si va fi respinsa.

Obiectul caietului de sarcini il constituie achizitionarea serviciilor necesare pentru organizarea

evenimentului  ,,Festivalul Copiilor” editia 2018, cod CPV 79953000-9 Servicii de organizare de
festivaluri

Prezentul Caiet de Sarcini contine specificatii tehnice minime in baza cédrora ofertantul va intocmi
oferta tehnica si financiara, facand parte integrantd din documentatia de atribuire in vederea participarii la

procedura si constituie ansamblul cerintelor minime pe baza carora fiecare ofertant elaboreaza propunerea
tehnica si financiara.

L. PREVEDERI GENERALE

1. Achizitor/autoritate contractanta: PROEDUS - Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti

2. Obiectul contractului: Prestarea serviciilor pentru evenimente, proiect ,,Festivalul Copiilor” editia 2018.
Cod CPV 79953000-9 Servicii de organizare de festivaluri

3. Data de prestare a serviciilor: 1 — 3 iunie 2018, in intervalul orar 10:00 — 20:00, parcul Herastrau —
intrarea Charles du Gaulle

4. Valoarea estimati a achizitiei: 320.000,00 lei, fara TVA.
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IL. SCOPUL
Prin organizarea prezentei proceduri de achizitie a serviciilor pentru evenimentului ,,Festivalul Copiilor”

editia 2018 se doreste identificarea unui operator economic care si raspundi tuturor cerintelor ce vor fi
descrise in cele ce urmeazi.

Astfel, operatorul economic va putea oferi in totalitate gama de servicii solicitate in prezentul caiet de
sarcini, acesta ofertdnd toate punctele si subpuctele solicitate de citre autoritatea contractantd, pentru a
transforma evenimentul ,,Festivalul Copiilor” editia 2018 intr-un mega-eveniment de calitate superioars s

de bun gust, ce va insuma o serie de evenimente si activitati ce se vor desfisura in perioada 1 - 3 iunie 2018.
Evenimentul este dedicat copiilor cu vérste de pani la 14 ani.

»Festivalul Copiilor” este o manifestare cultural - artisticd si se adreseazi in special copiilor de clasele
primare si gimnaziale. Acesta a devenit deja o traditie in randul municipalitdtii, ajungind in acest an la cea
de-a VII a editie. Ca in fiecare an dorim s sarbatorim Ziua Interantionals a Copiilor intr-un spatiu special
amenajat pentru ei unde spectacolele, animatorii, decorul, jocurile si activititile interactive reusesc sa imbine
spiritul copilariei att in randul copiilor cat si a adultilor. Artistii propusi pentru sustinerea concertelor: Feli, Liviu
Teodorescu, Alina Eremia, Teatrul Zurli etc.

Tema evenimentului din acest an este “Oréselul Micului Constructor”,

Dorim astfel ca tinerii "locuitori” si construiascd si si decoreze diferite obiecte, axandu-ne pe dezvoltarea
abilitatilor mortice ale copiilor, imaginea de ansamblu a obiectelor, in concluzie imbinarea activitatilor
interactive educationale cu educafia alternativa intr-un cadru de poveste creat special pentru ei.

III. CONSIDERATII GENERALE

Locatie: parcul Regele Mihaj I (Herastrau), zona - intrarea Charles de Gaulle aleea Cariatidelor sl zona
Fantanii Modura

Numarul total de vizitatori: aprox. 25.000

Data: 1 - 3 junie 2018, respectiv 3 zile de eveniment

Implementarea evenimentului »Festivalul Copiilor” editia 2018 se va

: efectua prin comasarea tuturor
serviciilor de mai jos.

1. Realizare concept amenajare decor, conform temei, locatiei si conditiilor minimale de mai jos:

zona intrare - porti intrare 2 buc cu lo g0 — grafica va fi pusa la dispozitie de catre Beneficiar
studio foto interactiv

confectionare decor si decorare pentrut 6 ateliere

decor fantana arteziana (bazina apa — intrare Charless de Gaulle)
decoare cariatide

decorare zona picnic cu umbrar - aprox 100 mp
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a. Operatorul economic va propune planul de amplasament al decorului, in functie de locatia si
zona mentionati anterior

b.  Operatorul va propune schitele scenografice conform temei prezentate i a conceptului.

¢. Se vor propune 2 variante de amenajare, varianta aleasa de catre Beneficiar putand suporta
modificari nesubstantiale, pentru a se putea corobora cu elementele de scenotehnica, ce
urmeaza a fi pus la dispozitia Beneficiaruluj.

2. Amenajarea decorului propus in locatie.

IV. CONDITII DE DERULARE A CONTRACTULUI

FACILITATI SUPORT MINIME OBLIGATORII

Se vor asigura in mod obligatoriu, mentenanta pe toata durata evenientului si mentinerea unuj nivel ridicat
de siguranta pentru participantii la eveniment, in ceea ce priveste constructiile (decorul) realizate de
operatorul economic, iar personal autorizat va fi pus la dispozitie pe toata perioada evenimentului;

Durata de executie, respectiv montarea si demontarea se vor realiza astfe]:
> Accesul pentru montare este acordat din data de 26 mai 201 8, incepand cu ora 07:00,
> Demontarea se va realiza din data de 03 junie 201 8, dupa ora 20:00, pana in data 07 iunie, ora 23:00.

Asamblarea si dezasamblarea, va fi asiguratd de Operatorul economic de servicii, alaturi de materiale

necesare pentru decor, personal de specialitate care vor pregati decorul si se va ocupa de desfisurarea
evenimentului in conditii optime de siguranta.

Prestatorul va asigura transportul echipamentelor, necesarul de cabluri, distributii electrice, dimmere,
conectica necesara functionarii instalatiilor de sunet, lumini, video, treceri peste cabluri Intre scen3 §i regia
tehnica dar si pentru spatiile adiacente scenei unde este necesara cablarea electrica si alimentirile de curent
necesare, pre rigg, rig, motoare, Spanset, cabluri de otel, alimentarea cy motorina a generatoarelor de curent.

Prestatorul va pune la dispozitie personalul tehnic calificat, specializat si echipat corespunzator, necesar

Inginer de Lumini, Electricieni, Operator stivuitor si manitou, Operator generator de current, Cordonator
Productie/Tehnic, Manager de Scena.

Prestatorul asigura combustibilul necesar pentru functionarea generatoruluj de curent, precum si alimentarea
lui.

Prestatorul este responsabil de cantitatea sj calitatea echipamentelor, precum si de montajul si exploatarea
lor pe toata perioada evenimentului, de la montare pana la demontare si iesire din locatie si asigura
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inlocuirea echipamentelor ( sunet, lumini, video, electrica, generator de curent) care pe perioda montajului
sau la probe/repetitii, nu raspund corespunzator sau se defecteaza. "
Prestatorul este responsabil de standardele legate de securitate si sanatate in munca, protectia mediului si
normelor ISU si garanteaza ca toate echipamentele, prelatele, elementele de ridicare si scenotehnice
corespund standardelor ISU/ISCIR.

Prestatorul isi asuma integral responsabilitatea asigurarii tuturor resurselor materiale, umane si financiare
necesare realizarii evenimentelui.

V. ALTE CERINTE $I INFORMATII

V.1. Subcontractarea

solicitd ofertantului si precizeze in oferta partea/partile din contract pe care urmeazi si le subcontracteze si
datele de identificare ale subcontractantilor Propusi, precum si activitatile pe care subcontractantii le vor
executa.

Se va prezenta, de asemenea, lista de personal specializat aferent activitatilor pe care si-i le asumi in
derularea contractului sau orice alte informatie prin care PROEDUS va putea sd evalueze capacitatea
subcontractantului de a duce la indeplinire activititile asumate in cadrul ofertei.

VI. MODUL DE ELABORARE A OF ERTEI FINANCIARE

Atentie!
Oferta financiara, in lei, firs TVA, care depiseste valoarea estimatd, comunicati invitatia/anuntul de
participare, are drept consecintd respingerea ofertei ca inacceptabila conf. Art.133 si 137 din H.G. 395/2016.

Prezentare oferte:
A4) Modul de prezentare al ofertei tehnice

Operatorul economic va prezenta in oferta tehnica, pe lénga identificarea echipamentelor solicitate si fisele
tehnice aferente, resursele umane si materiale identificate ca fiind nhecesare pentru derularea contractului. Se

B) Modul de prezentare al ofertei financiare
Autoritatea contractants are dreptul sa solicite, pentru toate ofertele care se situeazi sub plafonul de 80%
valoarea estimati, explicatii privind modul de constituire al ofertei (preturi de achizitie

personalul, cheltuieli administrative, marja de profit) precum si documentele justificative aferente.
Autoritatea contractants isi rezerva dreptul

informatii/documente Justificative concludente.
Oferta — Formular nr. 4 — F ormular de ofertd - va fi

transmisd in limba romanj $i compusi din:
> Oferta tehnica

E-mail: contact@proedus.ro
Site Internet: http://www.proedus.ro




"\ CONSILIUL GENERAL AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
"'| PRIMARIA MUNICIPIULUI BUCURESTI

PRIMARIA

CENTRUL DE PROIECTE EDUCATIONALE
. MUNICIPIULUI
\._ BUCURESTI $I SPORTIVE BUCURESTI

> Oferta financiara
» Documente insotitoare
- Oferta tehnica, va cuprinde detalierea fiecirei componente in parte, astfel incat, fiecirei cerinte din
caietul de sarcini sd-i corespundd modalitatea de indeplinire. Echipamentele vor fi insotite de Fise
tehnice ale producatorului; Oferta tehnici va fi insotitd de declaratie privind respectarea normelor in
vigoare referitoare la sindtatea §i securitatea in muncd precum §i protectia mediului.
- Oferta financiara va fi transmisi exclusiv in LEL, conform modelului de formular de oferta anexat si va

cuprinde si_o anexd la formular cu detalierea fiecdrei componente in parte, componentele fnchiriate
vor fi prezentate per zi de eveniment.

- Oferta va fi semnati de catre persoana legal desemnata

- Fiecare ofertant va depune oferta astfel incat aceasta sd fie clara, iar din continutul acesteia si reiasi ci
poate duce la bun sfarsit serviciile solicitate;

- Documentele insotitoare: certificat constatator ONRC cu date reale si valide la data depunerii,
scrisoare de inaintare, imputerniciri, alte documente (dupda caz); operatorul economic, cit i
eventualii subcontractori, trebuie si aibi autorizate codurile CAEN aferente obiectului / obiectelor
procedurii. In cazul in care, pentru desfésurarea activititilor, este nevoie de autorizari speciale, emise de
autoritdti competente, acestea vor fi prezentate in copie certificata, valabile la data depunerii ofertelor.

- Termenul de valabilitate al ofertei: pand la data de 30.06.2018.

- In conformitate cu Arr. 166 din Hotdrdrea Nr. 395/2016 din 2 tunie 2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare q prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, Autoritatea contractanta are
obligatia de a emite documente constatatoare care contin informatii referitoare la indeplinirea sau, dupa

contractului incheiat.
- Nu se accepti oferte alternative.

- Ofertantul va preciza in oferta partea/pirtile din contract pe care urmeazd sd le subcontracteze si
datele de identificare ale subcontractantilor propusi, precum si activitdtile pe care subcontractantii le
vor executa. Se va prezenta, de asemenea, lista de personal specializat aferent activitittilor pe care §i-i
le asuma in derularea contractului Sau orice alte informatie prin care PROEDUS va putea si
evalueze capacitatea subcontractantului de a duce la indeplinire activititile asumate in cadrul ofertei.

- Riscurile privind protectia muncii, manipulrii si utilizdrii echipamentelor apartin operatorului
economic,

Conditii de admisibilitate
L Situatia personali a candidatuluj sau ofertantului

IN ART. 164 DIN LEGEA 98/2016.
Conditie de calificare: autoritatea contractantd nu va califica ofertantul care Inregistreazi datorii la bugetul

a

consolidat si bugetul local sau se afl5 in una din situatiile previzute in Art. 167 din Legea 98/2016.
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* Modalitatea de indeplinire: completare Formular nr. 2 - DECLARA TIE PRIVIND NEINCADRAREA
IN ART. 165 1167 DIN LEGEA 98/2016.

Conditie de calificare: Prezentare Declaratie privind neancadrarea in prevederile art. 59 si 60 din legea
98/2016. Persoanele cu putere de decizie, care vor fi implicate in derularea procedurii, din cadrul autoritatii
contractante, sunt identificare in cadrul F ormularului 3.
*  Modalitate de indeplinire: completare Formular nr. 3 - DECLARATIE PRIVIND EVITAREA
CONFLICTULUI DE INTERESE POTRIVIT ART. 59 SI 60 DIN LEGEA 98/2016.

*  Modalitate de indeplinire: compfefare‘ Formular nr. 35- DECLARATIE PRIVIND LISTA
PRINCIPALELOR SERVICII PRESTA TE IN ULTIMII 3 ANI
Nota 1

Se va completa si depune Formularul - Declaratie privind experinta similard de ccitre operatorii economici
participani la procedura de atribuire cu informatiile ce descriu nivelyl lor de experientd, prin raportare lg

stabilitd conform anuntului de participare se inteleg:

@) servicii receptionate partial cu conditia ca specificul contractului/activitdtilor ce reprezintd experienta

similard sd permitd elaborarea uny; livrabil care si poata fi utilizat de beneficiar cq rezultat independent:
b) servicii receptionate la sfarsitul prestdrii.

Documentele constatatoare sunt:

In eventualitatea subcontractdrii

. Operatorul economic vq prezenta completate de ciitre Subcontractanti
Formularele 1, 2 i 3,

Receptia:
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Plata serviciilor:

® Modalitatea de plati este viramentul bancar in contul de trezorerie al Operatorul economici,
* Se vor efectua plati partiale aferente serviciilor efectiv prestate.

Neconformitti:

* Nerespectarea uneia dintre cerintele minimale prezentate in caietul de sarcini va atrage neconformitatea
ofertei.

® Lipsa echipamentelor solicitate;

* Performante inferioare ale instalatiilor si echipamentelor;

® Dimensionarea necorespunzatoare;

* Utilizarea de personal necorespunzitor;

* Neincadrarea in timpul alocat

Criteriul de atribuire:

Criteriul de atribuire cel mai bun raport calitate-pret in ceea ce priveste factorii de evaluare
mentionati:

1. Pretul Ofertei
2. Componenta tehnici

’;enumire factor de evaluare Pondere
1. Pretul Ofertei 60
2. Componenta tehnici 40

e =

Punctajul pentru factorul de evaluare “Pret”, cu o valoare de 60 puncte din totalul de 100
pondere de 60 % din totaly] criteriului de atribuire, se vor acorda dupa cum urmeazj:
1.Pentru Oferta admisibilj cy pretul cel mai scizut — 100 puncte

2.Pentru restul Ofertelor admisibile, punctajul se va calcula utilizdnd urmatoarea formuls:

de puncte si cu o

Ppretn) = Pret (min) / Pret (n) x 60, unde:

Ppreym): punctajul obfinut de céitre Oferta admisibild aflate sub evaluare,
Pret (min): cel mai scéizyt dintre preturile Ofertelor admisibile,
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Pret (n): pretul Ofertei admisibile aflatd sub evaluare.

Punctajul total pentru factorul de evaluare pref se calculeazd dupd cum urmeazd:
Prreiny x 60%, unde:

Pprewn): punctajul obtinut de céitre Oferta admisibild aflatd sub evaluare

60%: ponderea factorului de evaluare pret in punctajul total,

Pentru "Componenta tehnici" au fost stabiliti 2 subfactori, respectiv:
2.1. Durata de executie a activitatii de amenajare — 20 de puncte
Punctajul pentru factorul de evaluare “durata de executie” se acords astfel:
a) pentru durata limita de executie se acordd punctajul maxim alocat acestui criteriu

b) pentru o durati de executie mai mare decét cea prevazuti la lit. a) se acords punctajul astfel:
Pn = (termen minim/termenn) x punctajul maxim alocat

Avand in vedere faptul ¢ nu este specificat un termen fix de executie ci s-a dat o plaji cu un termen maxim
de realizare de 6 zile, Comisia de evaluare a acordat punctajele pentru acest criteriu dupa cum urmeaza:

- pentru oferta cu termenul de executie cel mai scurt s-a acordat punctajul maxim;
- Pentru alts durati de executie punctajul a fost acordat astfel:
Dn = (durata minima/duratin) x punctajul maxim alocat.

2.2. Realizare concept amenajare decor — 20 de puncte

—

; - % ‘ : ) ]
Calificativ giﬂci:::ament utilizat in evaluarea continutului propunerilor Punctaj

Acceptabil/ | Ofertantul nu a inteles pe deplin relatia dintre obiectivele ce trebuie | 5 puncte

Satisfacator/ | atinse - serviciile solicitate si rezultatele ce urmeazj g fi obtinute in

Partial contextul descris in Caietul de sarcin si cu ipotezele si riscurile

relevant asociate intrucat:

1. abordarea nu include metodologii, metode si/sau instrumente
testate, recunoscute sau cele maj noi tehnici, instrumente say
metode recunoscute in domeniul/disciplina respectiva

2. abordarea propusa si metodologia prezentats aratd un nivel
limitat de Infelegere a contextuluj serviciilor si a specificului
activitailor solicitate prin Caietul de sarcinj

3. abordarea propusa si metodologia nu includ detalii privind
modul in care Ofertantu] Isi propune si obtind rezultatele

| solicitate prin Caietul de sarcini/si realizeze activitatile J
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Calificativ

Rationament utilizat in evaluarea continutului propunerilor
tehnice

Punctaj

solicitate prin Caietul de sarcini

Bine/
Adecvat

Ofertantul are un nivel adecvat al Intelegerii relatiei dintre obiectivele
ce trebuie atinse - serviciile solicitate si rezultatele ce urmeazi a fi
obtinute in contextul descris in Caietul de sarcini i cu ipotezele si
riscurile asociate intrucit:
1. abordarea se bazeazi partial pe metodologii, metode si/sau
instrumente testate, recunoscute
2. abordarea propusi si metodologia prezentatd arati un nivel
corespunzdtor de intelegere a contextului serviciilor si a
specificului activititilor solicitate prin Caietul de sarcini, in
corelatie cu activititile aflate pe drumul critic, precum sicu
riscurile si ipotezele identificate
3. metodologia prezentati nu include modalititi de
imbunatatire a rezultatelor sau a activititilor si nu utilizeaza
cele mai noi tehnici, instrumente sau metode recunoscute in
domeniul/disciplina respectiva

10 puncte

Foarte bine/
Exceptional

Ofertantul are o excelenti intelegere a relatiei dintre obiectivele ce
trebuie atinse - serviciile solicitate si rezultatele ce urmeazi a fi
obtinute in contextul descris in Caietul de sarcini si cu ipotezele si
riscurile asociate intrucat:

1. abordarea propusi s1 metodologia prezentats pentru realizarea
activitdtilor din Caietul de sarcini este prezentatd in detaliu si
se bazeazd in mare misuri pe o serie de metodologii, metode
si/sau instrumente testate recunoscute

2. abordarea propusa si metodologia prezentatd sunt adaptate la
specificul Contractului

3. aspectele importante sunt abordate intr-un mod inovator si
eficient: Propunerea Tehnicj detaliazd modalitati de
Imbunititire a rezultatelor $1 a nivelului calitativ asociat prin
utilizarea de modalitdti efective de realizare a activitatii

profesionale si cunostinte/informatii de daty recentd in
domeniu.

20 puncte

Punctajul factorului de evaluare ,,Componenta tehnijci”
de 100 de puncte $i cu o pondere de 40 in totaly] criteriu

subfactorilor:
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1. Durata de executie a activitatii de amenajare — 20 de puncte
2. Realizare concept amenajare decor — 20 puncte

Punctajul obtinut pentru fiecare subfactor de evaluare va fi ponderat cu ponderea fiecarui subfactor de
evaluare in totalul factorului de evaluare »Componenta tehnici”.

Punctele acordate pentru factorul de evaluare ,,Componenta tehnici” in punctajul total vor fi calculate dupa
cum urmeaza:

Tehnic(n)= Tiehnic(n) *40%
Unde Tiehnicm) = [(Punctele obtinute pentru Durata de executie a activitatii de amenajare /20)*100]* 20 +
[(Punctele obtinute pentru Realizare concept amenajare decor /20)*1 00]* 20.

Punctajul total obtinut va fi determinat dupi cum urmeazi: punctajul acordat pentru factorul de evaluare 1.

Pret (maximum 60 puncte) + punctajul acordat pentru factorul de evaluare 2. Componenta tehnici
(maximum 40 puncte)= maxim 100 de puncte,

Clasamentul Ofertelor va fi determinat pe baza punctajului total. Pe baza metodei de calcul de mai sus,
Ofertantul care are cel maj mare punctaj total va fi declarat castigétor.

departajérii acestora, Autoritatea Contractants poate alege, spre exemplu, oferta cy cel mai mare punctaj

tehnicg”™.

Documente anexate:
=atumente anexate:

- Formulare procedura

Intocmit,

EXPERT ACHIZITII
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