N

PROEDUS

CENTRUL DE PROIECTE
EDUCATIONALE SI SPORTIVE

e e LS, Aprobat

' PROEDUS

CENTRUL O PROIECTE EDUCATIONALE S1 SPORTIVE BUCUREST Director

| INTRARE / IESIRE TE EDp
NR {4 32

Zvetlana Tleana Preoteasa _
awua Z( wna 4 anm 20/3 Gyl [CE ey
. i 5 & "::_: L 1:,‘);5.: 1
(/—2, N ¥

LY

N\, EDUSD

CAIET DE SARCINI
Servicii de e-learning pe diferite module de curs pentru elevii claselor I-XII

80420000-4 Servicii de e-invatare (e-learning) (Rev.2)

I. INFORMATII AUTORITATE CONTRACTANTA

Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti - PROEDUS este serviciu public de
interes local al Municipiului Bucuresti, cu personalitate juridica, finantata din subventii de la
Bugetul Local al Municipiului Bucuresti si din venituri proprii.

Obiectivul principal de activitate al Centrului de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti
— PROEDUS se refera in principal la:

a) Pregatirea extracurriculara si dezvoltarea unor aptitudini si abilitati in cadrul unor
proiecte si programe adresate prescolarilor si elevilor din mediul preuniversitar
bucurestean, respective cu varsta pana la 20 de ani:

b) Organizarea unor cursuri si stagii de formare pentru prescolari si elevi din mediul
preuniversitar bucurestean, parinti, cadre didactice, consiglieri si promotori ai
activitatilor socio-educative, cultural-artistice, turistice, sportive si de divertisment, cu
scopul implicarii effective a acestora in programele si proiectele derulate de PROEDUS:

¢) Stimularea creativitatii, spiritului intreprinzator si initiativelor prescolarilor si elevilor
din mediul preuniversitar bucurestea, venind in intampinarea nevoilor comunitatii cu
pregatirea tinerei generatii pentru o viata sanatoasa, pentru constientizarea opiniilor in
cariera, pentru lucrul in echipa si pentru stimularea competivitatii intr-o societate in care
meritocratia, recunoasterea implicarii, efortului si performantelor sa fie modelul de
reusita socio-profesionala;

d) Prestarea de servicii educationale si sportive prin asigurarea conceptului de ansamblu si
al sprijinului logistic necesae pentru realizarea unor actiuni, proiecte si programe
educative, sportive, cultural-educationale, artistic-educationale, turistice, ecologice,
cultural-artistice, multimedia, civice, sociale, de divertisment si de interes local:

e) Initierea, organizarea siderularea unor actiuni, proiecte si programe propria, acordarea
de sprijin financiar, pe baza deselectie, pentru realizarca unor proiecte si programe
educative, sportive, cultural-educationale, artistic-educationale, turistice, ecologice,
cultural-artistice, multimedia, civice, sociale, de divertisment.

ADRESA: Strada Constantin Noica 159, Sector 6, Bucuresti, cod postal 060052
E-MAIL: contact@proedus.ro



Prezentul Caietul de sarcini constituje ansamblul cerintelor pe baza cirora se elaboreaza de
catre fiecare ofertant Propunerea tehnica si financiara. Cerintele impuse vor fi considerate ca
fiind minime si obligatorii. In acest sens, orice oferta prezentata, care se abate de la prevederile
Caietului de sarcini, va fi luata in considerare, dar numai in masura in care Propunerea tehnica
presupune asigurarea unui nivel calitatiy superior cerintelor minime din Cajetul de sarcini.
Oferta care contine caracteristici inferioare celor previzute in Caietul de sarcini va fi
considerata neconforma si va fi respinsa. Oferta care va contine cerintele minimale si obligatorii
solicitate in cadrul prezentei documentatii va fi considerata conforma.

II. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI. PROCEDURA APLICABILA.

Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti - PROEDUS intentioneaza sa
achizitioneze servicii de e-learning pe diferite module de curs pentru elevii claselor I-XII,

in conditii tehnico-organizatorice corespunzatoare si in conformitate cu planificarea stabilita de
catre Autoritatea Contractanta,

Caietul de sarcini formeaza parte integranta din documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant
propunerea tehnica. Toate cerintele sunt minimale sj obligatorii. Daca caracteristicile minime
obligatorii nu sunt indeplinite de oferta, oferta este considerata neconforma in conformitate cu
prevederile legale aplicabile.

Platforma online cuprinde trei mari sectiuni:

- Sectiunea de clase in care se vor realiza intalniri prin videoconferinta cu profesorii;

- Sectiunea de tutoriale in care elevii vor putea accesa in mod interactiv suporturile de curs;
- Sectiunea bibliotecii digitale care cuprinde materiale si manuale auxiliare.

Platforma va fi in permanenta la dispozitia elevilor, aceasta putand sustine si inscrierea elevilor
pe diferite module de curs.

Platformele de tip e-learning au ajuns la o configuratie importanta in multe universitati si
institutii de prestigiu adoptand o astfel de solutie pentru organizarea cursurilor online. Ceea ce
face mai usor de gestionat o astfel de platforma este interfata prietenoasa, suportul logistic care
oferit non stop, facilitarea evaluarii, timpul dar si inregistrarea feedback-ului fara prea multe
resurse materiale.

Proiectul “Self Learning Hub™ este destinat copiilor din clasele V — XII interesati de cunoastere,
dezvoltare personala, imbunatatirea cunostintelor si perfectionarea educationala, a celor care
doresc initierea in diverse domenii de interes si de utilitate, ca o completare a cunostintelor si
deprinderilor dobandite in scoli si licee.
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Proiectul “Self Learning Hub™ cuprinde module impartite dupa cum urmeaza:

- CLS V-VIII;

1. Limba engleza
Limba franceza
Limba spaniola
Limba italiana
Limba germana

A b Sl hD

*modulele de curs vor fi structurate pe 2 nivele:Al (incepator) si A2 (mediu-avansat)

- CLS IX-XII

1. Management de proiect si leadership
Managementul afacerilor
Dezvoltare personala
Public speaking
Invata sa inveti

w»os W

Totodata, proiectul este adresat si parintilor acestora prin implicarea in timpul liber intr-un mod
productiv, constructiv si distractiv pentru a crea 0 mai buna comunicare intre parinti si copii,
printr-o platforma digitala accesibila. Acesta va fi usor de utilizat, iar copiii vor participa la
videoconferinte cu profesori din fiecare domeniu ales unde li se va acorda suportul necesar
invatarii.

Obiectivul principal al proiectului este oferirca de suport educational elevilor din ciclul
gimnazial si liceal cu ajutorul caruia cei inscrisi vor beneficia de un spatiu digital de invatare
(e-learning). Vor fi organizate atat cursuri de instruire si pregatire pentru examenele nationale,
cat si o serie de cursuri de pregatire pe diverse domenii (limbi straine, diferite tipuri de
management cat si alte domenii de interes pentru elevii bucuresteni).

Avand in vedere natura si obiectul serviciilor ce urmeaza a fi prestate, achizitia serviciilor de e-
learning pe diferite module de curs pentru elevii claselor I-XII se va realiza in conformitate cu
normele procedurale interne pentru organizarea si desfasurarea procedurilor de atribuire a
contractelor de achizitie publica ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice din
categoria celor incluse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu valoare
estimata fara TVA, mai mica decat cea prevazuta la art. 7 alin. (1), lit. ¢) - Anexa 2.

Dispozitiile legale mentionate anterior prevad urmatoarele:

“ART. 7 (1) Procedurile de atribuire reglementate de prezenta lege se aplica in cazul atribuirii
contractelor de achizitie publiciacordurilor-cadru a cdror valoare estimatd, Jara TVA, este
egald sau mai mare decat urmdtoarele praguri valorice:
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a) 23.227.2135 lei, pentru contractele de achizifie publicd/acordurile-cadru de lucrdri:

b) 600.129 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de produse si de
servicit;

¢) 3.334.050 lei, pentru contractele de achizitie publici/acordurile-cadru de servicii care
au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2.

ART. 7 (2) Autoritatea contractantd atribuie contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru
§i organizeazd concursurile de solufii care privesc achizifii publice a cdror valoare estimatd
este mai micd decdt pragurile corespunzdtoare prevdzute la alin. (1) prin aplicarea unei
proceduri simplificate, cu respectarea principiilor prevdzute la art. 2 alin. (2). "

I1I. VALOAREA CONTRACTULUI CANTITATI. SERVICII E-LEARNING
MINIME SI OBLIGATORII SOLICITATE DE CATRE AUTORITATEA
CONTRACTANTA

Valoarea maxima a acordului-cadru este de 990.000,00 lei exclusiv TVA aferenta
cantitatii maxime a acordului-cadru (200 sesiuni de fimare).

Valoarea minima a acordului-cadru este de 975.150,00 lei exclusiv TV A aferenta cantitatii
minime a acordului-cadru (197 sesiuni de fimare).

In cadrul Acordului-Cadru ce se intentioneazi a fi atribuit, Autoritatea Contractanta
estimeaza incheierea a doua contracte subsecvente, dupa cum urmeaza:

1. Contract subsecvent 1 — periada desfasurare noiembrie — decembrie 2019
2. Contract subsecvent 2 — prioada desfasurare ianuarie — mai 2020

Cantitati minime si maxime contracte subsecvente:

1. Contract subsecvent 1 — perioada desfasurare noiembrie — decembrie 2019
a) Cantitate minima contract subsecvent: servicii e-learning — minim 166 sesiuni
(dintre care 165 sesiuni inregistrate si 1 sesiune live)
b) Cantitate maxima contract subsecvent: servicii e-learning — minim 167 sesiuni
(dintre care 165 sesiuni inregistrate si 2 sesiuni live)
¢) Valoare minima contract subsecvent: 821.700,00 lei exclusiv TVA
d) Valoare maxima contract subsecvent: 826.650,00 lei exclusiv TVA
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2. Contract subsecvent 2 — perioada desfasurare ianuarie — mai 2020
a) Cantitate minima contract subsecvent: servicii e-learning — minim 31 sesjuni
(dintre care 1 sesiune inregistrata si 30 sesiuni live)
b) Cantitate maxima contract subsecvent: servicii e-learning — minim 33 sesiuni
(dintre care 3 sesiuni inregistrate si 30 sesiuni live)
¢) Valoare minima contract subsecvent: 153.450,00 lei exclusiv TVA
d) Valoare maxima contract subsecvent: 163.350,00 lei exclusiv TVA

Aspecte generale aplicabile serviciilor de e-learning pe diferite module de curs pentru
elevii claselor I-XII ce formeaza obiectul prezentului caiet de sarcini

Prestatorul are obligativitatea de a presta serviciile de e-learning astfel cum sunt identificate in
cadrul prezentei documentatii de atribuire, in conformitate cu indicatiile si specificatiile
Autoritatii Contractante.

Serviciile de e-learning minime si obligatorii solicitate de catre Autoritatea Contractanta
constau in principal in urmatoarele:

i prestarea serviciilor pentru realizarea instrumentelor specifice e-learning care urmeaza
a fi incorporate in cadrul platformei Autoritatii Contractante. In acest sens Prestatorul
va asigura din punct de vedere tehnic, logistic, operational continutul educational si va
pune la dispozitia Autoritatii Contractante, in vederea asigurarii bunei desfasurari a
sedintelor de e-learning, un studio izolat fonic corespunzator din punct de vedere tehnic
si organizatoric, asigurand de asemena cel putin urmatoarele resurse materiale si umane:

- Spatiu izolat fonic alimentat electricitate si ignifug (curent mofazic si trifazic) 1
buc
- Dimensiune spatiu inregistrare: min 30mp
- Locatie spatiu inregistrare: Bucuresti cu acces facil
- Grila lumini (min. 2x55w, 2x55w) si sistem de control al acestora (consola de
32 canale)
- Sistemul de comunicatie
- Monitor de control video 1 buc
- Monitor de control audio min 1 buc
- Decor platou chroma key verde
- regia tehnica va fi formata din urmatorii:
e regizor montaj 1 buc
e editor video min.1buc
e grafician min.1buc
e cameramani min.2buc
e sunetist min 1buc
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e regizor lumini 1 buc
e producator 1 buc
- camere full hd intercom min 2 buc
- Mixer video 10 intrari hdmi/sdi fullhd cu monitor duo pentru live si preview 1
buc
- Mixer audio cu 16 canale 1 buc
- Microfon tip boom 1 buc
- Microfon wireless lavaliera min.1 buc
- Microfon wireless cu stativ min. 1 buc
- Lumini profesionale pe stativ cu reglaj temperature de culoare
- Se varealiza grafica pentru toate video (1 video = 1 sedinta curs sau 1 sedinta
live)
- Realizare editare foto, video
- Conversie format mp4, mpeg, avi, mov, etc
- Sistem stocare card si hdd
- Prompter auscript 1 buc
- Flipchart interactiv 1 buc

Pe langa echipamentele mentionate anterior, prestatorul va asigura si orice alte elemente de
electrica si cablistica necesara desfasurarii activitatii, inclusiv sursa de curent.

ii.

1.

1v.

V.

Vii.

Prestatorul va asigura suport cadrelor didactice (persoanelor indicate de catre
PROEDUS) si va contribui la dezvoltarea si elaborarea materialelor de diverse tipuri:
text, video, live-uri, grafica, editare, montare regie, precum si orice alte combinatii ale
acestora in raport de specificatiile tehnice ale serviciilor ce urmeaza a fi prestate.

Prestatorul va asigura gestionarea continua a platformei detinute de PROEDUS, pe
intrega perioada de desfasurare a contractului de prestari servicii, sub aspectul cel putin
al urmatoarelor activitati - incarcarii, descrierii, etichetarii, incarcarii in categorii
predefinite, etc. a materialelor didactice concepute.

Prestatorul va asigura managementul operational al platformei de e-learning, avand la
baza specificatiile si indicatiile Autoritatii Contractante.

Prestatorul va asigura suport de specialitate pe parcursul desfasurarii webinariilor atat
pentru reprezentantii PROEDUS cat si pentru celelalte categorii de utilizatori.

Prestatorul va asigura gestionarea platformei online detinute de catre PROEDUS in
scopuri de e-learning.

Prestatorul va asigura incarcarea informatiilor pentru sustinerea activitatii de e-learning
in cadrul platformei.
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XI.

Xii.

xlii.

X1v.

XV.

XV1,

XVii.

Prestatorul va pastra legatura in permanenta cu cadrele didactice (persoanle indicate de
catre PROEDUS) in scopul programarii sedintelor de filmare, asigurand asistenta de
specialitate pe parcursul sesiunilor de e-learning,

Prestatorul va colabora in permanenta cu cadrele didactice (persoanele indicate de catre
PROEDUS) in vederea asigurarii suportului tehnic si material necesar, implicand
personalul tehnic de specialitate in realizarea obiectivelor specific ce urmeaza a fi
desfasurate.

Prestatorul va asista profesorii (persoanele indicate de PROEDUS) la sesiunile de live
streaming.

Prestatorul va comunica in permanenta cu profesorii (persoanele indicate de
PROEDUS) si le va acorda acestora indrumare si asistenta pe intreaga perioada
sesiunilor de e-learning, asigurand in acest scop si regia tehnica necesara.

Prestatorul va asigura materialele suport necesare bunei desfasurari a filmarii cursurilor,
asigurand rularea pe platoul chroma key verde a materialelor (imagini, texte, ilustratii,
grafice, etc.) indicate de catre profesori (persoanele indicate de PROEDUS).

Prestatorul va asigura montarea si editatrea materialelor brute, asigurand prezentarea
unor materiale finite, corespunzatoare atat din punct de vedere al continutului cat si al
calitatii, in formate stabilite de Achziitor.

Prestatorul va prezenta CV-urile personalului tehnic implicat in derularea contractului
de prestari servicii, asigurand resurse umane suficiente si competente, avand experienta
de specialitate in derularea de activitati similare serviciilor ce urmeaza sa fie prestate.

Prestatorul are obligatia de a tine legatura in permanenta cu reprezentantii achizitorului,
in vederea solicitarii si primirii vizei pentru fiecare material realizat de prestator.

Prestatorul va garanta ca detine toate drepturile de autor si/sau conexe asupra operelor
muzicale, interpretarilor, graficii sau orice alte elemente similare folosite pe intreaga
perioada de derulare a contractului de prestari servicii. De asemenea Prestatorul va
cesiona drepturile de autor si/sau conexe asupra operelor create Autoritatii contractante
avand in vedere ca realizarea acestora a implicat actul de comanda al Autoritatii
Contractante, nefiind indreptatit sa solicite nicio remuneratie suplimentara valorii
contractuale stabilite.

Prestatorul va asigura decorul necesar pentru dotarea spatiului in care se vor desfasura
sesiunile de e-learning, in conformitate cu obiectivele cursurilor precum si cu indicatiile
reprezentantilor PROEDUS si a cadrelor didactice.
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IV.

Prestatorul are obligatia sa asigure alocarea de resurse umane competente, familiarizate
pe deplin cu sarcinile primite si sa se asigure in permanenta de disponibilitatea
resurselor corespunzatoare pentru realizarea activitatilor prevazute in Caietul de sarcini.

Prestatorul are obligativitatea de a implica in derularea contractului exclusiv personal
calificat si atestat profesional pentru activitatea desfasurata, In cazul in care se
procedeaza la modificarea personalului notificat Achizitorului la incheierea
contractului, Prestatorul are obligativitatea de a informa Achizitorul despre o asemenea
modificare in termen de 1 zi de la produce, prezentand in sustinere si documentele
relevante privind calificarea si atestarea personalului nou implicat.

MODALITATEA DE ELABORARE A PROPUNERII TEHNICE

Prin propunerea tehnica se intelege totalitatea documentelor prezentate in vederea stabilirii
conformitatii cu solicitarile din caietul de sarcini. Propunerea tehnica va fi intocmita astfel incat
in procesul de evaluare, informatiile din aceasta sa permita identificarea facila a corespondentei
cu cerintele tehnice din caietul de sarcini.

In cadrul propunerii tehnice, ofertantul are obligatia de a prezenta detaliat cel putin urmatoarele:

Respectarea cerintelor minime si obligatorii formulate in cadrul documentatiei de
atribuire;

Prezentarea declaratiei care arata ca la elaborarea ofertei, acesta a tinut cont de
reglementarile obligatorii in domeniile mediului social si al relatiilor de munca, astfel
cum sunt mentionate in cadrul art. 51 din Legea 98/2016;

Detalierea modalitatiilor de indeplinire a serviciilor ce formeaza obiectul acordului —
cadru;

Prezentarea reusrselor umane si materiale implicate in derularea activitatilor ce
formeaza obiectul prestirii serviciilor;

Indicarea aspectelor privind procedurile utilizate in vederea prestarii conforme a
serviciilor ce ce formeaza obiectul prezentului acord — cadru;

Prezentarea unei metodologii adecvate de prestare si implementare a serviciilor ce
formeaza obiectul acordului — cadru, care sa demonstreze o foarte buna intelegere a
obligatiilor indicate in cadrul documentatiei de atribuire;

Prezentarea si sustinerea utilizarii eficiente a resurselor alocate in vederea indeplinirii
cu succes a activitatilor ce formeaza obiectul acordului — cadru, respectiv dovedirea
alocarii tuturor resurselor necesare (atit umane, cat si materiale), in vederea obtinerii
unor rezultate de un nivel calitativ ridicat, cu respectarea graficul de timp alocat.
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V. MODALITATEA DE ELABORARE A PROPUNERII FINANCIARE

Propunerea financiara trebuie sa includa pretul ofertat exprimat in lei fara TVA. Propunerea
financiara va include/contine toate costurile, salariile, taxele, comisioanele sau orice alte
cheltuieli legate de prestarea serviciilor ce formeaza obiectul acordului cadru.

Nu se accepta oferte care contin preturi conditionate. Nu se accepta oferte alternative.

Perioada de valabilitate a ofertelor: minim 15 zile de la data limita de depunere a ofertelor.

Intocmit,

Sef Serviciu Proiecte

Intocmit,

Consultanta achizitii pl.;b'],iyf,?
S )

s
S.C. IP GO n}\//g , /}ES NCORPORATED S R.L.
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