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PREAMBUL

Taberele nationale sunt destinate elevilor bucuresteni cu implicare si rezultate notabile
probate in activititile organizate sau agreate la nivelul anului scolar de citre Centrul de Proiecte
Educationale §i Sportive Bucuresti-PROEDUS, impreuna cu institutiile i organizatiile partenere.

Obiectivul central il constituie recompensarea, cultivarea si stimularea modului responsabil,
activ g1 performant de manifestare a elevilor, in cadrul unui context socio-educational, cultural-
artistic §1 sportiv organizat, planul de actiune elaborat gi operationalizat de citre PROEDUS
impreuna cu partenerii sé1 institutionali §i organzationali, asigurdnd o complexitate §i o varietate
de activitati §1 programe de interes, utilitate §i necesitate pentru tiniri generatie.

Elevii selectatt pentru taberele organizate de PROEDUS fac pe parcursul anului gcolar
dovadd efectiva a implicérii i performantelor in plan scolar sau extrascolar, in temeiul unui
calendar de activititi $i a unor proceduri agreate si aplicate de PROEDUS, impreuni cu
partenerii sii.

Promovarea $1 consolidarea ideii de implicare meritorie reprezintd unul din principiile de
bazi ce definesc activitatea PROEDUS, ierarhizarea valoricd a elevilor in functie de timpul
alocat, de efortul depus si de rezultatele obtinute in cadrul unor initiative cu un pronuntat caracter
socio-educativ fiind o prioritate de prim rang in edificarea unei societiti moderne, dinamice si
prospere.

Organizatiile i institutiile care impértdsesc aceste valori educative pot accesa planul
nostru de actiune si in functie de compatibilitatea statutului si activititii lor specifice cu
principiile i strategille PROEDUS, se pot integra in acest parteneriat pentru educatie, conceput
ca platformd de armonizare, concentrare §i valorificare a initiativelor §i eforturilor benefice
pentru formarea de calitate, pentru dezvoltarea si pentru integrarea cu succes in plan socio-
profesional a tinerei generatii.



Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti - PROEDUS va
informa colaboratorii, coordonatorii §i voluntarii din subordine si va lua misurile
necesare astfel incit organizarea taberelor nationale si se desfisoare conform
prezentei proceduri:

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
TABERELOR NATIONALE

o Capitolul I. Scopul si domeniul de aplicare al prezentei proceduri

a) prezenta procedurd stabileste modul in care se organizeazi si se desfigoard taberele
nationale de cdtre PROEDUS din cadrul Primériei Municipiului Bucuresti i modul in care se
asigura respectarea cadrului legal in vigoare

b) prezenta proceduri se aplicd in cadrul Centrului de Proiecte Educationale si Sportive
Bucuresti — PROEDUS, fiind dusi la indeplinire de cétre angajatii, colaboratorii, partenerii
PROEDUS precum s$i de cétre profesorii si voluntarii coordonatori de grup care insotesc
grupurile de elevi.

e Capitolul I1. Procedura de selectie a elevilor si de atribuire a locurilor in
taberele nationale

In conformitate cu obiectul de activitate prevdzut in Regulamentul de Organizare si
Functionare al PROEDUS si cu principiul incurajirii i al recompensirii implicdrii si
performantelor scolare §i extrascolare ale elevilor bucuresteni remarcati pe parcursul anilor
scolari 2017 - 2018, respectiv 2018 - 2019, elevii selectati si participe in taberele interne fac
parte din:

e proiectele interne PROEDUS care fac parte din ariile de activitate, precum:
Voluntariat, Cultural Artistic, Civitas, Educational, Sportiv, Multimedia, Excelenta
in Educatie, etc.

e protocoalele de parteneriat educational incheiate cu institutia noastri

e proiectele externe realizate in colaborare cu PROEDUS



Numarul seriilor de tabédra si numadrul total al participantilor in taberele PROEDUS sunt
calculate in functie de resursele bugetare alocate in fiecare an pentru organizarea taberelor
PROEDUS.

a) elevil sunt recompensati cu tabere nationale (munte/mare) in functie de natura si
complexitatea fiecirui eveniment/proiect, prin criterii de recompensare previzute in procedura
de desfasurare a fiecdrui eveniment/proiect.

*QObservatie: La solicitarea sustinitorilor legali, PROEDUS aloci un loc
suplimentar pentru fratele/sora geamin/a al participantului la tabira.

b) toti elevii recompensati cu tabere, rezultati in urma proiectelor oganizate de
PROEDUS si/sau 1n parteneriat cu institutia noastrd, vor fi prevdzuti intr-o informare intocmiti
de catre responsabilul de proiect in care vor fi specificate detaliile proiectului si motivarea
recompensdrii cu tabara si predate catre Serviciul Tabere.

c¢) exceptati de la Capitolul IT lit. b) sunt elevii rezultati in urmi parteneriatelor cu
unitdtile de Invatimant sau a proiectelor in care locurile de tabérd sunt atribuite direct unititilor
de invatimant, iar selectia va fi ficutd pe bazi meritelor/rezultatelor scolare §i extragcolare
stabilite de cdtre fiecare unitate de Invitamant in parte, urmand ca raspunderea integrald asupra
selectiei sd revind unititilor de invatimant. Unititile vor face dovadi aplicirii criteriilor bazate
pe meritocratie.

d) locurile de tabara atribuite unitatilor de invatamant partenere se stabilesc in functie de
numarul de ore alocate proiectelor si evenimentelor PROEDUS in incinta acestor unitati de
invatamant, dupa urmatorul grafic:

e 50-99 ore —20 locuri tabara internationala + 10 locuri tabéra national3
e 100 — 199 ore — 30 locuri tabara internationald + 20 locuri tabdra nationald

200 — 299 ore — 50 locuri tabéra internationald + 30 locuri tabira nationald
e 300 — 500 ore — 100 locuri tabara internationala + 40 locuri tabira nationala
Calculul numarului de ore va fi intocmit de cétre fiecare responsabil de proiect
(coordonator de proiect, consilier, sef birou sau sef serviciu) si va fi inaintat printr-un referat/noti
de informare citre serviciul Tabere, pdna cel tirziu la mijlocul lunii mai, in vederea alocirii
locurilor in tabérd unitatilor partenere.
*QObservatie: unitatea de invagimant nu are dreptul de a premia cu tabira un elev in baza
unui proiect organizat si recompensat deja cu tabiri de PROEDUS
e) un elev are dreptul de a participa in tabara pe durata mai multor serii dacd cistigd mai
multe premii in cadrul unor proiecte diferite.
f) elevii evidentiati s1 premiati la Galele de Excelentd organizate de PROEDUS sunt
recompensati cu o singurd tabard, elevii In cauza putind opta pentru varianta de tabiri
aferentd premiului cel mai mare obtinut.
g) pentru incurajarea participantilor la tabdrd de a se implica in activititile organizatorice
ale acesteia §i posibilitatea efectudrii in urmatoarea saptimind a unei tabere practice de
pregatire ca i posibili coordonatori de grup voluntari sau de activititi tematice in cadrul



taberelor, PROEDUS va aplica tuturor participantilor la tabdrd un set de criterii in

vederea credrii unet liste de asteptare.

In vederea acordirii de sanse egale tuturor participantilor la tabiri, dar si a transparentei
s1 a optimizarii acestui proces de selectie, PROEDUS va dispune urmitoarele reguli:

1. lista de asteptare va fi intocmita de citre fiecare coordonator de locatie in a doua zi de

tabara.

2. au dreptul de a se inscrie pe lista de asteptare toti participantii la tabird, insi doar cu

acordul sustindtorului legal.

3. elevii inscrisi pe lista de asteptare vor intra intr-un proces de notare zilnicd bazat pe
urmdtoarele criterii: punctualitate, receptivitate, limbaj, respectarea programului §i
regulamentului taberei, atitudine fatd de ceilalti participanti la tabédrd, implicare in activitatile
tematice, integrare in echipa.

4. notarea propriu zisd va avea loc la finalul zilei gi va fi efectuati de citre voluntarul-
coordonator de grup al participantului la tabara

5. in penultima zi de tabird se va calcula punctajul total, rezultat in baza punctajelor
zilnice ale fiecarui participant la tabara, dupa care se va intocmi clasamentul final.

6. lista de rezervi va fi avizata de cétre reprezentantul PROEDUS desemnat in acest sens

7. vor avea drept de participare elevii cu cel mai mare punctaj, in functie de numirul de
absenti constatat la imbarcare si raportat la fiecare statiune/locatie.

8. elevii calificati in tabara de practica vor intra intr-un sistem de integrare privind
organizarea activitatilor din tabara, urmand ca ulterior sa fie evaluati si integrati in echipa
coordonatorilor de grup voluntari.

e Capitolul IIl. Procedura de informare a participantilor cu privire la
inscrierea in tabiri

1. Informarile cu privire la inscrierea in tabérd se vor face prin una sau mai multe dintre
modalitatile precizate mai jos:
a) e-mail de la una dintre adresele taberenationale@proedus.ro, tabere(@proedus.ro
b) mesaj text telefonic
¢) apel telefonic
d) adresa facutd in dublu exemplar citre unititile de invatimént, un exemplar fiind predat
conducerii unititii de invitimant avand numar de inregistrare din partea PROEDUS, iar al doilea
exemplar cu numar de inregistrare din partea unititii de invatdmint, revenind PROEDUS.
e)instiintare prin biletele informative predate chiar la finalul proiectului
2. informarile vor fi trimise citre participanti sau profesorii insotitori ai acestora cu
minim 3-5 zile inainte de data inscrierii.
3. informarile vor cuprinde date precum: ziua, intervalul orar, locatia, proiectul de
provenientd $i documentele necesare inscrierii.




4. in cazul sesizirii neprezentirii la inscriere a unuia dintre potentialii participanti la
tabard (individual), se vor retrimite informatiile prin e-mail §i s.m.s cu reprogramarea
sesiunii de inscriere, ins3 de aceastd dati cu confirmare de primire. In lipsi confirmirii de
primire a informatiilor, participantul la tabdra va fi contactat telefonic. in eventualitatea
neprezentirii la inscriere, participantul la tabiri isi pierde dreptul de a se prezenta
la o alta sesiune de inscriere.

5. participantul la tabardi va ingtiinta reprezentantii PROEDUS cu privire la
imposibilitatea sa de participare la sesiunea de inscriere, urmand a fi reprogramat pentru
o altd sesiune de inscriere stabilitd de comun acord cu reprezentantii PROEDUS.

6. in cazul inscrierii grupurilor de elevi, informarile vor fi trimise prin e-mail si s.m.s
cétre profesorii insotitori si/sau citre conducerea unititii de invatdmant.

7. informarile (in cazul grupurilor) mai pot fi ficute §i prin adresd scrisid (in dublu
exemplar) cu numar de inregistrare din partea PROEDUS si predate la secretariatul sau
conducerea unitdtii de invatimant, al doilea exemplar revenind PROEDUS si avand
numir de inregistrare primit din partea unititii de invatimant.

e Capitolul 1V. Procedura de inscriere a participantilor in taberele

nationale

1) Prevederi Generale

a) Inscrierea efectivd 1n tabdra se desfagoard in locatia, ziua si intervalul orar comunicate in
prealabil.

b) sesiunea de inscriere este organizatd pe puncte de inscriere distincte, destinate fiecdrui
proiect in parte astfel incat sa fie creat un flux continuu.

¢) in functie de numaérul de persoane programate pe sesiunea de inscriere se va crea un numar
optim de puncte de inscriere

d) premergator inscrierii efective, participantul la tabdrd completeazd i1 preda
coordonatorilor de inscriere, Acordul privind utilizarea, colectarea §i procesarea datelor
personale, precum si Acordul privind utilizarea §i procesarea imaginilor fotografice,
inregistrarilor video si audio.

e) la punctul de inscriere activeazd un numir de minim 4 persoane (colaboratori si
voluntari) repartizati astfel: o persoana la laptop insircinatd sa verifice persoana care doregte sa
se Inscrie §i 0 repartizeaza in baza de date pe seria doritd de participant, o persoana desemnati sa
verifice actele aduse de participantul la tabard (Acordul de Colaborare, copia cartii de identitate
i copia carnetului sau a legitimatiei de elev cu poza elevului, vizatd de unitatea scolard de
invatamant sau de citre o altd institutie de invatdmant (ex: Palatul National al Copiilor, Cluburi
ale Copiilor, Cluburile Sportive Scolare) pe anul scolar in curs, iar 2 persoane sunt desemnate si
completeze datele participantului pe voucherul de tabara.

f) in cazul neprezentirii unora dintre documente, inscrierea nu poate fi finalizata,
participantului la tabdrd ridméanandu-i dreptul de a trimite documentele necesare finalizarii



inscrierii prin e-mail la adresele tabere@proedus.ro, taberenationale@proedus.ro, in 24-48 ore de
la data nscrierii or1 sd reprogrameze sesiunea de inscriere de comun acord cu reprezentantii
PROEDUS, fara a garanta disponibilitatea acelorasi serii de tabara.

g) avand 1n vedere ci, de reguld, se inregistreazd absenti din randul participantilor la
tabard, pentru a oferi unui numir cdt mai mare de copii remarcati in activitdti scolare si
extragcolare posibilitatea de a fi recompensati cu tabere, PROEDUS va proceda la inscrierea cu
maximum 10% din efectivul participantilor la tabidrd pe fiecare serie. Acest procent provine in
urma celor care din terte motive nu pot respecta termenul de inscriere.

Astfel, reprezentantiit PROEDUS au in vedere ca inainte cu 3-5 zile de inceperea taberei
sd confirme telefonic (apel sau sms) participantii la tabard, iar in cazul unor retrageri, si
inlocuiasca in ordine cronologica aceste locuri cu elevii inscrigi pe lista de rezerva.

Acestora 11 se comunicd faptul cd in cazul lipsei de absenti la imbarcare, vor fi
reprogramati in seriile urmétoare.

2) inscrierea individuali

a) participantul la tabird se prezintd la punctul de inscriere repartizat proiectului sau de
provenienti

b) predi catre echipa de organizare a inscrierii:

o Acordul de Colaborare', semnat si asumat de citre participantul in tabiri (in cazul in
care acesta este major), sau de citre sustinitorul legal (in cazul minorilor),

e copia de buletin

e copia carnetului sau a legitimatiei de elev cu poza elevului, vizati de unitatea
scolard de invitimant sau de citre o altd institutie de invitimant (ex:Palatul National
al Copiilor, Cluburi ale Copiilor, Cluburile Sportive Scolare) pe anul gcolar in curs

e Acordul privind utilizarea, colectarea §i procesarea datelor personale

e Acordul privind utilizarea si procesarea imaginilor fotografice, inregistrarilor video
si audio

c) se vor adiuga in baza de date urmitoarele date dupd prezentul cap de tabel?:

ir. Crt.

Nume si Sex | CNP Unitate Telefon | E-Mail | Nume | Telefon | E-mail | Copie | Actiune | Premiu

Prenume Invatamant Parinte | Parinte | Parinte C.1

Observal

prin Acordul de Colaborare intelegem documentul prin care susfindtorul legal al participantului la tabdra isi exprimé acordul ca
elevul minor sa participe la tabérd, ia la cunostintd prevederile gencrale de organizare a taberei (drepturi si obligatii) si igi asuma
integral rdspunderea pentru consecinfele actiunilor intreprinse de elev pe cont propriu (fird acordul sau finstiintarea
coordonatorului de grup) sau in afara regulamentului/programului propus de PROEDUS.

%datele personale ale participantilor la taberele organizate de PROEDUS servesc exclusiv bazelor de date specifice acestui tip de
activitate, fiind protejate si netransmisibile,



d) dupi verificarea documentelor si a bazei de date, participantul la tabdri opteazi
pentru seria de tabara doriti (in limita locurilor disponibile de pe fiecare serie)

e) locurile de pe fiecare serie sunt rezervate in mod echilibrat in functie de numairul total
de elevi participanti la proiect si numarul total de serii, astfel incat si existe sanse
egale de optare a perioadelor pentru fiecare categorie de premii, indiferent de data
inscrierii, dupa eliberarea voucherului de tabara, participantul la tabara nu mai are
dreptul de a modifica/schimba seria de tabari.

f) participantul la tabard anuntd prin e-mail reprezentantul PROEDUS cu cel putin 10
zile calendaristice inainte de data plecdrii in tabdri referitor la eventuala sa
imposibilitate de a participa la actiune, in caz contrar acestei prevederi pierzind toate
drepturile ce decurg din inscriere si implicit din validarea sa pentru tabara.

g) in urma inscrierii efective consemnate, PROEDUS elibereazi pentru participantul la
tabdrd, voucherul (individual, personal si netransmisibil) cu care acesta trebuie si
se prezinte in data inceperii taberei la imbarcare (in cazul in care opteazi pentru
transportul organizat de locatia de cazare) sau direct la locatia de cazare (in cazul in
care opteaza pentru transport personal)

h) in cazul in care participantul la tabard cedeazi unei alte persoane voucherul emis de
PROEDUS, acesta devine nul de drept i de fapt.

i) pe voucher sunt trecute urmatoarele date: Nume — Prenume — Semnituri - Telefon —
Unitatea de invatimant/Organizatia din care provine participantul la tabirdi - CN.P —
Statiunea - Perioada si Locatia de desfasurare a taberei, iar pe verso se regisesc
informatiile privind ora si locul de imbarcare.

3) Inscrierea grupurilor

a) inscrierea in tabara a grupurilor de elevi cu profesor/profesori insotitori va fi efectuati
de citre unul dintre insotitorii grupului si constd in predarea citre responsabilii
PROEDUS a unui dosar de inscriere care trebuie sa contind urmitoarele:

1. tabel semnat, stampilat si1 inregistrat de catre conducerea unititii (in dublu exemplar)
cu elevii evidentiati prin merite scolare, sociale, extragcolare, deosebite, probate pe durata
anului scolar, conform urmatoarei forme tabelare:

Nr. Crt.

Nume si Prenume | Sex | CNP | Unitate invﬁ;z'lmﬁnt Telefon | E-Mail | Actiune | Premiu | Nr. Matricol

2. Acordul de Colaborare semnat de citre sustindtorul legal (in cazul minorilor) sau
de citre participantul la tabéra (in cazul majorilor)
3. copia cartii de identitate (liceu) sau a certificatului de nagtere (gimnazial) a

fiecdrui participant la tabara (inclusiv profesorii insotitori)

4. copia cametului sau a legitimatiei de elev cu poza elevului, vizati de unitatea

10




scolard de invatamant sau de citre o altd institutie de invatimant (ex:Palatul National al Copiilor,
Cluburi ale Copiilor, Cluburile Sportive Scolare) pe anul scolar in curs
5. Acordul privind utilizarea, colectarea si procesarea datelor personale
6. Acordul privind utilizarea si procesarea imaginilor fotografice, inregistrarilor video
si audio
7.3 Unitatea de invitimant va face dovada selectirii elevilor in baza criteriilor
merituorii.

b) profesorul coordonator responsabil de inscriere are obligatia si transmitd o varianti
electronicd (editabild) a tabelului, la una dintre adresele tabere@proedus.ro sau
taberenationale@proedus.ro, ori pe o alta adresa comunicatd la inscriere, pentru a fi mai usor
prelucratd si transpusa in bazele de date cu participantii la tabard(excel/word).

¢) unitatea de invatimant / organizatia / institutia se obligd si ingtiinteze PROEDUS cu
privire la eventualele modificéri privind persoanele participante in tabira nationald cu cel putin 4
zile inainte de ziua programati pentru plecare, impreund cu documentatia aferentd ce survine in
urma acestor modificéri, nefiind permisd modificarea structurii grupului (numérul elevilor,
respectiv cel al insotitorilor).

Nu sunt permise modificari in componenta grupurilor (in randul elevilor) rezultate in
urma activitdtilor de echipa, tabira fiind destinata strict membrilor care au participat la proiect.

Sunt permise modificérile/inlocuiri doar in cazul locurilor atribuite direct citre unititile
de Invéatimant, acolo unde grupurile au fost constituite de cétre unitatea de invitdmant.

Unitatile de invitimant partenere sau aflate in relatie de colaborare cu PROEDUS,
beneficiare de pachete de locuri (9+1/18+2/27+3/36+4/45+5/54+6/63+7/72+8/81+9/90+10) in
taberele PROEDUS, sunt responsabile cu selectarea elevilor i care au dreptul de a
modifica/inlocui elevii/profesorii insotitori, au obligatia de a onora si ocupa integral aceste
locuri, cu aceeasi categorie de elevi descrisd anterior.

in situatia in care unitatea de invafimant nu poate pune la dispozitie un cadru didactic
insotitor, acesta poate fi inlocuit cu un sustinitor legal al unuia dintre participantii la tabiri, insd
este obligatoriu ca directiunea unitatii de invatamant sd opereze aceastd modificare in tabel
purtand si rdspunderea acestei modificari.

d) PROEDUS are obligatia de a elibera vouchere pentru fiecare dintre elevii inscrigi in
dosarul de inscriere, acestea cuprinzind umétoarele date: Nume — Prenume — Semnitura -
Telefon - Unitatea de Invdtimant/Organizatia din care provine participantul la tabdri - CN.P —
Statiunea - Perioada si Locatia de desfasurare a taberei, iar pe verso se regisesc informatiile
privind ora si locul de imbarcare.

e) unitatea de invatimant are obligatia de a preda voucherul de tabird fieciruia dintre
elevii inscrigi

f) in urma inscrierii efective consemnate, PROEDUS elibereazi pentru participantul la
tabard, voucherul (individual, personal §i netransmisibil) cu care acesta trebuie s se prezinte in
data Inceperii taberei la imbarcare (in cazul in care opteaza pentru transportul organizat de

3 Unitatea de invitdmant va face dovada selectirii elevilor in baza criteriilor merituorii.
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locatia de cazare) sau direct la locatia de cazare (in cazul in care opteazid pentru transport
personal).

g) unitatea de Invatimant verificd §i asumi operativitatea si corectitudinea intocmirii
dosarului cu documentatia necesard deplasrii in tabara nationald.

h) unitatea de invatdmant are obligatia de a respecta termenul de predare al dosarelor de
inscriere 1n tabard, impus de PROEDUS.

i) unitatea de Invatimant are obligatia de a pastra legatura cu reprezentantii PROEDUS
pe tot parcursul timpului dintre Inscrierea in tabdrd §i plecarea in tabard pentru a transmite
elevilor inscrisi toate detaliile cu privire la plecarea in tabara

e Capitolul V. Procedura de imbarcare in taberele nationale

a) participantul la tabara are obligatia de a se prezenta in data, la ora si locul stabilit
pentru imbarcare, conform specificatiilor de pe fata si spatele voucherului.

a)l. in cazul neprezentirii in data, la ora si locul stabilit pentru imbarcare, participantul la
tabard este considerat absent, pierzindu-si astfel posibilitatea de a mai participa sau de a
reprograma seria de tabara.

a)2. participantul la tabara are obligatia de a instiinta reprezentantiit PROEDUS cu privire
la deplasarea sa cu trasport propriu sau privat citre statiunea de desfasurare a taberei.

a)3. participantul la tabérd are obligatia de a se prezenta in locatia de cazare, pana cel
tarziu la ora 22:00, a primei zi de cazare, in caz contrar, pierzandu-si dreptul de a mai participa la
tabara.

b) imbarcarea va fi organizati pe autocare, acestea fiind numerotate in ordine crescitoare,
fiecare autocar avind un afis cu numarul autocarului si statiunea de desfasurare a taberei s1 un alt
afis cu lista proiectelor si a unitatilor de invatdmant, plus lista cu elevii repartizati pe autocare.

¢) la fiecare autocar va fi prezent minim un reprezentant PROEDUS, delegat si efectueze
imbarcarea in autocar a participantilor la tabara urménd standardele prezentei procedure.

d) repartizarea pe autocare a elevilor va fi facutd in functie de urmatoarele criterii: locatia
de cazare, proiectul de provenientd si unitatea de invatimant, avand In vedere mentinerea
compactd a grupurilor de elevi cu cadre didactice insotitoare

e) participantul la tabird va respecta repartizarea pe autocar, fard a avea posibilitatea
schimbarii autocarului, conform legislatiei in vigoare.

f) imbarcarea participantilor la tabard in autocare se va face in baza listelor de autocar
(efectuate in urma bazelor de date intocmite la Inscrieri) intocmite de responsabilit PROEDUS
aviand la baza, urmatorul cap de tabel: Nr. Crt., Nume Prenume, Sex, C.N.P(nefiind afigat
public), Unitatea de invé;émént, Telefon, Locatia de cazare

g) participantul la tabdrd are obligatia de a prezenta coordonatorului responsabil de
imbarcare urmatoarele documente:

1. actul de identitate in original (buletin/certificat de nastere) valabil pe durata taberei

2. voucherul de tabiri eliberat de PROEDUS la inscriere.
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3. avizul epidemiologic! eliberat de citre medicul de famile cu 24-48 ore inainte de plecarea in
tabard, cu specificatia “clinic sandtos — apt pentru colectivitate”, ori din care si rezulte starea sa
de sénitate la zi, cu specificarea sensibilitétilor, alergiilor, afectiunilor sub tratament sau a altor
observatii particulare.

4. carnetul sau legitimatia de elev cu poza elevului, vizatd de unitatea scolard de invitimant sau
de citre o altd institutie de invatimant (ex:Palatul National al Copiilor, Cluburi ale Copiilor,
Cluburile Sportive Scolare) pe anul scolar in curs.

h) nerespectarea cerintelor privind procedura de imbarcare si intocmirea documentatiei necesare
imbarcérilor de cétre participantii la tabdrd sau de citre profesorii insotitori, atrage dupa sine
pierderea posibilititii de a participa la tabédrd sau de a reprograma perioada taberei.

1) coordonatorul de autocar are indatorirea de a contacta telefonic persoanele care nu se prezinti
la imbarcare pentru a confirma prezenta lor in tabara.

J) responsabilii de imbarcare au indatorirea de a centraliza prezenta de pe fiecare autocar si de a
transmite informatiile citre coordonatorii desemnati si monitorizeze activitatea din cadrul
locatiilor.

e (Capitolul V1. Procedura de transport

Obligatii

A) Pasagerilor li se interzice:

1. sd distragd atentia soferului de la conducerea mijlocului de transport in timpul deplasirii
2. sa transporte obiecte contondente, ascutite si de tdiat, arme de foc, substante otrdvitoare,
explozive, toxice, usor inflamabile, caustice $1 riu mirositoare, precum §i obiecte care ar putea
murdirt imbriacimintea altor pasageri si salonul mijlocului de transport, bagaje de mana
voluminoase, care impiedica trecerea pe culoar a celorlalti pasageri

3. sa fumeze si sd consume bauturi alcoolice sau si cilitoreasca in stare de ebrietate

4. si activeze mecanismele de deschidere si inchidere a ugilor, in afara cazurilor de urgenta
5. sd scoatd mainile si capul prin ferestrele deschise

6. sa foloseascd utilajul de avariere fira necesitate, in afara cazurilor exceptionale

7. sa blocheze, cu bagajele sale, trecerile si accesul spre usile de intrare §i de iegire

8. sa urce, sd coboare, si tina deschise sau si forteze usile autovehiculului in timpul mersului
9. sa arunce din vehicul orice obiecte.

41n cazul constatirii unor diferente grave intre starca de sinitate a elevului si specificatiile din avizul epidemiologic, PROEDUS
igi rezervi dreptul de a intrerupe participarea la tabérd si de a anunfa organele competente, insd permitndu-i participantului
revenirea intr-o altd serie atunci cdnd starea de sénitate ii permite si fie prezent intr-un colectiv.
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10. sa recurgd la acte de violentd pe parcursul deplasérii cu autocarul asupra celorlalti pasageri,

sau a goferilor
11. sa deranjeze ceilalti pasageri prin volumul ridicat al boxelor portabile

B) Pasagerii au obligatia:

1. de a timane asezati pe scaun pe toata durata deplasarii
2. de a purta centura de siguranti in timpul deplasirii cu autocarul
3. ca la popas sa respecte:
a) ora de intoarcere la autocar
b) marcajele rutiere de traversare a drumurilor publice
¢) indicatiile coordonatorilor de autocar si ale voluntarilor coordonatori de grup
d) si nu se indepérteze la distante mari, fara Insotitor, de la locul de stationare al autocarelor
4. de a manifesta un comportament politicos, respectuos 1 decent fatd de ceilalti pasageri
S. de a mentine curatenia in autocar

* OBSERVATIE: PROEDUS nu este responsabil de eventualele accidente produse pe
drumurile publice, rezultate in urma abaterii de 1a prezentele norme si misuri, ori de la
abaterea participantului de grup.

Drepturi
A) Pasagerii au dreptul:
1. de a fi informati cu privire la Drepturile si Obligatiile din prezenta proceduri de transport
2. de a avea loc rezervat pe scaun
3. de a avea spatiu asigurat depozitérii bagajelor de cald si/sau de mana
4. de a fi informati din timp cu privire la locul, ora estimativa si durata popasului
5. de a avea parte de o cilatorie 1n conditii optime si civilizate

Responsabilititile coordonatorilor de autocar
Coordonatorilor de autocar le revin urmiitoarele obligatii:

1. de a respecta la randul lor prezentele dispozitii previzute in Procedura de Transport

2. de a aduce la cunostintd pasagerilor dispozitiile previazute in Procedura de Transport
3. de a completa si prezenta Procesul Verbal de Autocar si de a-1 inainta citre toti pasagerii spre
semnare §1 asumare a tuturor dispozitiilor de transport

4. de a comunica tuturor participantilor locul, ora estimativa si durata popasului

5. de a verifica numdrul participantilor la tabara din autocar la fiecare popas

6. de a efectua cazarile conform diagramei de cazare, a preferintelor si a relatiilor de prietenie
dintre participanti si a indicatiilor primite din partea coordonatorului desemnat si monitorizeze
activitatea din cadrul locatiei, in limita posibilititilor

7. de a verifica la debarcare autocarul s1 spatiul de depozitare al bagajelor de cald si de mana

8. de a instiinta pasagerii in privinta actelor/obiectelor pierdute si de a le inapoia apartinitorilor
9. de a anunta in cel mai scurt timp reprezentantii PROEDUS cu privire la situatiile neprevazute
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aparute pe durata deplasirii
10. de a comunica reprezentantilor PROEDUS ora aproximativi de sosire la destinatie si
diagrama de cazare intocmitd pe autocar

Sanctiuni

In cazul incalcarii prezentelor norme, coordonatorul de autocar isi rezervd dreptul de a:

1. atentiona sau mustra verbal pasagerul

2. avertiza in scris pasagerul

3. anunta sustinatorii legali ai pasagerului

4. informa conducerea unititii de Invitdmint din care face parte pasagerul (in cazul abaterilor
repetate)

5. exclude direct din tabard pasagerul (in cazul abaterilor grave)

In cazul nerespectirii prezentelor norme si responsabilitati de cétre coordonatorul de
autocar, PROEDUS isi rezerva dreptul de a intrerupe colaborarea cu coordonatorul de autocar i
de a-! exclude din tabara.

Avand in vedere faptul cd PROEDUS nu asigurd in mod direct transportul participantilor
catre statiunile in care sunt organizate taberele, rispunderea privind starea tehnici a autocarelor
revenind 1n sarcina furnizorului de servcii de transport. Insa, in cazul constatarii unor abateri,
reprezentantit PROEDUS aflati la imbarcare vor anunta reprezentantii furnizorului de servcii de
transport pentru a lua masurile ce se impun privind siguranta participantilor.

e Capitolul VII. Regulamentul taberelor nationale

Prezentul regulament serveste la buna organizare a taberei §i este respectat de citre
fiecare participant la tabiri, acesta venind in intimpinarea $i prevenirea situatiilor de risc care
pot pune in pericol siguranta fiecdruia dintre participantii la tabir3.

Pe tot parcursul taberei, participantii la tabard au obligatia de a respecta urmatoarele
masuri:
A) Misuri Igienico — Sanitare
1. Este interzisa pastrarea in camere a alimentelor perisabile;
2. Obligativitatea pastrarii curiteniei in camere i imprejurimi;
3. Se interzice aruncarea peste balustradd a resturilor menajere, seminte, etc.;
4. Folosirea corecta si civilizatd a grupurilor sanitare;
5. Respectarea igienei personale;
6. Se interzice consumul de alimente si dulciuri de la vAnzatorii neautorizati;
7. Se recomanda o atentie sporitd in vederea evitarii consumului produselor alterate, expirate sau
nepastrate in conditii optime.
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8. Obligatoriu in sala de mese se va purta o {inutd decentd, iar persoanele cu parul lung vor avea
parul strans.

B) Misuri privind circulatia pe drumurile publice

1. La deplasarea pe drumurile publice, pietonii sunt obligai si respecte semnificatia
indicatoarelor de circulatie, a semafoarelor sau a altor marcaje care reglementeazi circulatia
rutierd;

2. Se va circula numai pe trotuare. Acolo unde nu existd, circulatia se va face pe partea stingi a
drumului, cit mai aproape de marginea carosabilului

3. Traversarile se vor face numai prin locuri marcate sau pe la coltul strizii si numai dupi o
atentd asigurare.

4. Traseul utilizat, in conformitate cu prevederile legii, trebuie sa fie fara abateri nejustificate de
la traseul normal, far3 stationari nejustificate si fira si depaseasca durata normald de deplasare.
S. Itinerarul stabilit pentru deplasare trebuie si fie sigur, evitindu-se traseele periculoase
(portiuni aflate 1n lucru sau afectate de calamitifi naturale, traversdri prin locuri nepermise ale
liniilor de tren sau alte zone cu risc sporit pentru deplasare).

6. La stabilirea traseului se vor evita zonele care nu conferd sigurant deplasarii.

7. Momentul ales pentru plecarea la drum trebuie sid asigure o deplasare neprecipitati si
posibilitatea respectari tuturor reglementarilor si restrictilor de circulatie de pe traseu.

8. In cazul existentei pe traseul de deplasare a unor guri de canal, cdmine de vizitare sau alte
constructi subterane, se va evita pe cat posibil a se pisi pe capacele acestora.

9. Se va evita deplasarea in portiuni acoperite de apa (acestea putind masca eventuale gropi sau
canale descoperite).

10. Se interzic traversarile in alergare printre mijloacele de transport aflate in deplasare sau in
agteptare la semafor.

11. In sezonul estival se vor evita deplasirile prelungite in soare, care pot provoca insolaii sau
deshidratarea organismului. Acoperirea capului si un consum sporit de lichide in situatii ca cele
de mai sus sunt obligatorii.

12. Pe perioada de iarnd, imbracimintea si incalimintea trebuie sd asigure confortul termic,
evitind imbolnavirile de sezon sau, in cazuri mai grave, degeriturile extremitatilor.

* OBSERVATIE: PROEDUS nu este responsabil de eventualele accidente produse pe
drumurile publice, rezultate in urma abaterii de la prezentele norme si misuri, ori de la
abaterea participantului de grup.

C) Misuri privind securitatea bunurilor personale

1. Atit la plecarea din camere, cit gi pe timp de noapte se controleaza geamurile si usile pentru a
fi bine inchise;

2. Se interzice introducerea in spatiile de cazare a persoanelor striine de grup.

3. Reprezentantiit PROEDUS prezenti in locatie nu sunt raspunzitori de bunurile personale
pierdute sau uitate de participantii la tabara.

D) Misuri Generale privind S.S.M (Securitatea si Siniitatea in munci)

1. Identificarea corectd a situatiilor de urgentd care pot consta in fenomene naturale extreme,
evenimente extreme de natud civila, incilcéri de politici de securitate ce pot pune in pericol sau
pot afecta oamenii, bunurile sau mediul inconjurator.
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2. Situatia de urgentd poate fi semnalatd de catre sistemul de alarmare instalat sau poate fi
identificatd de citre orice persoand In timp real. Dacd se constatd o situatie de urgentd se poate
transmite verbal ordinul de evacuare.
3. Orice situatie de alarma va fi tratati ca reala i se va proceda la evacuarea imediati a cladirii!
4. Planul de evacuare s1 instructiunile in caz de urgentd sunt afisate in fiecare locatie si trebuie
consultat de citre fiecare persoani cazati.
5. In timpul unei situatii de urgentd urmati instructiunile planului, indicatoarele de urgents si
evacuare si instructiunile specifice.
6. in cazul situatiilor de urgenti respectati urmatorii pasi:
a) Pastrati-va calmul!
b) Urmati instructiunile persoanei responsabile cu evacuarea!
¢) Anuntati persoanele din jur despre situatia de urgenti aparutd si evacuati-va imediat!
d) Anuntati i persoanele care nu au luat cunostintd de situatia de urgenta!
e) Deplasati-va spre locul de adunare!
f) Nu intrati inapoi in cladire dacd nu s-a transmis ordinul de intoarcere in interior in
siguranta!
7. In caz de accident sau daci aveti nevoie de prim ajutor chemati imediat serviciul de urgent3
112
8. Raportati orice eveniment, indiferent de gravitatea acestuia, oricdrui coordonator.
9. Pana la sosirea serviciului de urgentd, contactati personalul pregatit s acorde primul ajutor.
10. se interzice utilizarea oriciror echipamente electrice prezentind defectiuni precum: prize
sparte sau avariate ca urmare a unor scurtcircuite; conductori neizolafi sau avind izolatia
deteriorati; radiatoare electrice improvizate, etc.
11. Este interzisd depozitarea sau amplasarea provizorie la inal{ime (pe dulapuri, cuiere, rafturi,
etc.) a unor materiale care, prin cidere, sd poata provoca accidente.
12. Pardoselile din incédperi trebuie sd fie intretinute, iar urmele de lichide (ulei, apd) si/sau
defectiunile in pardoseli (sparturi sau rupturi de linoleum, covoare, etc.) trebuie inldturate pentru
a se evita alunecirile. Fiecare participant la tabdari este obligat si semnaleze imediat
coordonatorului de locatie astfel de situatii cu risc de accidentare, spre remedierea urgenti a
acestora.
13. Deschiderea usilor se va executa lent pentru a nu accidenta vreo persoana aflatd in Incaperea
alaturatd, in imediata apropiere a ei.
14. Circulatia pe scari se va efectua respectandu-se urmatoarele reguli:
a) deplasarea se face numai pe partea dreapti;
b) se va merge incet, unul dupa altul, in sir simplu;
¢) nu se va merge distrat, sdrind cate doud/trei trepte deodatd si nu se va utiliza
telefonul mobil;
d) vor fi indepértate de pe trepte toate obiectele care ar putea provoca alunecarea;
15. Cand trebuie luat un obiect aflat la indl{ime, obligatoriu se va folosi o scard sigurd. Este
interzis sd se improvizeze scari formate din scaune, cutii, sertare agezate unele peste altele,
deoarece, nefiind stabile, se pot rasturna.
16. Usile cu geamuri si ferestre trebuie manevrate atent. Este interzis a se sprijini sau a se
impinge de partea de sticla a ugilor sau ferestrelor.
17. La iegirea dintr-o cladire, orice persoand se va asigura in toate directitle pentru a nu fi
surprinsd de vreun mijloc de transport;

17



18. Pentru ridicarea obiectelor, efortul trebuie ficut cu muschii picioarelor si nu cu muschii
spatelui. Trebuie evitate intinderile rapide ale bratelor si intoarcerile brugte.
19. Pentru evitarea caderilor, alunacarilor gi impiedicarilor se vor respecta urmitoarele reguli
generale:
a) Pastrati ciile de evacuare curate!
b) Fiti atenti la suprafetele vizibil lunecoase!
c¢) Purtati inciltaminte adecvati!
d) Fiti atenti pe unde va deplasati; nu transportati lucruri peste care nu puteti vedea!
e) Péstrati spatiile de cazare in stare de curitenie!
f) Cablurile si firele de curent trebuie aranjate astfel incat sa nu impiedice deplasarea!
g) Nu coborati scarile in fuga, sirind. Deplasati-va calm pe sciri!
h) Asigurati-va ca rutele de deplasare (scari, spatiile dintre birouri) sunt libere.
1) Nu depozitati nimic pe scirile de evacuare.

E) Masuri privind P.S.I (Prevenirea si Stingerea Incendiilor)

1. Conform legii nr. 15/2016 cu modificérile i completirile ulterioare, este interzis fumatul in
toate spatiile publice inchise;

2. Este interzisi folosirea surselor ce pot genera incendii;

3. Se interzice a se umbla la instalatiile electrice, prize, intrerupitoare, tablouri de siguranti,
precum gi folosirea unor instalatii improvizate;

4. Este interzis s recurgd la remedierea defectiunilor mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale
echipamentelor electrice si electronice din dotarea locatiei;

5. Orice defectiune apdruti se aduce la cunostinta Voluntarului - coordonator de grup,
personalului de ingrijire sau coordonatorului de locatie.

F) Misuri privind accesul pe plaji

1. Deplasarea la si de pe plaja se face conform programului stabilit i numai in grup organizat
insotit de voluntarul - coordonator de grup;

2. Se interzice cu desdvarsire a pleca neinsotifi pe plajd sau la alti actiune organizati de
PROEDUS pe tot parcursul taberei,

3. Se interzice intrarea in apd farad acordul si insotirea Voluntarului - coordonator de grup si firi
sd tind cont de indicatiile acestuia;

4. Scaldatul In mare este permis doar in locuri amenajate special in acest scop:

5. Se interzice intrarea in apa in cazul in care la postul salvamarului este arborat “Steagul Rosu” -
este periculos sd intrati in mare, pentru ci sunt valuri mari si curenti puternici. Este interzis
scidldatul,

6. Se interzice intrarea in apd in cazul in care la postul salvamarului este arborat “Steagul
galben” — avertizeaza turistii ci marea este agitatd / apa este rece / curentii sunt foarte puternici;
Este permis scéldatul in cazul 1n care la postul salvamarului este arborat “Steagul rosu cu
galben” — inseamnd ci salvamarul este prezent la post;

7. Se interzice depasirea zonei delimitate de geamanduri;

8. Se interzice saritul in apd de pe debarcadere, poduri si alte constructii, practicarea de jocuri cu
elemente de plonjare, lansarea de semnale false de alarmi;

9. Se interzice scaldatul seara tirziu gi noaptea,
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10. Se interzice inchirierea de catre minori a ambarcatiunilor de agrement cu/ fari motor inclusiv
derivatele acestora;
11. Se interzice consumarea de bauturi alcoolice sau substante etnobotanice

G) Miisuri privind accesul pe traseele montane

1. Deplasarea la si de pe traseele montane se face conform programului stabilit $i numai in grup
organizat insotit de Voluntarul - coordonator de grup;

2. Se interzice cu desdvarsire a pleca neinsotifi pe partie gi/sau traseele montane.

H) Miisuri Generale
Participantul/participantului la tabara:

1. Ii este interzisd aducerea §i consumul de tutun, alcool, droguri si alte substante care pot pune
in pericol pe ei ori pe ceilalti participanti sau care pot determina alterarea perceptiei realitatii,
conform OMEN nr.3060 din 03.02.2014 cu modificirile si completirile ulterioare, anexa 3, art.3,
litera 1;

2. Poarti la méana pe toatd durata seriei sale de tabéra bratara de identificare a locatiei de cazare
3. Recunoagte §1 respectd autoritatea §i recomandarile Voluntarului - coordonator de grup si
reprezentantilor PROEDUS si are grijd de lucrurile personale si de bani, toate acestea in vederea
unei bune colaborari pe perioada transportului si a desfigurarii taberei;

4. Se asigura si raspunde personal de oprirea surselor consumatoare de apa si de electricitate, de
incuierea usii §i de Inchiderea ferestrelor de fiecare dati cind paraseste camera;

5. Se prezinti 1n locatia taberei in ziua stabiliti de PROEDUS si specificati pe voucher-ul turistic
primit la inscriere, in intervalul orar 14.00 - 22.00. Nerespectarea acestei clauze atrage dupi sine
pierderea fird drept de apel a locului atribuit gratuit in tabard, fard vreo obligatie din partea
PROEDUS de despagubire a elevului ;

6. Manifesti un comportament cooperant, decent, echilibrat si colegial pe intreaga perioadi a
derularii taberei;

7. Respectd si mentine intocmai repartizarea pe camere convenitd impreund cu coordonatorii
PROEDUS, nefiind permisa cazarea de fete cu baieti in camerele din locatia taberei, nici micar
in cazul elevilor majori,

8. Semnaleazd coordonatorilor PROEDUS, la preluarea camerei atribuite in complexul turistic,
orice disfunctionalitate sesizatd, orice observatie facuti la finalul taberei nemaifiind valabili;

9. Asigura in mod constant ordinea §i curdtenia in camera, precum i integritatea mobilierului gi
a dotérilor din incinta complexului turistic pe perioada desfagurdrii taberei, eliberdnd si predand
camera, in ziua plecarii, pana cel tirziu la ora 8:00, aceastd misuri fiind justificati de necesitatea
efectudrii curdteniei in camerd, pentru primirea in conditii optime a seriei urmitoare

10. {i este interzis si scoatd din camere atit mobilierul cit si bunurile aflate in aceasta;

11. Respectd intocmai orarul si conditiile stabilite de organizator privind programul de mas3,
regimul activititilor curente, educative §i de divertisment, precum si eliberarea locatiei, dupa
predarea camerei,

12. {i este interzis si scoati din sala de mese a veselei si tacamurilor;

13. La orice activitate in afara taberei 1 se interzice parasirea grupului sau interactiunea cu
persoane stridine. Comunicé orice doleantd doar coordonatorilor PROEDUS, acestia fiind singurii
in misurd s intervina operativ in vederea analizérii $i remedierii problemei semnalate;

14. Respecta interdictia privind fumatul in spatiile de cazare sau de masa din complexul turistic;
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15. 1i este interzisi pirdsirea taberei individual, fird voluntarul - coordonator de grup in cazul
minorilor i fard permisiune ( consimfamantul scris ), in cazul majorilor,

16. Nu are dreptul de a chema sau de a introduce in locatia taberei persoane striine de grup,
decat cu aprobarea prealabila a coordonatorilor PROEDUS;

17. Suportd integral, inainte de pardsirea locatiei taberei, contravaloarea eventualelor pagube
cauzate in complexul de cazare, pe bazi de proces verbal. in cazul in care vinovatii nu sunt
depistati intregul grup va suporta contravaloarea pagubelor mentionate in procesul verbal;

18. Informeaza reprezentantiit PROEDUS despre orice probleme sau cerinte speciale, probleme
medicale, alergii sau regimul alimentar precum gi obiceiuri religioase.

19. Instiinteaza coordonatorul de grup voluntar daci are interdictie de a practica sport, pentru a
nu fi implicat 1n activititi recreative care implici efort fizic;

20. Din motive de sigurantd, pentru a preintimpina eventuale incidente nedorite, participantilor
la tabard nu li se recomandd inchirierea de biciclete, scutere, ATV-uri, trotinete si biciclete
electrice sau a altor vehicule similare. Astfel, participantii la tabdrd au obligatia s asculte
indicatiile raspunzétorului legal direct (profesor insotitor, voluntar - coordonator de grup, etc).
21. Se interzice urcarea sau aplecarea elevilor pe balustradele balcoanelor din cadrul locatiei.

22. In cazul in care participantul la tabird nu se prezinti in locatie la data stabilitd, fard a anunta
in scris absenta sa cu minim 48 ore in avans, reprezentantul locatiei poate solicita acestuia
achitarea contravalorii locului rimas neocupat pentru intreaga perioadd alocatd, despigubirile
reprezentdnd valoarea contractatd pentru fiecare persoand, aviand in vedere ci PROEDUS nu
plateste decat locurile efectiv ocupate.

I) Sanctiuni

Nerespectarea oricdreia dintre misurile specificate in prezentul Regulament, poate duce la

urmatoarele sanctiuni:

1. atentionare sau mustrarea verbala a participantului la tabara

2. avertizarea in scris a participantului la tabari

3. anuntarea apartinitorilor legali ai participantului la tabari

4. informarea conducerii unitatii de invatiméant din care face parte participantul la tabdrd (in
cazul abaterilor repetate)

S. raport scris catre conducerea unititii de invitimant (in cazul abaterilor repetate)

6. informarea conducerii Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti si a conducerii
Inspectoratului de Sector (in cazul abaterilor repetate)

7. adoptarea masurilor adecvate bunei desfisurdri a taberei si rezilierea colaborarii cu
participantii la tabara in cazul unor abateri flagrante sau repetate ale acestora de la regulamentul si
programul stabilite, ori de la normele bunei cuviinte

8. solicitarea s1 primirea de catre locatie a despagubirilor de ordin financiar de la participanti

pentru eventualele pagube ori neajunsuri provocate de acestia, in baza procesului verbal de

constatare intocmit de citre reprezentantii PROEDUS.

0. parasirea taberei a participantului la tabard 1n cazul unor abateri repetate sau majore de la

regulamentul §i programul taberei, cu anuntarea telefonicd prealabild a sustindtorului legal,

cheltuielile de transport pani la Bucuresti revenind exclusiv elevului in cauzi.

Participantul la tabard ia la cunostinti Regulamentul Taberei inca din prima zi de tabiri,
acesta fiind afigat in fiecare locatie, in locuri vizibile si fiilndu-i prezentat de citre voluntarul
coordonator de grup.
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PROEDUS nu raspunde de eventualele accidente, accidentari, pagube, situafii
medicale ce pot surveni in urma nerespectirii prezentelor prevederi.

e (Capitolul VIII. Organizarea taberelor nationale

Taberele nationale sunt organizate pe mai multe locatii de cazare, fiecare locatie avind un

numar prestabilit de locuri §1 respectind urmétoarele norme generale:

a)

b)

g)

h)

)

inaintea sosirii participantilor in locatie, se va asigura efectuarea dezinsectiei, dezinfectiei
s1 deratizdrii, conform legislatiei in vigoare;

cazare in camere cu dotate cu aer conditionat, in conditii optime si egale din punct de
vedere al confortului pentru toti participantii, fiecirui participant la tabara fiindu-1 alocat
un spatiu optim pentru lucrurile personale in dulap s1 noptierd, televizor, ricitor.

camere dotate cu grup sanitar propriu (cu toaletd, prosop, hartie igienicd, dug si chiuveta,
cu apa rece s1 calda in regim permanent), curdtenia in camera efectundu-se zilnic.

3 mese pe zi (mic dejun- bufet suedez, pranz si cind)

asigurarea de conditii i de spatii adecvate pentru servirea meselor, pentru seriile de copii,
elevi, insotitori §1 coordonatori, in baza unui program convenit intre PROEDUS si
PRESTATOR

medic sau asistent medical prezent in unitatea de cazare pe tot parcursul taberei
prepararea meniurilor g1 servirea meselor se vor realizi in spatii special amenajate,
autorizate sanitar-veterinar. Spatiile destinate servirii meselor vor avea o zona speciald
pentru spalatul mainilor inaintea intrarii la masa, precum si toaletd, in conditii de igiena
maxima.

schimbul de serii in regim de maxima operativitate, eliberarea camerelor, efectudndu-se
la ora 8:30 in ziua plecirii, iar preluarea camerelor realizandu-se cel tarziu la ord 14:30 in
ziua sosirii, intervalul de circa 7 ore fiind destinat igienizarii camerelor.

locuri special amenajate amenajate cu bénci/ scaune §i mese, proprii tuturor locatiilor,
capabile de a gézdui participantii din respectivele locatii pentru fiecare serie de tabara.
spatii adecvate petrecerii timpului liber, jocurilor specifice varstei participantilor la
tabara, atdt in spatii deschise ( pe timp favorabil), cat §i In spatii inchise ( pe timp
nefavorabil dotate cu sonorizare si microfoane).

Pentru buna organizare a taberelor i pentru sporirea sigurantei §i securitdtii tuturor

participantilor, dar si in functie de specificul §1 durata acestora, sunt luate in calcul urmatoarele
categorii de colaboratori:

1. monitorizarea activititilor i desfisurarea efectivd a taberei se va face de cétre un

angajat PROEDUS.

2.coordonator de locatie: (selectati in urma procedurilor in vigoare) desemnat s monitorizeze

activitatea din locatie, care va avea in vedere, cel putin, aplicarea urmatoarele masuri:
a) sa verifice complexul turistic, spatiile de cazare s1 de servire a mesei
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b) sd gestioneze programarea $i repartizarea judicioasa a elevilor pe camere, in functie de baza de
date transmisd de reprezentantii/colaboratorii PROEDUS, inainte de sosirea participantilor la
tabird,

c) sd repartizeze cite un voluntar-coordonator de grup pentru fiecare maxim 10 elevi participanti
pentru a-i insoti $i supraveghea pe toatd perioada taberei*

d) sa evalueze riscurile asociate activitdtilor propuse*

e) sd verifice participantii la tabdrd prin toate mijloacele de care dispune, prin intermediul
voluntarilor-coordonatori de grup, asigurandu-se céd acestia respectd regulamentul taberei $1 nu
pardsesc locatia, in afara programului stabilit;

f) sa 151 desfisoare activitatea astfel incdt sa nu expuna la pericol de accidentare sau imbolndvire
atat propria persoand, cat si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau omaisiunile sale in
timpul desfagurarii activitatit,

g) sa supravegheze prin intermediul voluntarilor-coordonatori de grup, participantii la tabari in
vederea prevenirit accidentirii acestora §i a eventualelor pagube provocate de acestia in spatiile
de cazare 1 masa,

h) in caz de incidente sa anunte in caz operativ organismele abilitate (salvare, politie, ambasada,
pompieri) i reprezentantii PROEDUS

1) sd realizeze o sedintd la finalul fiecarei zile de tabédrd in care se analizeazd evenimentele
desfisurate pe parcursul zilei si se stabileste programul si priorititile pentru ziua urmatoare;

J) In cazul nerespectirii regulamentului taberei, coordonatorul este imputernicit si ia toate
masurile ce se impun, prevdzute in Regulamentul taberelor nationale, litera H. Sanctiuni,
punctele 1,2 ,3,4,5,6,7, 8, 9.

* masuri preluate din O.MLE.N nr. 3060 din 3 februarie 2014 cu modificirile si completirile
ulterioare privind aprobarea Conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a
altor activititi de timp liber in sistemul de invatimant preuniversitar, ART. 7 puncul (2)

3.voluntar-coordonator _de_grup potrivit raportului de un coordonator la 5-10 elevi
(pentru elevii din ciclul gimnazial si liceal) si potrivit raportului de un voluntar-coordonator de
grup la 4-10 prescolari aflati in invatdmantul primar, in functie de necesitatile organizatorice
stabilite de PROEDUS.

In ceea ce priveste coordonatorii de grup voluntari selectati de PROEDUS pentru
coordonarea elevilor rezultati in urma activitatilor individuale, acestia sunt selectati in urma
experientei in lucrul cu copiii, a abilitatilor de comunicare g1 a conduitei civice. Ulterior acestia
intrd intr-un ciclu de formare constind in cursuri de inifiere, pregitire si perfectionare in
domentul coordonirii si al tehnicilor de acordare de prim ajutor. In plus, acestia beneficiaza si
de “Ghidul Coordonatorului”, un ghid venit in sprijinul acestora cu sfaturi utile dar si cu o
descriere generald a activitatilor desfisurate pe parcursul unei sdptamani de tabara.

In cazul grupurilor compacte apartinind unititilor de invitimant, coordonarea grupurilor
de elevi este asiguratd de catre cadrele didactice selectate si repartizate de catre fiecare institutie
de invidtimant in parte, fiind respectat raportul de coordonare precizat mai sus

PROEDUS asigurd acest raport incd de la sesiunea de inscriere (vizind raportul de un
voluntar coordonator de grup la maxim 10 elevi), insa acesta poate suferi modificari din cauza
absentilor constatati la imbarcare.

Pe parcursul unei serii de tabara se va respecta raportul general precizat, insd un voluntar-
coordonator de grup poate avea mai putin de 5 elevi in supravegherea sa, prevazuti in “Fisa de
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Asumare _a__Responsabilititilor Conform Regulamentului Taberei”, in urma aparifiel
urmatoarelor situatii:

1. a absentirii elevilor din cadrul unui grup (elevi plus profesori insotitori) rezultat in
urma unui proiect care prin natura sa, nu permite inlocuirea elevilor

2. a premierilor care prin natura activitdtii sunt premiati 1-5 elevi i antrenorul/profesorul
acestora (ex: Gala Sportului)

3. a absentdrii unui numar mai mare de elevi de pe o anumiti locatie

4. a mentinerii grupurilor compacte cu elevii proveniti in urma aceluiagi eveniment
individual gi/sau aceleasi unitéti de invatdimant indiferent de varsta acestora (in caz de exceptie)

5. in cazul elevilor cu nevoi speciale (ex: deficiente senzoriale - vizuald, auditivi, fizice,
comportamentale, de limbaj, polideficiente)

6. in functie de cazarea elevilor, astfel incat fiecare voluntar coordonator de grup si aibi
in grija sa elevi cazati pe acelasi etaj/palier, misura ce sporeste supravegherea si interactionarea
cu elevii aflati in coordonarea sa.

Totodata, oportunitatea taberelor de 2 nopti/3 zile, organizate pentru voluntarii inscrigi in
programul , Fii gi TU voluntar PROEDUS!”, constd in posibilitatea pregitirii voluntarilor
coordonatori de grup pentru tabara de vard, unde dificultatea coordonirii creste prin insigi
desfagurarea propriu-zisd a taberelor intr-un context mai expus pericolelor, date fiind
particularitatile litoralului Marii Negre, a numarului mai mare de copii, dar $i a numirului de 7
zile pe care 1l implica o serie de tabara la mare.

Ulterior desfagurarii taberelor de 2 nopti/3 zile, voluntarii coordonatori de grup care vor
lua parte la aceste sesiuni de pregatire suplimentard, vor fi notati adecvat activitatii intreprinse pe
parcursul excursiilor, {inindu-se cont de acest punctaj in selectarea acestora pentru taberele ce
vor avea loc pe litoralul marii roméanesti.

Astfel, numarul de voluntari coordonatori de grup va fi dublu, fata de raportul stabilit
initial (ex: 2 voluntari coordonatori de grup la o medie de 5-10 elevi).

in cazul profesorilor premiati cu tabere in cadrul grupurilor de elevi recompensati cu
tabere, acestia pot insoti grupurile de elevi in locatiile destinate elevilor, avand insi datoria de a
desemna un nsotitor de grup ce va raspunde de elevii respectivi pe durata taberei.

Voluntarul-coordonator de grup desemnat sa coordoneze grupul de copii, constituit
prin ,Fisa de Asumare a Responsabilititilor Conform Regulamentului Taberei”, va avea in
vedere, cel putin, aplicarea urméitoarele masuri:

a) sa colecteze datele personale ale elevilor aflati in grija sa, completind rubricile special
create in cadrul , Fisei de Asumare a Responsabilititilor conform Regulamentului Taberei”
fiind rispunzator de corectitudinea acestora si o transmite catre coordonatorul de locatie

b) sd cunoasca §i sd respecte atributiile ce-1 revin, fiind direct raspunzitor pentru
integritatea fizica si psihica a grupului de copii aflafi in grija sa, prin desfiagurarea corecti a
activitifii sale, in conformitate cu instructiunile primite de catre coordonatorul desemnat si
monitorizeze activitatile din cadrul locatiei

¢) si adapteze activititile la varsta, stadiul de dezvoltare, nevoile gi ritmul elevilor
participanti®
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d) sa supravegheze participantii la tabird, in vederea prevenirii accidentirii acestora si a
eventualelor pagube provocate de acestia in spatiile de cazare $i masi

e) si se implice direct in activitatile copiilor*

f) sa is1 desfagoare activitatea in conformitate cu indicatiile gi instructiunile primite din
partea reprezentantului PROEDUS, astfel incdt si nu expund la pericol de accidentare sau
imbolnavire, atit propria persoana, cit si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau
omisiunile sale in timpul desfiguririi activititii

g) sd ia masuri de prevenire/reducere a riscurilor de vitimare a participantilor*

h) si insoteascd grupul de elevi aflati in griji sa la toate actiunile desfisurate de
Beneficiar pe perioada taberei

i) s& comunice imediat coordonatorului desemnat si monitorizeze activititile din cadrul
locattei, orice situatie despre care are motive sd o considere un pericol pentru securitatea si
sandtatea participantilor in tabari

j) sé respecte intocmai programul de supraveghere al participantilor la tabira, stabilit si
comunicat de coordonatorul desemnat si monitorizeze activititile din cadrul locatiei

k) sa respecte programul stabilit de citre coordonatorul desemnat si monitorizeze
activittile din cadrul locatiei, in ceea ce priveste programul de masi, activititile interactive i de
odihni

I) sd raspundd in mod judicios de realizarea §i organizarea activitatilor desfagsurate in
cadrul taberei, astfel incit sd asigure evitarea accidentelor gi a imbolndvirilor participantilor

m) si manifeste un comportament decent i adecvat functiei in cauzi, manifestat prin
limbaj corespunzitor, vestimentatie adecvati si seriozitate

n) in cazul in care participantii la tabdrd doresc sd cumpere produse alimentare din afara
locatiet, sd informeze cu privire la starea de risc ce decurge din respectiva decizie

0) sd verifice s1 s nu permiti detinerea de catre participantii la tabird a unor obiecte de
naturd sd provoace panicd sau ranirea printre ceilal{i participanti

p) in caz de incidente, sd anunte reprezentantii Beneficiarului si organismele abilitate
(salvare, politie, pompieri)

* masur preluate din O.M.E.N nr. 3060 din 3 februarie 2014 privind aprobarea Conditiilor de
organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activititi de timp liber in sistemul de
invatimant preuniversitar, ART. 7 puncul (2)

4. voluntar-coordonator artistic - desemnat si isi desfigoare activitatea conform
atributiilor contractuale

in functie de categoriile de elevi rezultati din diferitele proiecte ale PROEDUS sau ale
actiunilor organizate in cadrul taberelor nationale, mai pot apérea si alte categorii de colaboratori
punctuali pe fiecare dintre aceste evenimente.

Observatie: Numirul voluntarilor coordonatori artistici poate varia in functie de
necesititile organizatorice ale fiecirei serii de tabara in cauza.
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o (Capitolul IX. Programul taberelor nationale

Programul taberei este structurat atit in functie de statiune, durati si specificul taberei,
cat si in functie de varsta si proiectul de provenientd al elevilor, insd se va avea in vedere ca
punct principal de planificare al activititilor respectarea programului de masi si de odihni.

Activititile prezentate fac parte dintr-un program stabilit de PROEDUS, avand in vedere
criterii precum diversitatea activitatilor, siguranta elevilor, imbinarea activititilor sociale care
faciliteazd comunicarea si interactiunea dintre participanti cu migcarea si sportul.

Mai mult, in completarea programului stabilit impreund cu profesorii insotitori sau cu
voluntarii - coordonatori de grup, elevii pot opta pentru participarea la excursiile optionale, ce
sunt prezentate in ziua sosirii de cétre un ghid turistic. Aceste excursii reprezintd o oportunitate
pentru elevii bucuresteni de a vedea unele dintre cele mai importante atractii turistice locale.
Astfel, elevii pot face cunostintd cu orasele si istoria anticd a Greciei, tururile din cadrul
excursiilor optionale fiind conduse de ghizi special pregatiti pentru a oferi o experienti culturald
completa.

Totodata, desi programul este unul colectiv, elevul are dreptul de a ramane justificat la
locatie, in conditii de siguranti, sub supravegherea voluntarilor coordonatori de grup.

In functie de criteriile mentionate anterior, se va avea in vedere organizarea zilnic a
activitifilor de tip recreativ (indoor/outdoor) avand 1in considerare urmaitoarele
activitati/concursuri;

Petrecere de bun venit

Jocuri de cirti (poker, wist, macao, septicd)

Jocuri de societate (table, sah, rummy)

Concurs ,,TEAM Got Talent!”

Seara KARAOKE

Concurs de Fotbal

Cursuri de formare

Concurs de Volei

Concurs limbo

Iesiri desfasurate in cadrul teraselor din statiune

Parc de Distractii

Seara lampioane

Petrecere de bun rimas
*QObservatie: Programul poate suferi modificari, inclusiv cel prezentat, in functie de natura
si programul fiecirei serii de tabara.

Toate activititile din tabdra se desfisoard sub supravegherea voluntarilor - coordonatori

de grup, la fiecare activitate fiind alocat un numir suficient de coordonatori.
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Programul zilnic poate sd sufere modificéri in functie de:

- schimbdrile metorologice

- modificirile de ultim moment in programul locatiilor unde ar trebui sa desfiguram
activitatea

- evenimentele de amploare desfasurate in statiune (spectacole, concerte, etc.) care ar
putea pune in pericol siguranta participantilor la tabdrd sau care ar ingreuna supravegherea
elevilor

- alte instiintari sau recomandari ale autorititilor locale

Participantul la tabard ia la cunostintd programul taberei inca din prima zi de tabiri,
acesta fiind afigat in fiecare locatie, in locuri vizibile i fiindu-i prezentat de cétre voluntarul
coordonator de grup.

e Capitolul X. Desfasurarea taberelor nationale

Odata ajungi in tabara, existd o serie de proceduri ce trebuie urmate inainte de inceperea
activitdtilor propriu-zise cuprinse in perioada sejurului. Scopul acestora il reprezinti o organizare
cat mai riguroasd, care sa preintimpine sau sa diminueze posibilitatea intimplirii unor situatii
care pot afecta negativ integritatea fizica gi psihica a participantilor la tabari.

in acest sens, tabari se desfisoari urmand cronologic aceste etape indiferent de statiunea
in care are loc tabara:

a) pe fiecare unitate de cazare coordonatorul de locatie va intdmpina grupul si va prezenta
acestuia regulile generale de desfisurare a taberei in conformitate cu cele prezentate in “Fisa de
Asumare a Responsabilitatilor Conform Regulamentului Taberei”

b) va repartiza participantii la tabdrd pe camere conform diagramei de cazare

¢) dupa repartizarea elevilor, coordonatorul de locatie are in sarcina de a face o scurtd
sedintd voluntarilor - coordonatori de grup in care :

1. le va comunica cerintele i masurile din “Fisa_de Activitate a voluntarului - coordonator de

grup”
2. le va comunica regulile din “Fisa de Asumare a_Responsabilitatilor _Conform
Regulamentului Taberei”
3. le va comunica programul de desfisurare al activitatilor s1 “Fisa de Inscriere la Jocuri”
4. le va preda spre semnare si luare la cunostinta toate aceste documente
5. le va comunica camerele si elevii aflati sub supravegherea sa
6. le va preda brdatdrile de identificare a locatiei de cazare atat pentru acestia, cit i pentru elevii
aflati sub coordonarea sa. Brétirile au scopul de a usura identificarea copiilor. Astfel, in functie
de locatiile in care au fost cazati, copiii pot avea, de exemplu bratari albastre, albe, portocalii,
verzi, violet, tar voluntarii - coordonatori de grup vor purta doud bratari, una de culoarea aferenti
locatiei, alaturi de o altd britard de culoare verde fluorescent.

d) ulterior acestei sedinte, fiecare voluntar-coordonator de grup va merge la grupul siu
de elevi, unde va avea in vedere urmatoarele aspecte:
1. va aduce la cunostintd si va explica elevilor toate masurile din “Fisa_de Asumare a
Responsabilitatilor Conform Regulamentului Taberei”, iar ulterior le va preda acestora spre
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semnare si luare la cunostinta
2. va aduce la cunostinti elevilor activitdtile, programul taberei §i le va inméina spre completare
si inscriere la activititi “Fisa de_Inscriere la Jocuri”
3. va distribui copiilor aflai sub coordonarea sa bratirile de identificare, specifice fiecirei locatii.
4. va prelua avizele epidemiologice
5. va pune la dispozitia participantilor cel putin o modalitate de contact a acestuia

e) coordonatorul de locatie colecteazd avizele epidemiologice si documentele semnate de
catre participantii la tabard spre a le indosaria si transmite dupi fiecare serie cétre reprezentantii
PROEDUS.

n cazul constatirii unor diferente grave intre starea de siniitate a elevului si
specificatiile din avizul epidemiologic, PROEDUS isi rezervia dreptul de a intrerupe
participarea la tabard si de a anunfa organele competente, insi permitindu-i
participantului revenirea intr-o alta serie de tabirid atunci cand starea de sinitate fii
permite si fie prezent intr-un colectiv.

f) pe parcursul seriei de tabdrd vor avea loc sedinte zilnice intre coordonatorii de locatie
st voluntarii-coordonatori de grup in vederea rezolvarii fiecérei situatii aparute pe parcursul zilei,
dar 51 in vederea eficientizdrii procedurilor de coordonare aplicabile, in functie de
comportamentul fiecdrui participant la tabira

g) seria de tabard se va desfisura conform programului stabilit incd din prima zi a
acesteia, conform precizarilor din capitolul Programul taberelor nationale

h) se pot abate de la programul stabilit doar participantii la tabard majori, doar cu
consimtdmantul telefonic al sustindtorilor legali, §i semnand pe propria raspundere: “Declaratia
de_pdrasire temporard a taberei” prin care degreveaza de orice rispundere asupra integrititii
sale fizice si psihice, atdt voluntarul coordonator de grup, cit si coordonatorul de locatie si si
reprezentantul PROEDUS. Participantii la tabard majori au dreptul la 3 astfel de declaratii pe
parcursul unei serii de tabard, cu precizarea ca respectd in continuare regulile si masurile de
sigurantd precizate in Regulamentul Taberei si respecti ora de intoarcere in tabard. In caz
contrar, participantul la tabara isi pierde dreptul de a mai pleca neinsotit.

i) participantii la tabard minori se pot abate temporar de la programul taberei doar in
cazul 1n care sunt preluati de catre unul dintre sustinatorii legali ai acestora sau de cétre rudele de
gradul 2 si 3 (frate/sord - major/d, unchi/matusi, bunic/bunici - in acest caz fiind necesar
consimtdmantul sustindtorului legal), acestia semnind pe propria raspundere “Declaratia _de
pdrasire temporard a taberei” prin care degreveaza de orice raspundere asupra integritdtii fizice
s1 psihice ale participantului la tabara, atat voluntarul coordonator de grup, cit i coordonatorul
de locatie si reprezentantul PROEDUS. Cu toate acestea nu este permisd parisirea statiunii si
respectand in continuare masurile gi regulile tabere.

i) in cazul diferitelor situatii din care rezultd motivatia participantului la tabira de a pardsi tabira
se va proceda n felul urmator:

1. in cazul participantilor la tabiri majori: participantul la tabara, avind consimtamantul
sustindtorilor legali de a parasi tabéra, va completa §i semna pe propria raspundere “Declaratia
de pdrasire definitivi a taberei”, prin care degreveaza de orice rispundere asupra integritatii sale
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fizice si psihice, atit voluntarul coordonator de grup cit si coordonatorul de locatie gi
reprezentantul PROEDUS, fara a mai avea dreptul la o alti serie de tabiri.

2. in cazul participantilor la tabird minori: acestia sunt preluati din tabdrd de citre
sustindtorii legali sau de citre rudele de gradul 2 si 3 (frate/sord - major/a, unchi/matusa,
bunic/bunici - in acest caz fiind necesar consimtamantul sustinatorului legal) $i vor completa si
semna pe propria raspundere “Declaratia de pdrasire definitiva a taberei”, prin care degreveazi
de orice raspundere asupra integrititii sale fizice si psihice, atat voluntarul coordonator de grup
cat si coordonatorul de locatie si reprezentantul PROEDUS, fara a mai avea dreptul la o altd serie
de tabira. In cazul in care niciunul dintre sustinitorii legali sau rudele de gradul 2 sau 3 nu pot
prelua participantul minor din tabari, acestia trebuie si se prezinte la sediul PROEDUS cu actul
de identitate in original §i si completeze “Declaratia de pdrasire definitiva a taberei”, prin care
isi dau acordul si isi asumad toatd rispunderea ci participantul la tabdrd si piriseascd tabdra
neinsotit sau insotit de o tertd persoand, fiind direct ripunzitor de eventualele consecinte.

In cazul situatiilor dovedite in care nu pot fi respectate procedurile mentionate anterior,
PROEDUS poate dispune un voluntar coordonator de grup sd insoteascd participantul la tabari
minor pe parcursul drumului (statiune de desfasurare a taberei - Bucuresti si doar in regim de
transport public de persoane), cheltuielile de transport fiind asigurate de citre sustinitorul legal
al participantului la tabira care paraseste tabara.

k) fiecare participant la tabara are dreptul de a solicita echipei de organizare o adeverinti
care atestd prezenta acestuia in tabara, urmand ca echipa de organizare sa respecte termenul legal
de predare de 30 de zile calendaristice.

1) echipa de organizare are obligatia de a:

1. trimite catre furnizori cu 24-48h listele cu elevii ce urmeazi a participa la tabara

2. Intocmi listele oficiale cu elevii prezenti in tabard in baza “Fiselor de Asumare a
Responsabilititilor Conform Regulamentului Taberei”, a contractelor de voluntariat incheiate
cu diversele categorii de colaboratori si a contractelor de prestiri servicii incheiate cu diversele
categorii de colaboratori.

3. incheia receptii cu furnizorii privind calitatea serviciilor

4. de a prelua si verifica voucherele de cazare si restul documentatiei ce survine unei serii de
tabara

m) in cazul aparitiei diverselor situatii ce nu au putut fi previzute sau prevenite,
coordonatorii contractati de PROEDUS sunt autorizati si ia deciziile care se impun in asemenea
cazuri, acestia avand obligatia de a reactiona, de a lua masuri de mediere si de rezolvare a
situatiilor in cel mai scurt timp posibil.
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e Capitolul XI. Preluarea Datelor cu Caracter Personal

1. Scopul procedurii

Prezenta procedurd stabileste normele referitoare la protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, precum i normele referitoare la libera
circulatie a datelor cu caracter personal din cadrul Serviciului Tabere.

Procedura stabileste etapele procesului de gestionare a informatiei, de finregistrare,
prelucrare si utilizare a datelor si informatiilor in cadrul Serviciului Tabere si asigurd protectia
drepturilor s1 libertatilor fundamentale ale persoanelor fizice si in special a dreptului acestora la
protectia datelor cu caracter personal.
1.1.Temeiul juridic al prelucririi de date cu caracter personal

- Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar

preventiv, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 129 din 15 1unie 2018 pentru modificarea §1 completarea Legii nr. 102/2005

privind infiintarea, organizarea gi functionarea Autoritdtii Nationale de Supraveghere a

Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, precum §i pentru abrogarea Legii nr. 677/2001

pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal §i libera

circulatie a acestor date;

- Legea nr. 102/2005 privind infiintarea, organizarea si functionarea Autoriti{ii Nationale
de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, cu completarile si modificérile
ulterioare;

2. Descrierea Procesului
2.1. Generalititi
Serviciul Tabere prelucreazi datele cu caracter personal urmatoarelor categorii de
persoane, in functie de scopul prevazut in prezenta proceduri:
a) Cadre didactice, elevi, studenti, parinti ai acestora, reprezentanti legali ai acestora;
b) orice persoana fizica sau juridicd ce are raporturi de naturd comerciald sau contractuald
cu PROEDUS.
Serviciul Tabere colecteazi, prelucreazi i arhiveaza date cu caracter personal cel putin
in baza urmitoarelor temeiuri juridice:
v’ Persoana vizatd si-a dat consimtimantul pentru prelucrarea datelor sale cu caracter
personal pentru unul sau mai multe scopuri specifice;
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v" Prelucrarea este necesard pentru executarea unui contract la care persoana vizati
este parte sau pentru a face demersuri la cererea persoanei vizate Tnainte de
inchierea unui contract;

v Prelucrarea este necesard in vederea indeplinirii unei obligatii legale care i revine
operatorului,

v’ Prelucrarea este necesard in scopul intereselor legitime urmirite de operator sau de
o0 parte terta.

c) datele personale solicitate vor fi inscrise intr-o bazi de date dup urmétorul cap tabelar:

Nr. Crt. | Nume si Prenume | Sex | CNP | Unitate invﬁlj]mﬁnt Telefon | E-Mail | Actiune | Premiu | Nr. Matricol

acestea fiind necesare identificdrii i verificdrii elevilor la inscriere, imbarcare si in
tabdra.

Principii:

% datele sunt prelucrate in mod legal, echitabil si transparent fatd de persoana vizati,

% datele sunt colectate in scopuri determinate, explicite si legitime si nu sunt prelucrate
ulterior intr-un mod incompatibil cu aceste scopuri (,limitiri legate de scop”);
prelucrarea ulterioard in scopuri de arhivare in interes public, in scopuri de cercetare
stiintifici sau istoricd ori in scopuri statistice nu este considerati incompatibild cu
scopurile initiale;

+ datele colectate sunt adecvate, relevante si limitate la ceea ce este necesar in raport cu
scopurile in care sunt prelucrate (,,reducerea la minimum a datelor”);
datele sunt exacte si, in cazul in care este necesar, datele s fie actualizate; trebuie si se ia
toate mdsurile necesare pentru a se asigura ca datele cu caracter personal care sunt
inexacte, avand in vedere scopurile pentru care sunt prelucrate, sunt sterse sau rectificate
fara intarziere (,,exactitate”);

% datele sunt pastrate intr-o formd care permite identificarea persoanelor vizate pe o
perioadd care nu depiseste perioada necesard indeplinirii scopurilor in care sunt
prelucrate datele; datele cu caracter personal pot fi stocate pe perioade mai lungi in
masura in care acestea vor fi prelucrate exclusiv in scopuri de arhivare in interes public,
in scopuri de cercetare stiintificd sau istoricd ori in scopuri statistice, sub rezerva punerii
in aplicare a misurilor de ordin tehnic §i organizatoric adecvate previizute in
Regulamentul nr. 679/2016 in vederea garantirii drepturilor si libertitilor persoanei
vizate (,,limitéri legate de stocare”);

= datele sunt prelucrate intr-un mod care asigurd securitatea adecvati a datelor cu caracter
personal, inclusiv protectia impotriva prelucririi neautorizate sau ilegale si impotriva
pierderii, a distrugerii sau a deteriordrii accidentale, prin luarea de misuri tehnice sau
organizatorice corespunzitoare (,,integritate i confidentialitate™);

=+ se interzice prelucrarea de date cu caracter personal care dezviluie originea rasiala sau
etnicd, opiniile politice, confesiunea religioasa sau convingerile filozofice sau apartenenta
la sindicate §i prelucrarea de date genetice, de date barometrice pentru identificarea unici
a unei persoane fizice, de date privind sinitatea sau de date privind viata sexuald sau

30




orientarea sexuald ale unei persoane fizice, exceptii de la aceastd interdictie sunt
previzute in mai multe situatii, inclusiv in situatii legate de calitatea angajat/angajator:

a. Cand persoana gi-a exprimat consimtdmantul explicit pentru prelucrarea acestor date
cu caracter personal,

b. Cand prelucrarea este necesara in scopul indeplinirii obligatiilor si al exercitirii unor
drepturt specifice ale operatorului sau ale persoanei vizate in domeniul ocupdrii
fortei de munca si al securititii sociale §i protectiei sociale;

c. Cand prelucrarea este necesard in scopuri legate de medicina preventivd sau a
muncii, de evaluarea capacitatii de muncd a angajatului.

2.2. Scopul colectarii datelor cu caracter personal
Cu respectarea cerintelor legale ale Regulamentului (UE) 679/2016 pentru protectia

persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date, Serviciul Tabere are obligatia de a administra in conditii de siguran{d gi numai pentru
scopurile specificate, datele personale care 1i sunt furnizate despre categoriile de persoane
fizice prevdazute mai sus.

Serviciul Tabere colecteazd, prelucreaza si arhiveazad (proceseazd) date cu caracter
personal pentru realizarea obiectului siu de activitate, pe perioade stabilite conform
prevederilor legale, pentru realizarea interesului sdu legitim, pentru executarea contractelor
la care persoanele vizate sunt pérti, in conformitate cu prevederile legale nationale si
europene, in interes public, in scopuri de cercetare stiintificdi sau istoricd, Tn scopuri
statistice ale activititii PROEDUS, respectiv:

% corespondenta cu beneficiarii proiectelor specifice, cu voluntarii, organizarea si
desfisurarea proiectelor, parteneriatelor;

+ fintocmirea contractelor cu furnizorii si parteneri;

=% scopuri statistice.

2.3. Motivatia colectirii si prelucrarii

Scopurile majore pentru care Serviciul Tabere colecteazid date cu caracter personal tin de
prelucrari ale informatiilor pe baza cidrora sd se poati lua decizii coerente si corecte in
managementul proiectelor pe care le desfagoari si de a-gi indeplini obligatiile legale Tn raport cu
alte institutii si autoritdti publice.

In cazul refuzului de a furniza aceste date, PROEDUS poate si refuze initierea de
raporturi juridice, Intrucdt poate fi pus in imposibilitatea de a respecta cerintele legale, iar in
cazul angajatilor, a prevederilor dreptului muncit si dreptului fiscal.

De asemenea, Serviciul Tabere colecteazi si o serie de informatii care nu au caracter
obligatoriu (de exemplu: adresa de email, telefon) in vederea imbunatatirii modului de
comunicare cu viitorit participanti la tabere, in vederea informarii acestora cu privire la
inscrierile in tabdra, precum §1 pentru realizarea ulterioard de sondaje statistice (selectarea 1n mod
aleatoriu a unui esantion $i administrarea unui chestionar de feedback in urma evenimentelor
organizate) utilizand comunicarea prin sistemul postei electronice.
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2.4. Datele prelucrate

Serviciul Tabere proceseaza toate datele personale ale persoanelor vizate, cum ar fi:
numele si prenumele, data si locul nasterii, numele $i prenumele parintilor, domiciliul gi/sau
resedinta, varstd, sex, date privind starea de sdnatate, adresa de e-mail, nr. de telefon, meseria,
profesia, ocupatia, functia, locul de munca, C.N.P., seria si numarul actului de identitate si/sau
pasaportului, vechimea si activitatea la PROEDUS si la alte locuri de munca, date legate de
studii, diverse cursuri, perfectionari si specializari, diplome, activitatea profesionald, cetitenia,
date de identificare ale contractelor i actelor aditionale incheiate cu PROEDUS, documente
personale, curriculum vitae, date despre cazierul judiciar, date biometrice, date medicale.
Enumerarea nu are caracter exhaustiv. Datele personale vor fi prelucrate exclusiv Tn scopuri
legitime s1 vor fi Imbunatatite cu date colectate din surse publice.

2.5. Mijloace de prelucrare a datelor cu caracter personal

Prelucrarea datelor cu caracter personal se poate realiza prin mijloace automate sau
neautomate in cadrul unor operatiuni ori seturi de operatiuni, fard a fi limitate la acestea, prin
respectarea politiciit PROEDUS privind protectia datelor personale, dupa cum urmeazi:

a) colectarea - stringerea, adunarea ori primirea datelor cu caracter personal prin orice
mijloace legale i din orice sursa;

b) inregistrarea - consemnarea datelor cu caracter personal intr-un sistem de evidentd
automat ori neautomat, care poate fi registru, figier automat, bazi de date sau orice altd forma de
evidentd organizatd, structuratd ori ad-hoc sau intr-un text, ingiruire de date ori document,
indiferent de modalitatea 1n care se inscriu datele;

c) organizarea - ordonarea, structurarea sau sistematizarea datelor cu caracter personal,
conform unor criterii prestabilite, potrivit atributiilor legale ale operatorului, in scopul
eficientizdrii/ optimizérii activitdtilor de prelucrare a acestora;

d) stocarea - péstrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal culese,
inclusiv prin efectuarea copiilor de siguranti;

Datele cu caracter personal sunt inregistrate atit in documente specifice de lucru, cit gi In
evidentele (bazele de date) informatice ale PROEDUS. Documentele si datele cu caracter
personal sunt arhivate In dosare si bibliorafturi specifice, in spatii protejate fizice, pe perioade
reglementate de prevederile legale in vigoare. Datele cu caracter personal in format electronic
sunt arhivate in structuri de directoare si figiere specifice.

e) adaptarea - transformarea datelor cu caracter personal colectate initial, conform
criteriilor prestabilite si scopurilor pentru care au fost colectate;

f) modificarea - actualizarea, completarea, schimbarea, corectarea ori refacerea datelor
cu caracter personal, in scopul mentinerii caracteristicilor de exactitate, realitate, actualitate;

g) extragerea - scoaterea unei parfi din categoria specifica de date cu caracter personal, in
scopul utilizarii acesteia, separat s1 distinct de prelucrarea initiala;

h) consultarea - examinarea, vizualizarea, interogarea ori cercetarea datelor cu caracter
personal, fira a fi limitate la acestea, in scopul efectudrii unei operatiuni sau set de operatiuni de
prelucrare ulterioara;
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1) utilizarea - folosirea datelor cu caracter personal, in tot sau in parte, de citre si in
interiorul operatorului, imputericitilor operatorului ori destinatarului, dupa caz, inclusiv prin
tiparire, copiere, multiplicare, scanare sau orice alte procedee similare;

j) dezviluirea - a face disponibile date cu caracter personal citre terti prin comunicare,
transmitere, diseminare sau in orice alt mod;

k) aldturarea - addugarea, alipirea sau anexarea unor date cu caracter personal la cele deja
existente, pe care nu le modifici;

1) combinarea - imbinarea, unirea sau asamblarea unor date cu caracter personal separate
inigial, intr-o forma noud, pe baza unor criterii prestabilite, pentru scopuri anume determinate;

m) blocarea - intreruperea prelucrérii datelor cu caracter personal,

n) stergerea - eliminarea sau inlaturarea, in tot sau in parte, a datelor cu caracter personal
din evidente sau inregistrari, prin implinirea termenului de pistrare, la atingerea scopului pentru
care au fost introduse, caducitatea, inexistenta, inexactitatea;

o) transformarea - operatiunea efectuatd asupra datelor cu caracter personal avand ca
scop anonimizarea ori utilizarea acestora in scopuri exclusiv statistice;

p) distrugerea - aducerea la stare de neintrebuintare, in conditiile legii, definitivd i
irecuperabild, prin mijloace mecanice sau termice, a suportului fizic pe care au fost prelucrate
date cu caracter personal.

2.6. Partile care au acces la informatiile cu caracter personal
Informatiile inregistrate sunt destinate utilizdru de cdtre PROEDUS si sunt comunicate

numai urmatorilor destinatari:

- persoana vizatd;

- reprezentantii legali ai persoanei vizate;

- angajati a1 operatorului cu drept de acces;

- autoritatea judecitoreasca, polifia;

- organe de urmirire penald gi alte institutii abilitate de lege sa solicite informatii.

- fumizorii serviciilor hoteliere

- fumizorii de transport

2.7. Drepturile persoanelor ale ciror date personale sunt colectate si/ sau prelucrate
Conform Regulamentului (UE) nr. 679/2016, persoanele fizice beneficiazd de
urmitoarele drepturi:
% dreptul la acces la datele personale;
dreptul de a solicita rectificarea sau actualizarea atunci cind datele sunt inexacte sau

-
incomplete;

» dreptul de a solicita gtergerea datelor in anumite circumstante (ex. cind datele nu mai
sunt necesare in raport cu scopurile mentionate mai sus),

% dreptul de a solicita restrictionarea prelucrdrii in anumite circumstante (ex. atunci cand

se contestd exactitatea datelor — pentru perioada ce ar permite verificarea exactititii

acelor date);

dreptul de a depune o plangere privind protectia datelor;

dreptul de a se opune prelucririi;

dreptul de a se retrage consimtdmantul, in orice moment, pentru prelucrarea datelor

¥ &

personale, la care s-a dat consimtimantul anterior;
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w dreptul de a fi uitat, in sensul adresirii unei solicitiri pentru stergerea evidentelor datelor
personale din mediul online;
% dreptul de portabilitatea datelor, in sensul transferului datelor personale cédtre un alt
operator de date personale desemnat,;
=% dreptul de a fi notificat in caz de incilcdri privind securitatea datelor, de citre operator.
2.8. Comunicarea cu persoanele vizate
PROEDUS va comunica cu persoanele vizate prin canale de comunicatie consacrate, cum
ar fi: e-mail, SMS, telefon, fax si postd sau canalele de social media.
Persoanele vizate 1si pot exercita drepturile previzute la 2.7, fie individual, fie cumulat,
prin completarea formularului de contact direct pe site-ul www.proedus.ro sau telefonic la
numarul 0374.832.307.

2.9. Comunicarea cu alti destinatari

PROEDUS transmite date cu caracter personal la diverse firme sau instituiii care au
legiturd cu desfisurarea activititii specifice: ITM, MF, tichete de vacantd, juridic etc.
PROEDUS poate transfera datele cu caracter personal intr-o tard tertd UE, chiar dacd fara
respectivd nu este considerati de citre Comisia Europeana ca fiind o tard ce oferd un nivel
“adecvat” de protectie, in cazul turneelor organizate peste hotare, asigurdndu-ne insi intotdeauna
ci instituim garantii adecvate pentru protejarea datelor (spre exemplu, clauze contractuale
standard, existenta unor reguli de colaborare obligatorii etc.).

2.10. Durata prelucrarii

Datele personale sunt prelucrate pe tot parcursul relatiilor contractuale §1, dupa finalizarea
acesteia, cel putin pe perioada impusi de prevederile legale aplicabile in domeniu, inclusiv, dar
fari limitare, la dispozitiile privind arhivarea.

Intocmit,
Sef Birou Tabere Interne

Andrei Urzica
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