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PREAMBUL

Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti - PROEDUS, numit in continuare
PROEDUS, este un serviciu public de interes local al Municipiului Bucuresti cu personalitate
juridica. Detalii suplimentare despre activitatea si organizarea PROEDUS pot fi consultate pe site-
ul www.proedus.ro

Proiectul ,,Vacanta activa in Bucuresti la PROEDUS” se va desfasura in perioada 12-
23.04.2021. in cadrul acestuia ne propunem si construim experiente de invitare prin educatie non-
formala cu o duratd de 4 ore zilnic, timp de 10 zile, in care utilizam atat tehnici din invatarea
experientiald (invdtare prin joc si joaca) cat si materiale si informatii disponibile pe platforma

www.hubproedus.ro. De asemenea, se vor putea consulta si urmari clipuri educationale pe
platforma Davincikids.tv/ro. Zilnic, pentru grupe de maximum 20 de elevi din ciclul primar
(clasele 0-1V), vom aborda urmatoarele tematici: Sistemul Solar, experimente interactive, ziua
povestilor (de lectura), dezvoltare personala, fenomene chimice, arte decorative, fenomene fizice,
lumea inconjurdatoare, corpul uman, revolutii stiintifice. Experientele de invatare sunt construite
avand la baza principiul educatiei experientiale. De asemenea, in cadrul atelierului de arte
decorative va fi realizata de elevi o serie de creatii cu tematica pascala, creatii ce vor fi transmise
de catre reprezentantii PROEDUS citre centrele de plasament si apartamente de tip familial din
Municipiul Bucuresti.

Grupul tinta al proiectului este format din elevi din ciclul preuniversitar bucurestean,
clasele 0- 1V din unitditile de invatamdnt preuniversitar de pe raza Municipiului Bucuresti ai
caror parinti/tutori legali (parintele/tutorele legal in cazul familiilor monoparentale) sunt la
serviciu in perioada de desfasurare a activitatilor si nu se afld in telemuncd (munca la
domiciliu).

Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti - PROEDUS va informa si va publica
datele si toate informatiile necesare pe site-ul www.proedus.ro astfel incat toate partile
implicate in organizarea proiectului ,,Vacanta activa in Bucuresti la PROEDUS” sa fie la
informate cu modalitatea de derulare a acestuia.
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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
PROIECTULUI ,,VACANTA ACTIVA iN BUCURESTI LA PROEDUS”.

Capitolul I. Scopul si domeniul de aplicare al prezentei proceduri

a) prezenta procedura stabileste modul In care se organizeaza si se desfasoara proiectul
»VACANTA ACTIVA IN BUCURESTI LA PROEDUS” de citre PROEDUS din cadrul
Primariei Municipiului Bucuresti si modul 1n care se asigura respectarea cadrului legal in vigoare

b) prezenta procedurd se aplica in cadrul Centrului de Proiecte Educationale si Sportive
Bucuresti — PROEDUS, fiind dusa la indeplinire de catre angajatii PROEDUS precum si de catre
toate partile implicate n cadrul acestui proiect.

Capitolul II. Procedura de participare a elevilor claselor 0-1V si de ocupare a

locurilor in cadrul proiectului
In conformitate cu obiectul de activitate previzut in Regulamentul de Organizare si

Functionare al PROEDUS, dar si cu tematica generald a prezentului proiect ce este aliniatd tuturor
madsurilor de protectie sanitard emise de autoritatile romane si internationale:

Numarul spatiilor puse la dispozitie de citre PROEDUS este in numar total de doua,
distribuite astfel:
A. Spatiul din Bulevardul Decebal nr. 11, bloc S14, sector 3, Bucuresti (Muzeul Copiilor),
cu program disponibil in intervalul orar 08.00-12.00 si intervalul 14.00 -18.00. Suprafata
spatiului este de aprox. 1850 mp.

B. Bulevardul Vasile Milea nr.4, sector 6, Bucuresti (AFI HUB PROEDUS, in incinta Afi
Palace Cotroceni) cu program disponibil in intervalul orar 08.00-12.00 si intervalul 14.00
-18.00. Suprafata spatiului este de aprox. 1000 mp.

Proiectul este dedicat copiilor cu ambii périnti care isi desfasoard activitatea la locul de
munca in aceastd perioada (parinti care nu sunt 1n telemunca si/sau nu desfagoarad activitatea la
domiciliu) si copiilor din familii monoparentale, a caror parinte este la serviciu (parinte care nu
sunt 1n telemunca si/sau nu desfasoara activitatea la domiciliu).

Inscrierea in proiect se realizeazi exclusiv prin completarea unui formular online pus la
dispozitie de catre PROEDUS, pe site-ul www.proedus.ro.

Formularul de Inscriere se va completa pand la atingerea numarului de maximum 700 de
persoane eligibile pentru ambele spatii de derulare. Suplimentar, se va pune la dispozitie
formularul ce va inregistra participanti in lista asteptare. Locurile se atribuie in ordinea inscrierii.
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Termenul de inscriere in cadrul proiectului este cuprins in perioada 05.04.2021 - 08.04.2021.
Comunicarea grupelor si detaliile organizatorice vor fi comunicate tuturor participantilor eligibili
in zilele de 09.04.2021 - 10.04.2021, pe adresa de e-mail inregistratd in formularul de inscriere.
Inscrierile se realizeaza doar individual, iar locurile nu sunt transmisibile in niciun moment.

Formularul va fi completat de catre unul dintre parintii/ reprezentantii legali ai minorului/
minorilor. Reprezentantii legali ai minorilor pot delega maximum 3 persoane care pot aduce sau
prelua copiii la sfarsitul programului. Repartizarea pe grupe se realizeaza aleatoriu, in functie de
algoritmul sistemului de inscriere. In realizarea grupelor se va lua in seama variabila ,,clasa”, fiind
create grupe ce au in componenta elevi ai claselor 0-1I, respectiv claselor III-IV.

Locurile sunt nominale (netransmisibile)!

Capitolul I11. Procedura de informare a participantilor cu privire la
proiect

1. Comunicarile cu privire la inscrierea in cadrul proiectului se vor face prin una sau mai multe
dintre modalitatile precizate mai jos:

a) e-mail de la adresa contact(@proedus.ro sau o altd adresa de e-mail cu extensia ,,@proedus.ro”;
b) mesaj text telefonic;

¢) apel telefonic;

2. Comunicarile vor fi trimise catre reprezentantii legali ai participantilor in zilele de 09-
10.04.2021. Este important a preciza ca In urma completdrii formularului online, participantul va
primi dupa trimiterea acestuia, un mesaj automat pe email (rugdm a se verifica si folderul spam),

ce va contine toate datele completate.

3. Comunicarile transmise vor cuprinde date precum: grupa in care participantul a fost repartizat,
indicatii despre pozitionarea spatiului, ore de acces la activitati, ore de plecare si orice alte detalii
esentiale unei bune organizari.

4. In cazul sesizarii neprezentirii in prima zi de activitate din orice motive ce nu sunt imputabile
PROEDUS, locul obtinut se va pierde si va fi redistribuit, in ordinea nscrierilor, participantilor
din lista de asteptare, pana la epuizarea acestora. .

5.Reprezentantul beneficiarului va comunica catre PROEDUS imposibilitatea participarii (acolo
unde se impune), urmand ca locul acestuia a fi redistribuit.

6. In situatiile in care participantii au nevoie de atentie speciald sau urmeazi un tratament prescris
de medic, este recomandat a informa reprezentantii PROEDUS. In absenta unei informari
prealabile in formularul de inscriere, PROEDUS nu isi poate asuma raspunderea pentru orice
situatie aparuta sau cauzata de acest fapt. Confidentialitatea datelor furnizate este respectata, iar
acestea vor fi furnizate sub stricta atentie doar personalului abilitat in acest sens.

Capitolul IV. Procedura etapizata de inscriere si participare in proiect
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1) inscrierea efectivi se desfisoara exclusiv online prin completarea integrali a formularului
online promovat pe site-ul www.proedus.ro, in perioada 05-08.04.2021. in situatii exceptionale,
bine justificate de catre posibili beneficiari, procedura de inscriere se poate realiza prin orice alte
modalititi agreate de catre parti. Inscrierea este considerata valida doar daci cel care completeazi
formularul parcurge toti itemii, apasa butonul ,,TRIMITE” si primeste mail de confirmare.

2) Comunicarea oficiald a participarii si repartizarea pe grupe in cadrul proiectului se va
realiza in zilele de 09-10.04.2021. Comunicarea se va realiza exclusiv prin intermediul e-mailului
furnizat la momentul completarii formularului online.

3) in prima zi de activitate participantul are obligatia de a preda reprezentantilor PROEDUS
documentele de participare In original, semnate olograf (acordul de participare, avizul
epidemiologic si declaratie de eligibilitate pe proprie raspundere, declaratie COVID19).
Tipizatele documentelor mentionate vor fi transmise online catre participanti prin e-mail. In lipsa
oricarui document mentionat, participantul va fi declarat neeligibil si nu va putea participa la
activitati. Participantul va primi in prima zi de activitate ecusonul personalizat pe baza caruia se
va face accesul la activititi, in toate zilele. In lipsa acestuia in oricare dintre zilele proiectului,
participantul nu va avea acces la nicio activitate.

4) Grupele formate nu isi vor schimba componenta de la o zi la alta. Fiecare grupa va avea
cel putin un facilitator/formator PROEDUS, acesta fiind si persoana de legatura dintre parinti si
PROEDUS pentru comunicari organizatorice. Comunicarea la nivel de fiecare grupa se va realiza
cu ajutorul aplicatiei Whatsapp.

5) Fiecare grupa va avea un coordonator de grup. Acesta va semna fisa de asumare a grupei.

6) Durata maxima a activitatilor pe zi pentru fiecare grupd este de 4 ore, la care se adauga
timpii de acces si iesire in si din spatiu.

7) Nu se admit intarzieri sau sosiri peste limita de timp mentionata. Fluxul de preluare si sosire
diferd la fiecare grupa.

8) Accesul 1n spatii se va face exclusiv pe intrarile mentionate in e-mailul de participare, pe
toatd perioada de implementare a proiectului.

9) Toate materialele necesare activitatilor sunt asigurate de catre PROEDUS. Nu se percepe
niciun fel de taxa sau costuri aditionale.

10) in ultima zi de activitate, vor fi transmise e-mailuri cu formular pentru feedback catre
reprezentantii legali ai minorilor.

Capitolul V. Masuri Igienico - Sanitare
Pe tot parcursul proiectului, participantii au obligatia de a respecta urmatoarele masuri:

1. Fiecare elev participant va prezenta, pe langa alte documente solicitate la Inscriere, avizul
epidemiologic (,,apt pentru colectivitate”). Documentul trebuie emis cu maximum 10 zile
inainte de prima zi de activitate..

2. Angajatii si tot personalul PROEDUS angrenat in proces se va testa zilnic cu teste antigen
pentru virusul SARS-COV2; exceptie vor face angajatii vaccinati si la care au trecut cel putin 10
zile de la imunizarea cu a doua doza de vaccin'.

1 Definitie de Caz INSP, document actualizat la 02.04.2021 https://www.cnscbt.ro/index.php/2364-definitii-de-caz-
si-recomandari-de-prioritizare-a-testarii-pentru-covid-19-actualizare-02-04-2021/file
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3. Tot personalul, inclusiv elevii participanti care intrd in orice spatiu de derulare al
proiectului, au obligativitatea de a proceda la masurarea temperaturii, prin termoscanare.
4. La accesul 1n spatii, toti participantii isi vor dezinfecta mainile cu solutii dezinfectante

avizate. Dezinfectia mainilor prin spalare cu apa si sapun si/sau solutii dezinfectante va fi efectuata
periodic de cétre toti participantii, inclusiv personalul PROEDUS.

5. Toate spatiile unde se deruleaza activitdtile vor fi dezinfectate prin stergere, spalare,
aspirare si/sau orice altd tehnica de dezinfectie de mai multe ori pe zi, si Tn mod deosebit la
schimbarea intervalelor si la sfarsitul fiecarei zile.

6. O data pe saptamana spatiile vor fi dezinfectate prin nebulizare cu solutii avizate de
Ministerul Sanatatii.

7. Mentinerea distantarii fizice corespunzitoare pe toatd durata activititilor conform
normelor legale in vigoare, va fi obligatorie;

8. Se procedeaza la dezinfectarea spatiilor cu ajutorul lampilor cu utilizare in prezenta umana
de tipul UV-C 24W/36W/24W si dispozitive de sterilizare si purificare a aerului ,,ALL IN ONE
30/50” atat la Muzeul Copiilor cat si la AFI HUB PROEDUS;

9. Spatiile detin sisteme de aport cu aer proaspat din exterior, sisteme ce vor fi functionale pe
toatd durata activitatilor;

10.  Accesul in spatii se va face etapizat pentru fiecare grupd, utilizindu-se chiar si intrari
separate (acolo unde este posibil) care se regdsesc in proximitatea salilor unde se vor desfasura
activitatile;

11.  Fiecare grupd isi va desfdsura activitatea in aceeasi sald/spatiu pentru toatd durata si va
avea componenta identica (inclusiv moderatori/formatori) pe toata durata celor 10 zile;

12. Spatiile vor avea personal medical specializat pentru acordarea de ajutor specializat, daca
va fi cazul.

13.  In spatiile de derulare ale proiectului vor avea acces DOAR participantii la proiect.
Aducerea si preluarea elevilor se va realiza in exteriorul spatiilor propriu zise. Persoanele care nu
deruleaza activitati cu elevii nu au acces in interior.

14.  Pentru fiecare zi este prevazut un interval de minimum o ora intre seriile/grupele de copili,
pentru igienizare si aerisire generala.

15.  Participantii NU pot aduce rechizite proprii, jucdrii sau orice alt material si/sau produs din
exterior. Fiecare participant poate avea o sticla de apa de 0,51 sau maximum un litru.

16. Orice alte recomandari pot fi aplicate pentru siguranta si protectia igienico-sanitare a
tuturor participantilor la proiect.

17.  In situatii exceptionale acolo unde situatiile o impun, tutorii legali sunt de acord ca

reprezentantii PROEDUS si/sau personalul medical aflat in spatiu sa poatd apela serviciul de
urgentd 112 daca va fi cazul, iar ulterior se va proceda la Instiintarea parintilor/ reprezentantilor
legali ai minorului.

VI. Masuri privind securitatea bunurilor personale

1. Parintii si/sau tutorii legali ai minorilor se vor asigura ca participantii nu detin bunuri de
valoare asupra acestora.
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2. Reprezentantii PROEDUS prezenti in locatie nu sunt raspunzatori de bunurile personale
pierdute sau uitate de participanti.

VII. Masuri Generale privind S.S.M. (Securitatea si Sinitatea in munca)

1. Identificarea corectd a situatiilor de urgenta care pot consta in fenomene naturale extreme,
evenimente extreme de natura civild, incalcari de politici de securitate ce pot pune in pericol sau
pot afecta oamenii, bunurile sau mediul inconjurator.
2. Situatia de urgentd poate fi semnalatd de catre sistemul de alarmare instalat sau poate fi
identificata de catre orice persoana in timp real. Dacd se constatd o situatie de urgentd se poate
transmite verbal ordinul de evacuare.
3. Orice situatie de alarma va fi tratata ca reala si se va proceda la evacuarea imediata a cladirii!
4. Planul de evacuare si instructiunile in caz de urgentd sunt afisate in fiecare locatie si trebuie
consultat de catre fiecare persoand. Elevii vor fi ghidati de catre responsabilul de grup, in caz de
situatii de urgenta.
5. In timpul unei situatii de urgentd urmati instructiunile planului, indicatoarele de urgenta si
evacuare si instructiunile specifice. Detaliile si modalitatea de aplicare vor fi gestionate de fiecare
responsabil de grupa, elevii fiind ghidati de catre acesta. De asemenea, in prima zi se va realiza
un instructaj general, adaptat nivelului de intelegere al participantilor, pentru orice situatii de
urgenta.
6. In cazul situatiilor de urgenta se vor respectata urmatorii pasi:

a) Pastrarea calmului!

b) Urmarea instructiunile persoanei responsabile cu evacuarea!

¢) Anuntarea persoanelor din jur despre situatia de urgentd aparuta si evacuarea imediata

d) Anuntarea persoanelor care nu au luat cunostinta de situatia de urgenta!

e) Deplasarea spre locul de adunare!

f) Nu se va intra 1napoi in cladire daca nu s-a transmis ordinul de intoarcere in interior in

siguranta!
7. In caz de accident sau daci este nevoie de prim-ajutor se va chema imediat serviciul de urgenta
112.
8. Se varaporta orice eveniment, indiferent de gravitatea acestuia, oricarui responsabil PROEDUS,
identificat si el cu ecuson.
9. Pana la sosirea serviciului de urgenta, se va contacta personalul pregitit sa acorde primul ajutor.
10. Deschiderea usilor se va executa lent pentru a nu accidenta vreo persoana aflatd in Incaperea
alaturatd, In imediata apropiere a ei.
11. Circulatia pe scari se va efectua respectandu-se urmatoarele reguli:

a) deplasarea se face numai pe partea dreapta;
b) se va merge incet, unul dupa altul, in sir simplu, cu pastrarea distantei corespunzatoare;
c¢) nu se va merge distrat, sarind cate doud/trei trepte deodata si nu se va utiliza telefonul
mobil;
d) vor fi indepartate de pe trepte toate obiectele care ar putea provoca alunecarea;

12. Usile cu geamuri si ferestre trebuie manevrate atent. Este interzis a se sprijini sau a se impinge
de partea de sticla a usilor sau ferestrelor. Elevii nu au dreptul de a deschide ferestrele. Vor cere
acest lucru responsabilului de grup (valabil pentru Spatiul din Bulevardul Decebal nr.11, sector 3,
Bucuresti).
13. Pentru evitarea caderilor, alunacérilor si impiedicérilor se vor respecta urmatoarele reguli
generale:
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a) Pastrati cdile de evacuare curate!

b) Fiti atenti la suprafetele vizibil lunecoase!

¢) Purtati Incaltdminte adecvata!

d) Fiti atenti pe unde va deplasati; nu transportati lucruri peste care nu puteti vedea!
g) Nu coborati scarile in fugd, sarind. Deplasati-va calm pe scari!

h) Asigurati-va ca rutele de deplasare (scari, spatiile dintre birouri) sunt libere.

1) Nu depozitati nimic pe scarile de evacuare.

Capitolul VIII. Programul activitatilor

Programul este structurat in functie de varsta si are o abordare non-formald. Ca urmare
activitatile derulate nu vor acoperi programa scolard avizatd de Ministerul Educatiei, ci vor fi
activitati de invatare alternativa/complementara. Activitatile prezentate fac parte dintr-un program
stabilit de PROEDUS, avand in vedere criterii precum diversitatea activitatilor, siguranta elevilor,
imbinarea activitatilor sociale care faciliteaza comunicarea si interactiunea dintre participanti cu
migcarea si sportul. Activitatile derulate vor respecta toate masurile impuse de prevenirea infectarii
cu virusul SARS-COV2 (COVID19).

Observatie: Programul poate suferi modificari, in functie de natura si programul fiecarei grupe.
Modificarile pot aparea doar in mod justificat si se vor Inlocui cu activitati similare. Toate
activitatile se desfdsoard sub supravegherea reprezentantilor PROEDUS.

Capitolul IX. Preluarea Datelor cu Caracter Personal*

Procedura de prelucrare a datelor se regaseste anexat prezentului regulament si stabileste
normele referitoare la protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal, precum si normele referitoare la libera circulatie a datelor cu caracter personal din cadrul
PROEDUS.

Procedura stabileste etapele procesului de gestionare a informatiei, de Inregistrare, prelucrare
si utilizare a datelor si informatiilor in cadrul PROEDUS si asigurd protectia drepturilor si
libertatilor fundamentale ale persoanelor fizice si in special a dreptului acestora la protectia datelor
cu caracter personal.
1.1.Temeiul juridic al prelucrarii de date cu caracter personal

- Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare

a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

1.2.Legislatie nationald primara (legi, ordonante de urgenti)
-Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
-Legea nr. 129 din 15 iunie 2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 102/2005 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii
Datelor cu Caracter Personal, precum si pentru abrogarea Legii nr. 677/2001 pentru protectia
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persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor

date;

- Legeanr. 102/2005 privind infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, cu completarile si modificarile ulterioare;
PROEDUS prelucreaza datele cu caracter personal urméatoarelor categorii de persoane, in

functie de scopul prevazut in prezenta procedura:
a) Cadre didactice, elevi, studenti, parinti ai acestora, reprezentanti legali ai acestora;

b) orice persoana fizica sau juridica ce are raporturi de naturd comerciala sau contractuald cu

PROEDUS.

PROEDUS prin toate compartimentele sale, colecteaza, prelucreaza si arhiveaza date cu
caracter personal, cel putin in baza urmatoarelor temeiuri juridice:

v

v

Persoana vizata si-a dat consimtamantul pentru prelucrarea datelor sale cu caracter
personal pentru unul sau mai multe scopuri specifice. Acceptarea fiind realizata prin
completarea formularului online.

Prelucrarea este necesara pentru executarea unui contract la care persoana vizata este
parte sau pentru a face demersuri la cererea persoanei vizate nainte de inchierea unui
contract;

Prelucrarea este necesard in vederea ndeplinirii unei obligatii legale care 1i revine
operatorului;

Prelucrarea este necesara in scopul intereselor legitime urmarite de operator sau de
0 parte terta.

Prelucrarea este necesara pentru justificarea alocarilor de tip bugetar in acest sens si
probarea destinatiei acestora in fata organelor competente ale autoritatilor romane in
orice situatie.

Datele personale solicitate vor fi inscrise intr-o baza de date si vor cuprinde cel putin
urmadtoarele:

nume si prenume minor;

nume si prenume parinti / persoane care aduc/ preiau minorul de la activitati;
CNP:

Email;

Unitate de invatamant

Clasa

Adresa de Resedinta

Telefon;

Copii ale actelor de identitate (C.I si Certificat de Nastere);
Documentele necesare inscrierii;

Eventuale precizari ale unor diagnostice medicale;

Orice alte date prevazute in formularul de inscriere;
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Principii generale de prelucrare a datelor cu caracter personal:

datele sunt prelucrate Tn mod legal, echitabil si transparent fata de persoana vizata;

datele sunt colectate in scopuri determinate, explicite si legitime si nu sunt prelucrate
ulterior intr-un mod incompatibil cu aceste scopuri (,,limitari legate de scop”);

prelucrarea ulterioara in scopuri de arhivare in interes public, in scopuri de cercetare
stiintifica sau istorica ori in scopuri statistice nu este considerata incompatibila cu scopurile
initiale;

datele colectate sunt adecvate, relevante si limitate la ceea ce este necesar in raport cu
scopurile in care sunt prelucrate (,,reducerea la minimum a datelor”);

datele sunt exacte si, In cazul in care este necesar, datele sa fie actualizate; trebuie sa se ia
toate masurile necesare pentru a se asigura ca datele cu caracter personal care sunt inexacte,
avand In vedere scopurile pentru care sunt prelucrate, sunt sterse sau rectificate fara
intarziere (,,exactitate”);

datele sunt pastrate intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioada
care nu depaseste perioada necesard indeplinirii scopurilor in care sunt prelucrate datele;
datele cu caracter personal pot fi stocate pe perioade mai lungi in mésura In care acestea
vor fi prelucrate exclusiv in scopuri de arhivare 1n interes public, in scopuri de cercetare
stiintificad sau istoricd ori in scopuri statistice, sub rezerva punerii in aplicare a masurilor
de ordin tehnic si organizatoric adecvate prevazute in Regulamentul nr. 679/2016 in
vederea garantarii drepturilor si libertdtilor persoanei vizate (,,limitari legate de stocare”);
toate datele cu caracter personal pot fi prelucrate atait de PROEDUS, cat si orice
compartiment/ structurd din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti;

datele sunt prelucrate intr-un mod care asigurd securitatea adecvata a datelor cu caracter
personal, inclusiv protectia impotriva prelucrdrii neautorizate sau ilegale si impotriva
pierderii, a distrugerii sau a deteriordrii accidentale, prin luarea de masuri tehnice sau
organizatorice corespunzatoare (,,integritate si confidentialitate™);

se interzice prelucrarea de date cu caracter personal care dezvéluie originea rasiald sau
etnica, opiniile politice, confesiunea religioasa sau convingerile filozofice sau apartenenta
la sindicate si prelucrarea de date genetice, de date barometrice pentru identificarea unica
a unei persoane fizice, de date privind sdnatatea sau de date privind viata sexuald sau
orientarea sexuald ale unei persoane fizice; exceptii de la aceastd interdictie sunt prevazute
in mai multe situatii, inclusiv 1n situatii legate de calitatea angajat/angajator:

Cand persoana si-a exprimat consimtamantul explicit pentru prelucrarea acestor date cu
caracter personal;

Cand prelucrarea este necesard in scopul indeplinirii obligatiilor si al exercitarii unor
drepturi specifice ale operatorului sau ale persoanei vizate In domeniul ocupadrii fortei de
munca si al securitatii sociale si protectiei sociale;

Cand prelucrarea este necesara in scopuri legate de medicina preventiva sau a muncii, de
evaluarea capacitatii de munca a angajatului;

R

2.2. Scopul colectarii datelor cu caracter personal

Cu respectarea cerintelor legale ale Regulamentului (UE) 679/2016 pentru protectia

persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date, PROEDUS are obligatia de a administra In conditii de sigurantd si numai pentru
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scopurile specificate, datele personale care 1i sunt furnizate despre categoriile de persoane
fizice prevazute mai sus.

PROEDUS colecteaza, prelucreaza si arhiveaza (proceseazd) date cu caracter personal
pentru realizarea obiectului sdu de activitate, pe perioade stabilite conform prevederilor
legale, pentru realizarea interesului sau legitim, pentru executarea contractelor la care
persoanele vizate sunt parti, n conformitate cu prevederile legale nationale si europene, in
interes public, in scopuri de cercetare stiintifica sau istorica, in scopuri statistice ale activitatii
PROEDUS, respectiv:

e corespondenta cu beneficiarii proiectelor specifice, cu voluntarii, cu beneficiarii,
organizarea si desfasurarea proiectelor, parteneriatelor;

intocmirea contractelor cu furnizorii si parteneri;

scopuri statistice.

2.3. Motivatia colectarii si prelucrarii

Scopurile majore pentru care PROEDUS colecteaza date cu caracter personal tin de
prelucrari ale informatiilor pe baza carora sa se poatd lua decizii coerente si corecte in
managementul proiectelor pe care le desfasoara si de a-si indeplini obligatiile legale in raport cu
alte institutii si autoritati publice.

In cazul refuzului de a furniza aceste date, PROEDUS poate si refuze initierea de raporturi
juridice, intrucat poate fi pus in imposibilitatea de a respecta cerintele legale, iar in cazul
angajatilor, a prevederilor dreptului muncii si dreptului fiscal.

De asemenea, PROEDUS colecteaza si o serie de informatii care nu au caracter obligatoriu
(de exemplu: adresa de email, telefon) in vederea Imbunatatirii modului de comunicare cu viitorii
participanti la tabere, In vederea informarii acestora cu privire la inscrierile, precum si pentru
realizarea ulterioard de sondaje statistice (selectarea In mod aleatoriu a unui esantion si
administrarea unui chestionar de feedback In urma evenimentelor organizate) utilizand
comunicarea prin sistemul postei electronice.

Prelucrarea datelor cu caracter personal se poate realiza prin mijloace automate sau
neautomate in cadrul unor operatiuni ori seturi de operatiuni, fara a fi limitate la acestea, prin
respectarea politicii PROEDUS privind protectia datelor personale, dupa cum urmeaza:

a) colectarea - strangerea, adunarea ori primirea datelor cu caracter personal prin orice mijloace
legale si din orice sursa;

b) inregistrarea - consemnarea datelor cu caracter personal intr-un sistem de evidenta automat ori
ne-automat, care poate fi registru, fisier automat, baza de date sau orice altd forma de evidenta
organizatd, structuratd ori ad-hoc sau intr-un text, ingiruire de date ori document, indiferent de
modalitatea in care se inscriu datele;

c) organizarea - ordonarea, structurarea sau sistematizarea datelor cu caracter personal, conform
unor criterii prestabilite, potrivit atributiilor legale ale operatorului, in scopul eficientizarii/
optimizarii activitatilor de prelucrare a acestora;

d) stocarea - pastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal culese, inclusiv prin
efectuarea copiilor de siguranta;
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Datele cu caracter personal sunt inregistrate atdt in documente specifice de lucru, cat si in
evidentele (bazele de date) informatice ale PROEDUS. Documentele si datele cu caracter personal
sunt arhivate in dosare si bibliorafturi specifice, in spatii protejate fizice, pe perioade reglementate
de prevederile legale in vigoare. Datele cu caracter personal in format electronic sunt arhivate in
structuri de directoare si fisiere specifice.

e) adaptarea - transformarea datelor cu caracter personal colectate initial, conform criteriilor
prestabilite si scopurilor pentru care au fost colectate;

f) modificarea - actualizarea, completarea, schimbarea, corectarea ori refacerea datelor cu caracter
personal, In scopul mentinerii caracteristicilor de exactitate, realitate, actualitate;

g) extragerea - scoaterea unei parti din categoria specificd de date cu caracter personal, in scopul
utilizarii acesteia, separat si distinct de prelucrarea initiala;

h) consultarea - examinarea, vizualizarea, interogarea ori cercetarea datelor cu caracter personal,
fara a fi limitate la acestea, in scopul efectuarii unei operatiuni sau set de operatiuni de prelucrare
ulterioara;

1) utilizarea - folosirea datelor cu caracter personal, in tot sau in parte, de catre si in interiorul
operatorului, imputernicitilor operatorului ori destinatarului, dupad caz, inclusiv prin tiparire,
copiere, multiplicare, scanare sau orice alte procedee similare;

j) dezviluirea - a face disponibile date cu caracter personal cétre terti prin comunicare, transmitere,
diseminare sau in orice alt mod;

k) alaturarea - adaugarea, alipirea sau anexarea unor date cu caracter personal la cele deja existente,
pe care nu le modifica;

1) combinarea - imbinarea, unirea sau asamblarea unor date cu caracter personal separate initial,
intr-o forma noud, pe baza unor criterii prestabilite, pentru scopuri anume determinate;

m) blocarea - Intreruperea prelucrarii datelor cu caracter personal,

n) stergerea - eliminarea sau inldturarea, in tot sau in parte, a datelor cu caracter personal din
evidente sau inregistrari, prin implinirea termenului de pastrare, la atingerea scopului pentru care
au fost introduse, caducitatea, inexistenta, inexactitatea;

o) transformarea - operatiunea efectuatd asupra datelor cu caracter personal avand ca scop
anonimizarea ori utilizarea acestora in scopuri exclusiv statistice;

p) distrugerea - aducerea la stare de neintrebuintare, in conditiile legii, definitiva si irecuperabila,
prin mijloace mecanice sau termice, a suportului fizic pe care au fost prelucrate date cu caracter
personal.

Partile care au acces la informatiile cu caracter personal
Informatiile inregistrate sunt destinate utilizarii de cdtre PROEDUS si sunt comunicate

numai urmatorilor destinatari:

- persoana vizata,

- reprezentantii legali ai persoanei vizate;

- angajati ai operatorului cu drept de acces;

- autoritatea judecatoreasca, politia;

- organe de urmadrire penald si alte institutii abilitate de lege sa solicite informatii;

- angajatii PROEDUS implicati in implementarea si desfasurarea proiectului.

Drepturile persoanelor ale caror date personale sunt colectate si/ sau prelucrate
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Conform Regulamentului (UE) nr. 679/2016, persoanele fizice beneficiazd de urmatoarele
drepturi:

e dreptul la acces la datele personale;

e dreptul de a solicita rectificarea sau actualizarea atunci cand datele sunt inexacte sau
incomplete;

e dreptul de a solicita stergerea datelor in anumite circumstante (ex. cand datele nu mai sunt
necesare in raport cu scopurile mentionate mai sus);

e dreptul de a solicita restrictionarea prelucrarii in anumite circumstante (ex. atunci cand se

contesta exactitatea datelor — pentru perioada ce ar permite verificarea exactitatii acelor
date);
dreptul de a depune o plangere privind protectia datelor;
dreptul de a se opune prelucrarii;
dreptul de a se retrage consimtdmantul, In orice moment, pentru prelucrarea datelor
personale, la care s-a dat consimtamantul anterior;
e dreptul de a fi uitat, in sensul adresdrii unei solicitari pentru stergerea evidentelor datelor
personale din mediul online;
e dreptul de portabilitatea datelor, in sensul transferului datelor personale catre un alt
operator de date personale desemnat;
e dreptul de a fi notificat in caz de incalcari privind securitatea datelor, de cétre operator.
Comunicarea cu persoanele vizate
PROEDUS va comunica cu persoanele vizate prin canale de comunicatie consacrate, cum
ar fi: e-mail, SMS, telefon, fax si posta sau canalele de social media.
Comunicarea cu alti destinatari
PROEDUS transmite date cu caracter personal la diverse firme sau institutii care au legatura
cu desfasurarea activitatii specifice: ITM, MF, juridic etc. PROEDUS poate transfera datele cu
caracter personal intr-o tard tertd UE, chiar daca tara respectivd nu este consideratd de catre
Comisia Europeand ca fiind o tard ce oferd un nivel “adecvat” de protectie, in cazul turneelor
organizate peste hotare, asigurandu-ne insa Intotdeauna cd instituim garantii adecvate pentru
protejarea datelor (spre exemplu, clauze contractuale standard, existenta unor reguli de colaborare
obligatorii etc.).
Durata prelucrarii
Datele personale sunt prelucrate pe tot parcursul relatiilor contractuale si, dupa finalizarea
acesteia, cel putin pe perioada impusa de prevederile legale aplicabile in domeniu, inclusiv, dar
fara limitare, la dispozitiile privind arhivarea.
*Capitolul IX se regiseste in extensie cu precizari specifice in politica de prelucrare a datelor
cu caracter personal.

X. Dispozitii Finale si Tranzitorii
Prezentul Regulament al proiectului se completeaza de drept cu prevederile legale
aplicabile in materie. Prezentul Regulament intrd in vigoare la data afisdrii lui pe site-ul
www.proedus.ro, in urma Deciziei Directorului PROEDUS. Participantii la proiect prin
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intermediul reprezentantilor legali vor confirma prin accept al completarii online si semnaturd,
faptul ca au luat cunostintd de prevederile regulamentului si a tuturor documentelor conexe.
Prezentul regulament se poate modifica prin orice revenire/completare la Decizia
Directorului PROEDUS.
Documentele cuprinse de prezentul regulament sunt:
1. Acordul de Participare la Proiect, inclusiv declaratia de eligibilitate si acceptare a
Conditiilor;
2. Politica de prelucrare a Datelor cu Caracter Personal;
Declaratia pe proprie raspundere COVID;
4. Formularul de Inscriere;

(98]
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