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Regulament Campania de recrutare si formare a coordonatorilor de grup voluntari pentru
taberele si excursiile PROEDUS

L. Descrierea proiectelor turistice organizate de PROEDUS
Proiectele turistice. fie ca vorbim de tabere, excursii sau stagii sunt proiecte de traditie organizate de
citre Priméria Municipiului Bucuresti, prin Centrul de Proiecte Educationale si Sportive — PROEDUS ce
reunesc elevii bucurestent, rezultati dintr-o suitd de evenimente derulate pe parcursul fiecarui an scolar.

Obiectivul central al proiectului il constituie recompensarea, cultivarea si stimularea modului
responsabil, activ si performant de manifestare a elevilor, in cadrul unui context socio-educational, cultural-
artistic si sportiv organizat, asigurdndu-se o complexitate si o varietate de activitati si programe de interes,
utilitate si necesitate pentru tdnara generatie.

-

Tabara/excursiile se vor desfasura pe litoralul Mirii Negre, pe durata unei serii de sapte nopti (tabara),
respectiv 2 nopti (excursia) avand asigurate cazarea, trei mese/zi, coordonarea, formarea si transportul in regim
de gratuitate.

in conformitate cu normele si prevederile legale MEN, ISMB si PROEDUS in vigoare, fiecare
coordonator de grup va asigura supravegherea si coordonarea unui grup de 5-10 elevi pe parcursul a 7.
respectiv 2 nopti. Coordonatorii de grup voluntari isi vor desfasura activitatea sub indrumarea coordonatorilor
de locatie.

La inceputul fiecdrei serii de tabara sau a unei excursii, coordonatorul de locatie va face o sedinta in
care va pune la dispozitia coordonatorilor de grup toate informatiile necesare unei coordonari eficiente.

Zilnic, pe parcursul unei serii de tabara sau a unei excursii, au loc scurte sedinte informative cu privire
—|a activitatea desfasuratd pand in acel moment sau in scopul organizarii activitdtilor imediat urmatoare.

Coordonatorul de grup voluntar isi va desfasura activitatea in baza unui contract de voluntariat semnat
intre acesta si PROEDUS valabil pe toata durata desfasurarii perioadei de coordonare. Ulterior, in baza acestui
contract, la solicitarea voluntarului, PROEDUS poate elibera adeverinta de voluntariat.

II. Calendar campanie de recrutare

perioada de inscriere si confirmare acceptare in program: 04 aprilie — 12 mai*

cursuri de formare & testare coordonatori de grup: 14 mai — 16 mai*

perioada corectare teste: 16 — 19 mai*

perioada de interviuri: 20 — 23 mai*

inscrierea pe serii de tabara: dupa 26 mai*

perioadd desfasurare tabara: 17 iulie — 14 august

*perioadele pot suferii modificdri in functie de numarul total de aplicanti, cu mentiunea ca fiecare
modificare va fi anuntata prin mijloacele de comunicare puse la dispozitie de aplicant.
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III.  Eligibilitate

a.

b.

C.

se pot inscrie in campania de recrutare si formare a voluntarilor coordonatori de grup persoanele cu
varsta intre 18 si 35 de ani;

prin exceptie, sunt acceptate si persoanele care nu au implinit 18 ani pentru a participa la programul
de instruire (curs/testare/interviu), dar cu conditia de a implinii varsta 18 ani la inceputul primei serii
de tabara. Aceasta conditie se aplica doar persoanelor care au fost sau sunt inscrise in programul de
voluntariat ..Voluntar PROEDUS 2.0” si care au participat la minim o serie de tabara sau excursie in
anii precedenti. Acestia vor putea coordona grupurile de elevi doar dupa implinirea varstei de 18 ani;
sunt exceptati de la acest regulament persoanele care vor participa in tabara in calitate de voluntari
coordonatori de grup si sunt angajati PROEDUS, insotitori ai grupurilor de elevi constituite de unitéti
de invatamant, cluburi sportive, cluburi scolare. grupuri private etc. unde responsabilitatea selectarii
coordonatorilor de grup revine in totalitate conducerii unitatii sau a parintilor, cu precizarea ca si
acestia vor respecta regulamentul fiecarui proiect turistic in parte, clauzele contractuale din contractul
voluntarului coordonator de grup si regulamentul coordonatorului de grup;

IV. Inscriere in program

~ a.

®

pentru Inscrierea in campania de recrutare si formare a coordonatorilor de grup este necesard
completarea unui formular accesand urmatorul link online de inscriere

https://form.jotform.com/250863621083354 sau scanand acest cod QR , cu

urmatoarele date: nume complet, CNP, Unitate de invatamdnt/Loc de muncd, numdr de telefon, adresda

de e-mail. experienta in taberele/excursiile PROEDUS si atasarea in locurile specificate in link a

urmatoarelor documente:

1. C.V-ul (ex: format Europass) sau Scrisoarea de Intentie (doar in cazul persoanelor sub varsta de
18 ani) 1n care se vor specifica urmatoarele informatii (fara a se limita doar la acestea): o scurtd
descriere a aplicantului, motivarea participdrii in calitate de coordonator de grup in
taberele/excursiile PROEDUS, experienta in lucrul cu copiii (dacd este cazul), proiectele
extrascolare la care a luat parte, evenimentele la care te-ai implicat in organizarea lor si orice
alte informatii pe care le considerati a fi utile si care va vor evidentia calitdtile (ex: inot,
participarea in taberele PROEDUS sau in alte tabere, cursuri de formare extra-scolare, alte
voluntariate etc);

2. Acordul de participare (poate fi descarcat din link-ul de inscriere de mai sus si incarcat in casuta

speciald din acelasi link dupa completare):

Declaratie pe propria raspundere privind indeplinirea cerintelor de eligibilitate in cadrul

Campaniei de Recrutare (poate fi descarcatd din link-ul de inscriere de mai sus si incarcata in casuta

speciala din acelasi link dupa completare):

4. Certificatul de integritate comportamentala emis gratuit de orice sectie de politie, urmand a fi

predat in original, dupd promovarea interviului, la inscrierile in tabara/excursie.

Avizul epidemiologic cu specificatia ..clinic sanatos, apt pentru colectivitate si apt pentru sport™ -

predat in original la imbarcarea in excursie/tabara:
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Selectie, evaluare, punctare si admitere
persoanele acceptate In program vor intra intr-un proces de instruire cu privire la organizarea si
desfasurarea taberelor si excursiilor PROEDUS ce consta intr-un curs de instruire in domeniul
taberelor/excursiilor PROEDUS. tehnici de comunicare asertiva si notiuni introductive de prim ajutor
cu durata de 2 — 4 ore;
prezenta la curs este obligatorie pentru toti aplicantii, iar persoanele care nu indeplinesc acest criteriu
sunt eliminate din campania de recrutare;
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c. lafinalul cursului se va aplica un test din cursul de formare si din "Ghidul Coordonatorului” (o brosura
special realizatd pentru a veni cu informatii suplimentare cu privire la toate activitdtile si procedurile
intimpinate intr-o serie de tabara ce va fi pusa la dispozitie in format PDF in link-ul de inscriere de
mai sus):

d. Evaluarea va avea 3 etape:

1. Evaluarea C.V-ului sau a scrisorii de intentie (Admis/Respins)

- constituie avantaj experienta in lucrul cu copiii (ex: coordonator in taberele PROEDUS si
nu numai);

- constituie avantaj experienta ca participant in alte tabere:

- constituie avantaj dovedirea prin adeverinte/certificari practicarea de cursuri de inot/cursuri
de dezvoltare personala sau implicarea in alte activitati extrascolare :

2. Testare scrisd (minim 70 de puncte)

- testul va fi alcatuit din intrebari grild si un subiect de argumentare libera avand contextul
unei situatii neprevazute din tabara;
- toate subiectele vor avea tematica din cursul de coordonare, tehnici de comunicare asertiva,
notiuni introductive de prim ajutor si din ghidul coordonatorului;
J - durata testare 90 minute;

- sunt exceptate de la aceasta proba persoanele care au mai fost voluntari coordonatori de
grup in cel putin o tabara/excursie PROEDUS pe an, in ultimii doi ani calendaristici. Acest
aspect se va preciza in CV (anul si perioadele exacte) si se va bifa in casuta dedicata acestui
criteriu din link-ul de inscriere de mai sus;

3. Interviu (Admis/Respins)

- Interviu de 15 minute cu un reprezentant PROEDUS:

- punctaj minim de admitere pentru proba interviului, minim 80 de puncte:

- Se vor puncta urmatoarele aspecte: punctualitate, tinuta si vestimentatie, argumentare si
abilitati de comunicare. gestionarea situatiilor din tabara, limbaj non — verbal, gestionarea
emotiilor;

- sunt exceptate de la aceasta proba persoanele care au mai fost voluntari coordonatori de
grup in cel putin o tabard/excursie PROEDUS pe an, in ultimii doi ani calendaristici. Acest
aspect se va preciza in CV (anul si perioadele exacte) si se va bifa in casuta dedicata acestui
criteriu din link-ul de inscriere de mai sus;

e. vor fi admise persoanele care trec de cele 3 probe (nu se aloca punct din oficiu) in ordinea punctajului
final de la testarea scrisa:

VI.  Inscrierea in tabara

a. Persoanele admise in program pot opta pentru minim o serie - maxim patru serii de tabara;

b. Link-ul de inscriere pentru seriile de tabara/ excursii va fi pus la dispozitie de reprezentantii PROEDUS
pe canalele proprii de comunicare (grup whatsapp, mail, telefon sau S.M.S) intr-un timp rezonabil;

c. Admiterea tuturor probelor de cétre aplicant, nu constituie o obligatie din partea PROEDUS de a
aloca/garanta o serie de tabara;

d. Invederea rezervarii seriilor de tabara se va pune la dispozitie un link de inscriere. fiecare coordonator

urmand sa opteze pentru seria/seriile in care pot participa;

Ordinea rezervarii nu constituie un criteriu de departajare;

f. In vederea repartizarii locurilor pe serii sunt luate in calcul urmatoarele criterii:

e Numarul maxim de locuri pe tiecare serie alocat coordonatorilor de grup (un coordonator la o

medie de maxim 10 elevi):

Experienta coordonatorului;

Varsta coordonatorului;

o

Media notelor obtinute la proba scrisa si orald;
Asigurarea fiecarui coordonator admis a minim unei serii de tabara in functie de
disponibilitatea locurilor pe fiecare serie;




SDRWEDUS

aQ

Pentru fiecare serie de tabard se va avea in vedere intocmirea unei liste de rezerva, avand in vedere ca
sunt constatate retrageri de ultim moment, urménd ca ordinea coordonatorilor pe lista de rezerva sa fie
comunicatd cu minim 3 — 5 zile inainte de plecare:

Documente necesare inscrierii in tabard/excursie:

1. Contract de Coordonator de Grup Voluntar, semnat la sesiunea de inscriere:

2. Copia carnetului de elev cu poza si vizat pe anul scolar in curs sau a legitimatiei de student cu poza
si avizatd pe anul universitar in curs (acolo unde este cazul):

Certificatul de integritate comportamentala;
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VII. Excluderi

a.

b.

Vor fi excluse din program persoanele care nu participd la cursul de formare;

Vor fi excluse automat din program persoanele care nu promoveaza testul (exceptie facand persoanele
din categoria admisa fara evaluarea scrisd);

Vor fi excluse automat din program persoanele care nu trec de proba interviului (exceptie facand
persoanele din categoria admisa fard evaluarea scrisd);

Vor fi excluse din program persoanele care absenteaza in ziua plecarii in tabard/excursie fard o
notificare prealabila:

Vor fi excluse din program persoanele care se abat de la Regulamentul Coordonatorului de Grup.
Regulamentul Taberei/Excursiei (disponibile pe site-ul PROEDUS) sau incalca clauzele contractuale;
In cazul unor abateri, coordonatorul de locatie/serie are dreptul de a intrerupe colaborarea imediat cu
coordonatorul de grup, intrerupand seria de tabara, fara vreo obligatie din partea PROEDUS:

VIII. Regulamentul Coordonatorului de Grup voluntar

a.

° oo
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Asigurd completarea corectd a documentelor necesare taberei/excursiei in Fisa de Asumare conform
regulamentului taberei;

Asiguri integritatea fizica si psihica pe perioada de coordonare a tuturor participantilor din grupul aflat
in coordonarea sa;

Salveazi in memoria telefonului numerele de telefon ale elevilor aflati in coordonarea sa:

Asiguri o coordonare eficientd a grupului de elevi pe perioada taberei/excursiei;

Asigura respectarea programului taberei/excursiei de catre elevii din grupul coordonat:

Asigura supravegherea grupului de elevi aflat in coordonarea sa, atét in locatie. cét si in afara acesteia:
Asigura informarea corecta cu privire la regulamentul §i programul taberei/excursiei:

Foloseste un limbaj adecvat;

Intervine pe cale amiabila pentru aplanarea eventualelor neintelegeri aparute intre participantii la
proiect;

Asigura pastrarea in bune conditii a obiectelor din dotarea locatiei;

Asigurd o buna comunicare intre personalul locatiei si elevii din grupul coordonat;

Asigurd o buna comunicare intre coordonatorul locatiei si elevii din grupul coordonat:

. Trateaza cu egalitate si echidistanta toti participantii din tabard/excursie:

Verifica starea mobilierului si a obiectelor sanitare din camerele elevilor coordonati:

Informeaza elevii din grupa sa cd nu au voie sa intre in contact cu persoane strdine sau sd aduca in
locatie persoane strdine taberei/excursiei:

[nsoteste elevul aflat in coordonarea sa la unitatea medicald in cazul in care deplasarea este necesara:
Si instiinteze personalul locatiei cu privire la defectiunile mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale
echipamentelor electrice si electronice din dotarea locatiei si sd nu recurgd la remedierea acestor
defectiuni:

Coordonatorul de Grup trebuie sa fie responsabil, respectuos si serios in indeplinirea sarcinilor;
Coordonatorul de Grup trebuie sa se ocupe de imbarcare, iar pe traseu tine legdtura cu coordonatorul
de locatie pentru repartizarea elevilor pe camere;
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t. Se asigurd cd toti copiii aflati in grija sa participa la actiunile taberei/excursiei, fara a exista riscul de
a rdmane nesupravegheat unul dintre copiii aflati in coordonarea sa:

u. Comunica permanent cu elevii aflati sub coordonare pentru a afla care sunt locurile in care acestia
doresc sa mearga;

v. Comunica in timp util copiilor orele de intalnire pentru a participa la diferite activititi recreative:

w. Verifica cu o seara inainte de plecare daca toti copiii au bagajele facute pentru a nu exista intarzieri in
ziua de eliberare a camerelor:

X. Supravegheaza locatia pe timpul noptii, respectand programul stabilit Tmpreuna cu ceilalti
coordonatori pentru a asigura linistea in camere dupa ora de stingere;

y. Se asigura cd la plecarea spre/din locatie are grupul de elevi in efectiv complet, in caz contrar, ia
legatura cu cei care lipsesc;

z. Asigura eliberarea camerelor la ora stabilitd pentru a efectua verificarea acestora, impreund cu
personalul locatiei de cazare;

aa. In cazul unor abateri de la prezentele norme, coordonatorul de serie are dreptul de a intrerupe
colaborarea imediat cu coordonatorul de grup, intrerupand seria de tabara, fara vreo obligatie

- din partea PROEDUS.

IX. PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

a. Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS — Bd. Decebal nr.11,
Bucuresti, sector 3. in calitate de Operator de date cu caracter personal. garanteaza tuturor
persoanelor care se inscriu si/sau participd la activitatile de voluntariat in cadrul Campaniei de
recrutare si formare a coordonatorilor de grup, respectarea drepturilor privind protectia datelor cu
caracter personal in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie
a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulament General privind protectia datelor),

precum si in conformitate cu alte prevederi legale aplicabile in domeniu.

b. Incadrul Operatorului, Responsabilul cu protectia datelor poate fi contactat in scris fie la adresa

- Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS — Bd. Decebal
nr.11,Bucuresti, sector 3 sau prin e-mail: dpo@proedus.ro . In situatia in care exista intrebari,

— sugestii/sesizari ori in vederea exercitarii drepturilor garantate privind protectia datelor cu caracter
personal, este recomandata contactarea responsabilului cu protectia datelor, folosind datele de mai sus.

c. Toate cererile vor fi solutionate cu promptitudine, in conformitate cu legislatia aplicabila si in mod
gratuit. Totusi, in cazul in care cererile din partea unei persoane vizate sunt in mod vadit nefondate sau
excesive, in special din cauza caracterului lor repetitiv. Centrul de Proiecte Educationale si Sportive
Bucuresti — PROEDUS poate: (a) fie sd perceapa o taxa rezonabild, tindnd cont de costurile
administrative pentru furnizarea informatiilor sau a comunicarii sau pentru luarea masurilor solicitate;
(b) fie sa refuze sa dea curs cererii.

d. Categorii de date personale prelucrate: in conformitate cu prevederile legale privind asigurarea
standardelor de informare si de transparentd aplicabile Tn domeniul protectiei datelor personale,
PROEDUS, va informeaza cd in calitate de Operator prelucreaza urmatoarele categorii de date ale
persoanelor vizate:

- nume. prenume, adresa de domiciliu/resedinta. adresa de corespondentd. adresa de email.
numar telefon, nationalitate, data nasterii, sex, date de identificare Cl/act de identitate/pasaport
— CNP, serie, numar, data eliberare, entitate emitenta, alte date de identificare cuprinse in cadrul
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CI/ act de identitate/pasaport, informatii medicale, informatii privind starea de sdnatate (aviz
epidemiologic), semnatura;

date si informatii cuprinse in cadrul documentelor transmise- CV, scrisoare de intentie,
incluzand, dar fard a se limita la experienta solicitata relevantd. evenimente/ activitati
desfasurate. orice alte informatii cuprinse in cadrul documentelor transmise, implicarea in
diferite proiecte, programe, actiuni, domenii de interes, perioada disponibila. abilitati;

date si informatii privind condamnarea pentru infractiuni contra persoanei si a libertatii
acesteia, a patrimoniului si, In general, a ordinii de drept;

date si informatii colectate in cadrul procesului de formare:

date si informatii colectate in cadrul procesului de evaluare;

date de identificare — profil/ conturi de socializare

imaginea — prelucrarea datelor prin mijloace de supraveghere video amplasate in cadrul
spatiilor in care se desfasoara activitatile de inscriere/ evaluare;

e. Scopurile prelucririlor: Prelucrarea datelor cu caracter personal va fi realizata de catre Operator in
vederea inscrierii si participarii in cadrul programelor/actiunilor de voluntariat desfasurate de catre

PROEDUS in conformitate cu obiectul de activitate, precum si in conformitate cu prevederile legale

aplicabile [Legea nr. 78/2014 privind voluntariatului]. Prelucrarea datelor cu caracter personal se va
realiza in urmatoarele scopuri:

Vi.

Vil.

viil.

procesarea cererilor de inscriere/participare, verificarea indeplinirii cerintelor de
selectie/inscriere conform prezentului Regulament;
efectuarea sesiunilor de formare si/sau evaluare a voluntarilor coordonatori inscrisi;

derularea activitatilor/actiunilor/programelor indicate in cadrul Regulamentului, inclusiv
desfasurarea activitatilor in mediul online., evaluarea activitatii de voluntariat, emiterea
certificatelor de voluntariat;

derularea acordurilor de parteneriat in vederea indeplinirii atributiilor asumate de
coordonatorul de grup pentru taberele si/sau excursiile destasurate de catre Operator;
intocmirea documentelor justificative privind activitatea desfasuratd inclusiv emiterea
adeverintelor de voluntar;

in legatura cu orice pretentie, solicitare, comunicare adresatd de cétre persoanele vizate
(reprezentant legal/minor) cdatre PROEDUS; cat si de catre PROEDUS catre persoanele vizate
(reprezentant legal/minor) atat in procesul de selectie/inscriere/participare voluntar;
gestionarea si pregatirea rapoartelor in scopuri interne, inclusiv organizatorice si/sau de
raportare catre ordonatorul principal de credite — Primaria Municipiului Bucuresti si/sau catre
orice alte entitati publice partenere sau competente in raport de activitatea desfasurata de catre
Operator:;

intocmirea de situatii, raportari, baze de date si documente necesare desfasurarii actiunilor de
voluntariat, inclusiv. dar fara a se limita la procedurile legale de evidentd a modului de cheltuire
a fondurilor bugetare, derularii raporturilor contractuale asumate cu contractantii/imputerniciti
ai Operatorului, transmiterea situatiilor catre ordonatorul principal de credite:

indeplinirea obligatiilor legale si contractuale asumate de catre PROEDUS pentru destasurarea
programelor de voluntariat, respectiv indeplinirea obligatiilor legale si contractuale ale
PROEDUS pentru desfasurarea taberelor si/sau excursiilor:

cooperarea  cu institutiile/  autoritatile  publice implicate  in  derularea
programelor/proiectelor/evenimentelor — Primaria Municipiului Bucuresti. inspectorate
scolare, unitati de invdtamant, precum si cu alte entitati publice competente;

datele personale constand in imagine si/sau voce ale voluntarului (persoanei vizate) vor fi
prelucrate prin utilizarea tehnicilor pentru captare, transmitere, manipulare, inregistrare,

i E.AL ulls
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stocare si/sau comunicare exclusiv in vederea promovarii activitatilor desfasurate pentru
sporirea interesului elevilor de a se inscrie si de a participa la astfel de activitati. Fotografiile
si / sau inregistrarile video vor fi utilizate astfel: publicarea pe Internet, in scopul prezentarii
si promovarii activitatii institutiei in cadrul website-urilor
www.proedus.ro,www.hubproedus.ro, in cadrul paginilor aferente retelele de socializare:
https://www.tacebook.com/Proedus-260795377375538/

https://www.facebook.com/scoalatvoficial/ https://www.instagram.com/proedusoficial 1/
precum si in cadrul aplicatiet PROEDUS
xii.  datele personale constand in nume, prenume, adresa de email. telefon vor fi prelucrate si pentru

realizarea ulterioara de sondaje statistice (selectarea in mod aleatoriu a unui esantion si
administrarea unui chestionar de feedback in urma evenimentelor organizate) si/sau pentru
transmiterea de comunicari / informari publice privind derularea unor noi actiuni de inscriere
ca voluntari si/sau de comunicari/informari publice privind proiectele/actiunile de voluntariat
desfasurate de catre PROEDUS.

xiii.  datele personale constand in imagine in cazul prelucrarilor prin mijloace de supraveghere video
amplasate in cadrul imobilelor/spatiilor in care PROEDUS fisi desfdsoara activitatea si/sau
imaginile captate in cazul supravegherii video realizate de catre entitdtile partenere (ex.
administratori hoteluri. spatii cazare, masa, activitati tabere/excursii).

Temeiul legal al prelucririi: Datele cu caracter personal vor fi prelucrate de catre PROEDUS, dupa
caz, pe baza: a) necesitatii pentru executarea unui contract la care persoana vizata este parte sau pentru
a face demersuri la cererea persoanei vizate inainte de incheierea unui contract (acordul de
parteneriat). in scopurile indicate la punctele i-vi, de mai sus; b) necesitatea indeplinirii unei obligatii
legale care ii revine PROEDUS, in scopurile indicate la punctele i-x, xiii de mai sus; ¢) indeplinirii
unei sarcini care serveste unui interes public, respectiv interesul public al PROEDUS de a organiza si
sustine activitatile de voluntariat, pentru a recompensa si stimula implicarea si performantele tinerei
generatii, realizarea si distribuirea catre publicul larg a materialelor tiparite de prezentare si promovare
a institutiei, realizarea si distribuirea catre publicul larg a materialelor audio si video de prezentare si
promovare a institutiei, transmiterea imaginilor realizate in cadrul actiunilor desfasurate cétre tertii in
scopul exclusiv de realizare de materiale publicitare audio si/sau video si/sau presa scrisd in vederea
promovarii activitatii institutiei, in scopurile indicate la punctele viii, x de mai sus: d)
consimtamantului, mai exact, pe baza consimtamantului explicit al persoanei vizate, in scopurile
indicate la punctul xi, de mai sus, astfel incat PROEDUS sa poata utiliza neremunerat imaginile.
inregistrarile audio si video ale persoanei vizate (participantului) si pentru scopul indicat la punctul xii
de mai sus datele personale constand in nume, prenume, adresa de email, telefon (voluntar) vor fi
prelucrate si pentru realizarea ulterioara de sondaje statistice (selectarea in mod aleatoriu a unui
esantion si administrarea unui chestionar de feedback in urma evenimentelor organizate), si/sau pentru
transmiterea de comunicari / informari publice privind derularea unor noi actiuni de inscriere ca
voluntari si/sau de comunicari/informari publice privind proiectele/actiunile de voluntariat desfasurate
de catre PROEDUS.

Categorii de destinatari ai datelor cu caracter personal. Datele cu caracter personal nu vor fi
dezviluite altor persoane. cu exceptia imputernicitilor, persoanelor desemnate pentru activitatile de
coordonatori/insotitori, partenerilor contractuali ai PROEDUS care au acces/necesita acces la aceste
informatii/ date personale, in contextul serviciilor lor si a cazurilor in care PROEDUS trebuie sa
respecte obligatii impuse de legislatia in vigoare prin transmiterea datelor unor autoritdti sau alte
organisme publice, in cazul carora se impune divulgarea datelor cu caracter personal.

In cadrul operatiunilor de prelucrare, pentru scopurile mentionate mai sus (dupa caz), vom divulga
cdtre anumite persoane (destinatari), fizice sau juridice, date personale, astfel incat, spre exemplu,
respectivii destinatari sd ne poata furniza servicii necesare desfasurarii programelor si actiunilor in




SR

m.

)

YEDUS

conformitate cu obiectul de activitate si/sau necesare oricaror activitati/actiuni conexe operatiunilor de
prelucrare ori si ne indeplinim obligatii legale sau contractuale in scopurile mentionate mai sus. dupa
caz, dupd cum urmeaza:

i) coordonatori de voluntari, reprezentanti unitati de invatamant, angajati/colaboratori ai PROEDUS
pentru desfasurarea programelor si actiunilor;

ii) operatori economici contractati de catre PROEDUS in conformitate cu prevederile legale pentru
prestarea serviciilor necesare realizarii programelor si actiunilor si/sau pentru realizarea serviciilor
conexe (ex. administratori locatii organizare tabere s/sau excursii, tiparire certificate voluntar);

ii1) agenti, contractori sau prestatori de servicii care asigura servicii operationale PROEDUS, precum:
servicii [T, prelucrare date si/sau alte servicii suport necesare derularii activitatii PROEDUS:

iv) Autoritati/institutii publice ( ex. Primaria Municipiului Bucuresti — ordonator principal de credite).
inspectorate scolare, unitati de invatamant, directii de sanatate publicd, alte entitdti competente in
contextul epidemiologic specific.

Transfer date cu caracter personal. Masuri siguranta: In principiu, Centrul de Proiecte
Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS nu realizeaza transferuri de date cu caracter personal
in afara Spatiului Economic European. Cu toate acestea in situatia in care se realizeaza un transfer al
datelor personale catre tari din afara Spatiului Economic European si a altor regiuni cu legislatie
privind protectia datelor, Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS  se va
asigura cd datele personale sunt protejate in mod corespunzator. In acest sens, PROEDUS se va asigura
ca exista acorduri juridice corespunzator cu privire la transferul de date, in conformitate cu clauzele
contractuale standard aprobate de Comisia Europeana.

In situatia in care transferul nu are la baza un acord juridic, PROEDUS se va asigura ci transferul
datelor personal are la bazd un mecanism prevazut in conformitate cu prevederile legale pentru
garantarea protectiei datelor dvs. cu caracter personal.

In orice situatie care implicd divulgarea datelor cu caracter personal cétre entitati terte (publice si/sau
private) Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti - PROEDUS depune toate diligentele
tehnice si organizatorice in vederea asigurarii unei protectii adecvate pentru protejarea informatiilor
cu caracter personal in conformitate cu prevederile legale privind protectia datelor cu caracter personal.
Securitatea datelor cu caracter personal: PROEDUS va depune toate eforturile pentru a va proteja
datele cu caracter personal aflate in posesia sau sub controlul PROEDUS prin stabilirea unor masuri
de securitate adecvate. in vederea prevenirii accesarii, colectarii, utilizarii, divulgarii, copierii,
modificarii sau amplasarii/depozitarii neautorizate, precum si a altor riscuri similare.

Toate documentele prezentate/necesare pentru indeplinirea formalitatilor de inscriere/incheiere
contract/ participare voluntar (copie Cl/pasaport. alte documente furnizate), precum si orice alte
documente care contin datele cu caracter personal sunt tratate ca reprezentand informatii confidentiale,
fiind aplicate masurile tehnice si organizatorice implementate la nivelul PROEDUS. In cadrul
comunicdrilor realizate intre entitatile publice si/sau entitati terte vor fi utilizate adrese de email
securizate. iar transmiterea documentelor se va realiza in regim securizat pe baza de parole de acces si
roluri de acces.

Perioada stocarii datelor: Datele cu caracter personal vor fi pastrate pentru perioada de timp necesara
conformarii cu obligatiile legale de pastrare a informatiilor financiare, precum si a altor legi,
reglementari si/sau alte prevederi specifice normelor aplicabile in sectorul public. Datele cu caracter
personal al caror temei legal de prelucrare este interesul legitim al Operatorului si/sau Consimtamantul
(ex. date — imagini, fotografii) vor i stocate pentru o perioada de 10 ani. Prelucrarea datelor personale
constand in nume, prenume, adresa de email. telefon (participant/reprezentant legal minor) efectuata
pentru sondaje statistice (selectarea in mod aleatoriu a unui esantion $i administrarea unui chestionar
de feedback in urma evenimentelor organizate) se va realiza pentru o perioada de 5 ani de la momentul
incetarii raporturilor de voluntariat.
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Drepturile persoanei vizate constau in urmatoarele:

1. Dreptul de acces - dreptul de a obtine o confirmare/infirmare din partea PROEDUS daci se
realizeaza prelucrarea datelor cu caracter personal care privesc persoana, in caz afirmativ, acces
la datele respective si la informatii privind modalitatea in care acestea sunt prelucrate.

ii. Dreptul la portabilitatea datelor - dreptul persoanei vizate de a primi datele personale intr-
un format structurat, utilizat in mod curent si care poate fi citit automat si dreptul ca aceste date
sd fie transmise direct altui operator (controlor, procesator). daca acest lucru este fezabil si
rezonabil din punct de vedere tehnic.

iii. Dreptul la opozitie - dreptul persoanei vizate de a se opune prelucrarii datelor personale. in
situatia in care existd o justificare legald privind prelucrarea, care prevaleazi intereselor si
drepturilor garantate prin acest drept. ori exista un interes public ori scopul este constatarea,
exercitarea sau apararea unui drept, acest drept nu poate fi exercitat in mod neingradit.

iv. Dreptul la rectificare - dreptul la corectarea, fara intarzieri nejustificate, a datelor cu caracter
personal inexacte ori care contin inexactitdti sau care nu sunt actuale. Rectificarea va fi
comunicati fiecarui destinatar la care au fost transmise datele, cu exceptia cazului in care acest
lucru se dovedeste imposibil sau presupune eforturi disproportionate.

V. Dreptul la stergerea datelor ("'de a fi uitat'") - dreptul de a solicita stergerea datelor cu
caracter personal, fard intarzieri nejustificate, in cazul in care se aplica unul dintre urmatoarele
motive: acestea nu mai sunt necesare pentru indeplinirea scopurilor pentru care au fost
colectate sau prelucrate, retragerea consimtamantului si inexistenta unui alt temei juridic pentru
prelucrare;

Vi. Dreptul la restrictionarea prelucririi — dreptul poate fi exercitat de catre persoanele vizate,
in cazul in care persoana contestd exactitatea datelor, datele sunt obtinute ilegal sau nu mai
sunt necesare scopului in care au fost colectate. Restrictionarea pentru inexactitate se realizeaza
pe o perioada care ne permite verificarea corectitudinii datelor: restrictionarea datelor inseamna
marcarea acestora si neutilizarea viitoare.

Vil. Dreptul de a nu fi evaluat exclusiv pe baza prelucriarii automate - Persoana vizata are
dreptul de a nu fi supusd unei decizii care o afecteazd intr-o masura semnificativa. bazata
exclusiv pe o prelucrare automata, fara interventie umana. De asemenea, persoana vizata va fi
informata cu privire la ratiunea acestor procese decizionale automatizate sau de creare a
profilurilor, cu privire la semnificatia si consecintele acestora, si trebuie sa i se ofere dreptul sa
solicite interventia din partea unei persoane fizice, s isi exprime punctul ei de vedere si sd
poata contesta decizia.

viii.  Dreptul de a formula o plingere in fata autorititilor competente - Persoana vizata are
dreptul de a formula o plangere in fata autoritatii de supraveghere a prelucrarii (Autoritatea
Nationala de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter Personal Bucuresti sector 1, B-
dul G-ral. Gheorghe Magheru 28-30, adresa de e-mail anspdep@dataprotection.ro sau la
numarul de telefon +40.318.059.211.) ori in fata instantelor competente.

Responsabilul cu protectia datelor. [n cadrul operatorului. Responsabilul cu protectia datelor poate
fi contactat in scris la adresa de email — dpo@proedus.ro sau in scris la adresa Operatorului —
PROEDUS — Bucuresti. Bd. Decebal. nr. 11, sector 3.

[n situatia in care exista intrebari sau sugestii/sesizari ori pentru exercitarea drepturile garantate privind
protectia datelor. poate fi contactat Responsabilul cu protectia datelor. folosind datele de contact
indicate mai sus. In vederea identificarii persoanei vizate, este posibil sd solicitaim documente sau
informatii suplimentare. Toate solicitdrile vor fi solutionate cu promptitudine. in conformitate cu
legislatia aplicabild, si in mod gratuit. Informatiile privind actiunile intreprinse in urma unei cereri
referitoare la drepturile persoanei vizate vor fi transmise, fara intdrzieri nejustificate si in orice caz in
cel mult o luna de la primirea cererii. Conform legii, aceastd perioada poate fi prelungitd cu douad luni
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atunci cand este necesar, tindndu-se seama de complexitatea si numarul cererilor. [n aceasta situatie
persoana vizata va fi informata cu privire la orice astfel de prelungire, in termen de o lund de la primirea
cererii, inclusiv asupra motivelor intarzierii. [n cazul in care persoana vizata introduce o cerere in
format electronic, informatiile vor fi furnizate in format electronic acolo unde este posibil.

r. Prin derularea procesului de inscriere sunteti de acord cu privire la prelucrarea datelor personale de
catre PROEDUS in conformitate cu prevederile prezentului Regulament.

[ntocmit,
Sef Serviciu Parteneriate si Finantari
Adrian Leondraliu
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