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Capitolul I. Scopul si domeniul de aplicare al prezentului regulament

In conformitate cu obiectul de activitate prevdzut in Regulamentul de Organizare si Functionare al
PROEDUS, Compartimentul Tabere organizeaza proiectul “Excursii de weekend”.

. Prezentul regulament stabileste modul de organizare si desfasurare pentru Excursiile de weekend de

catre PROEDUS, din cadrul Priméariei Municipiului Bucuresti si modul in care se asigura respectarea
cadrului legal in vigoare.

. Prezentul regulament se aplicd in cadrul Centrului de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti —

PROEDUS, fiind dus la indeplinire de catre angajatii, colaboratorii, partenerii PROEDUS, precum si
de citre coordonatori de grup care insotesc grupurile de elevi.

Capitolul I1. Eligibilitatea participantilor la proiect

PROEDUS va acorda excursii de 2 nopti in conformitate cu Regulamentul de Organizare si Functionare
al institutiei, categoriile de elevi premiate prin alte regulamente de proiect aprobate de catre directorul
institutiei, in limita bugetului disponibil aferent proiectului si cu confirmarea prealabila a

Capitolul II1. Informarea participantilor cu privire la inscrierea in excursie

Informarile cu privire la inscrierea in excursie vor fi transmise prin una sau mai multe dintre
modalitatile precizate mai jos:

a) e-mail

b) mesaj text telefonic sau mesaj WhatsApp

¢) apel telefonic

Capitolul IV. Rezervarea locurilor si Inscrierea participantilor

A. Prevederi Generale

. Toate informatiile privind procedura de inscriere in excursie vor fi transmise prin e-mail si in timp util

fiecarui elev eligibil pentru acest proiect.

. Rezervarea perioadei excursiei se poate efectua, fie prin link de inscriere on-line, fie la sesiunile fizice

de inscriere organizate de PROEDUS, in limita locurilor disponibile pe fiecare excursie

Ocuparea locurilor pe excursii se face in ordinea cronologicd a depunerii fizice a documentelor de
inscriere (in cazul inscrerilor fizice, sau in ordinea finalizérii completarii link-ului de inscriere on-line.
Inscrierea in excursie se poate finaliza doar fizie, la sediul PROEDUS din bulevardul Decebal, nr. 11,
bloc S14, (Muzeul Copiilor) prin predarea documentelor de inscriere completate si semnate de cétre
unul dintre apartinatorii legali ai participantilor.

Inscrierea fizica se va desfasura in locatia, ziua si intervalul orar comunicate in prealabil si in timp util
prin e-mail.



In cazul neprezentarii la inscriere, persoanele care si-au rezervat on-line perioada excursiei vor fi
contactate telefonic in vederea reprogramarii sesiunii de inscriere sau de a-si exprima in scris (sms/e-
mail) imposibilitatea participarii la excursie.

In eventualitatea neprezentarii nici la a doua sesiune de inscriere, locul rezervat se anuleaza.
Inscrierea nu poate fi finalizata fara predarea tuturor documentelor solicitate in e-mailul de inscriere.
avand in vedere cd, de regula, se inregistreaza absenti din randul participantilor la excursie, atat la
inscrieri, cat si la imbarcarea in excursie, se va proceda la intocmirea unei liste de rezerva.

10.  Reprezentantii PROEDUS au in vedere ca inainte cu 3-5 zile de inceperea fiecarei excursii sa

confirme telefonic (apel sau sms) participantii la excursie, iar in cazul unor retrageri, si inlocuiasca in
ordine cronologicd aceste locuri cu elevii inscrisi pe lista de rezerva.

B. Inscrierea in excursie

Participantul la excursie preda fizic urmatoarele documente:

a) Acordul de Participare’, semnat si asumat de cétre participantul la excursie (in cazul in care acesta
este major), sau de catre sustindtorul legal (in cazul minorilor),

b) copia primelor 2 pagini ale carnetului sau a legitimatiei de elev cu poza elevului, vizatd de unitatea
scolara de invatamant pe anul scolar in curs sau adeverinta stampilata si semnatad de directorul
institutiei in care elevul invata.

validarea locului pe excursia aleasa se va face dupd predarea tuturor documentelor

C. Retragerea din excursie

Participantul la excursie sau un apartinator legal al minorului participant la excursie trebuie si transmita
in scris cererea de renuntare la excursie prin e-mail la adresa tabere@proedus.ro cu confirmare de
primire din partea PROEDUS.

in cazul participantilor la excursii care provin din programul de voluntariat ,,Voluntar PROEDUS 2.0”
facem urmatoarele precizari extrase din regulamentul proiectului antementionat:

Neprezentarea in ,, Excursii de weekend” fdrd o notificare in prealabil (e-mail, SMS, telefon) cdtre
PROEDUS, cu minimum 48 de ore, atrage dupd sine excluderea din programul de voluntariat si
Jara drept de participare intr-o altd excursie. Exceptie fac cazurile dovedibile prin documente
Justificative/cazuri speciale (exemplu: adeverintd medicald sau orice alt document justificativ care
sd motiveze/dovedeascd nevoia acestuia de a absenta),

In cazul unor abateri de la Acordul de Participare si/sau prezentul Regulament al Excursiilor de
weekend (disponibili pe www.proedus.ro), PROEDUS, prin responsabilii delegati in excursie, isi
rezerva dreptul de a Intrerupe excursia participantului.

! prin Acordul de Participare intelegem documentul prin care sustinatorul legal al participantului la excursie isi exprima acordul ca elevul
minor sa participe la excursie, ia la cunostintd prevederile generale de organizare a excursiei (drepturi si obligatii) si isi asuma integral
rdspunderea pentru conseciniele actiunilor intreprinse de elev pe cont propriu (fard acordul sau instiintarea coordonatorului de grup) sau
in afara regulamentului/programului propus de PROEDUS.
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Cap. V. Procedura de imbarcare

. Participantul la excursie are obligatia de a se prezenta in data, la ora si locul stabilit pentru imbarcare,

conform specificatiilor primite in scris de la reprezentantii PROEDUS.

. Participantul la excursie are obligatia de a prezenta coordonatorului responsabil de imbarcare

urmatoarele documente:

a) actul de identitate in original (buletin/pasaport) valabil pe durata excursiei

b) avizul epidemiologic? eliberat de catre medicul de familie cu 24-48 ore inainte de plecarea in
excursie, cu specificatia “clinic sdnatos — apt pentru colectivitate™, ori din care sa rezulte starea sa
de sanatate la zi, cu specificarea sensibilitatilor, alergiilor, afectiunilor sub tratament sau a altor
observatii particulare.

In cazul neprezentarii in data, la ora si locul stabilit pentru imbarcare sau a transmiterii unei informéri

privind neprezentarea la imbarcare, participantul la excursie este considerat absent, pierzandu-si astfel

posibilitatea de a mai participa sau de a reprograma seria de excursie.

. Participantul la excursie are obligatia de a instiinta la Inscriere reprezentantii PROEDUS cu privire

la deplasarea sa cu transport propriu sau privat cétre statiunea de desfasurare a excursie.

. Participantul la excursie are obligatia de a se prezenta in locatia de cazare, pana cel tarziu la ora 21:00

in prima zi de cazare.

. Cazarea se va face in baza actului de identitate in original (buletin/pasaport) valabil pe durata

excursiei si a avizului epidemiologic

La fiecare autocar va fi prezent minim un reprezentant PROEDUS, delegat sa efectueze imbarcarea
in autocar a participantilor la excursie, urmand standardele prezentului regulament.

Repartizarea pe autocare a elevilor va fi facuta in ordinea alfabetica a unitatilor de invatamant
Participantul la excursie va respecta repartizarea pe autocar

10. Imbarcarea participantilor la excursie in autocare se va face in baza listelor de autocar intocmite

de responsabilii PROEDUS

11. Nerespectarea cerintelor privind procedura de imbarcare si intocmirea documentatiei necesare
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imbarcarilor de catre participantii la excursie, atrage dupd sine pierderea posibilitatii de a participa
la excursie.

Coordonatorul de autocar are indatorirea de a contacta telefonic persoanele care nu se prezinta la
imbarcare pentru a confirma prezenta lor in excursie.

Responsabilii de imbarcare au indatorirea de a centraliza prezenta de pe fiecare autocar si de a
transmite informatiile cétre coordonatorii de locatie.

Capitolul V1. Procedura de transport

PROEDUS nu este responsabil de eventualele accidente produse pe drumurile publice,
rezultate in urma abaterii participantilor de la prezentele norme si misuri, ori de la abaterea
participantului de grup fara instiintarea coordonatorilor PROEDUS.

2 In cazul constatarii unor diferente grave intre starea de sanatate a elevului si specificatiile din avizul epidemiologic. PROEDUS
isi rezerva dreptul de a intrerupe participarea la excursie a elevului si de a anunta organele competente.
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Transport Personal

In eventualitatea in care participantul la excursie opteaza pentru transport personal, suntem
nevoiti sa facem urmatoarele precizari:

Pe intreaga durata a transportului privat si pe distanta dintre gara si locatia de cazare (Hotel Regal,
Costinesti, Incinta BTT, Aleea Studenteascd, Costinesti 907090) responsabilii PROEDUS sunt
degrevati de orice raspundere asupra participantilor.

Participantii la excursie vor intra sub coordonarea si responsabilitatea reprezentantilor PROEDUS
in momentul cazarii si a completarii Fisei de Asumare a Responsabilitatilor conform
Regulamentului Excursiilor de weekend.

Accesul in locatie si cazarea vor fi posibile odatd cu sosirea intregului grup care a optat pentru
transportul organizat de locatie si a reprezentantilor PROEDUS.

In ziua plecarii, participantii la excursie care au optat pentru transport personal vor iesi din
coordonarea reprezentantilor PROEDUS in momentul parasirii locatiei pentru imbarcarea in
autocare, dupa servirea mesei de pranz.

. Avand in vedere ca in ultima zi de excursie, organizatorii PROEDUS vor caza alte grupuri, elevilor

nu le va fi permis sa ramana in locatie, dupa masa de pranz.

A. Pasagerilor li se interzice:

. sa distragd atentia soferului de la conducerea mijlocului de transport in timpul deplasarii
. s transporte obiecte contondente, ascutite si de tdiat, arme de foc, substante otravitoare, explozive,

toxice, usor inflamabile, caustice §i rdu mirositoare, precum i obiecte care ar putea murdiri
imbracamintea altor pasageri si salonul mijlocului de transport, bagaje de mana voluminoase, care
impiedica trecerea pe culoar a celorlalti pasageri

sa fumeze si sa consume bauturi alcoolice sau sa calatoreasca in stare de ebrietate

sa activeze mecanismele de deschidere si inchidere a usilor, in afara cazurilor de urgenta

sa scoata mainile si capul prin ferestrele deschise

sa foloseasca utilajul de avariere fard necesitate, in afara cazurilor exceptionale

sa blocheze, cu bagajele sale, trecerile si accesul spre usile de intrare si de iesire

sd urce, s@ coboare, sd {ina deschise sau sa forteze usile autovehiculului in timpul mersului

sa arunce din vehicul orice obiecte.

10. sdrecurga la acte de violentd pe parcursul deplasarii cu autocarul
11. saderanjeze ceilalti pasageri prin volumul ridicat al boxelor portabile

1.
2.
3.

B. Pasagerii au obligatia:

de a raméne asezati pe scaun pe toata durata deplasarii

de a purta centura de siguran{a si a mastii de protectie in timpul deplasarii cu autocarul
ca la popas sa respecte:

a) ora de intoarcere la autocar

b) marcajele rutiere de traversare a drumurilor publice

¢) indicatiile coordonatorilor de autocar si ale voluntarilor coordonatori de grup
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d) sa nu se indepirteze la distante mari, fara insotitor, de la locul de stationare al autocarelor
de a manifesta un comportament politicos, respectuos si decent fatd de ceilalti pasageri
de a mentine curdtenia in autocar

Drepturi

Pasagerii au dreptul:

de a fi informati cu privire la Drepturile si Obligatiile din prezenta procedura de transport
de a avea loc rezervat pe scaun

de a avea asigurat in autocar dezinfectant din partea furnizorului de transport

de a avea spatiu asigurat depozitarii bagajelor de cala si/sau de méana

de a fi informati din timp cu privire la locul, ora estimativa si durata popasului

de a avea parte de o calatorie in conditii optime si civilizate

Responsabilitatile coordonatorilor de autocar

Coordonatorilor de autocar le revin urmatoarele obligatii:

. de a respecta la randul lor prezentele dispozitii prevazute in Procedura de Transport
2.

de a aduce la cunostinta pasagerilor dispozitiile prevazute in Procedura de Transport

3. de a completa si prezenta Procesul Verbal de Autocar si de a-1 inainta catre toti pasagerii spre

semnare si asumare a tuturor dispozitiilor de transport

4. de a comunica tuturor participantilor locul, ora estimativa si durata popasului

5.
6.

o

de a verifica numarul participantilor la excursie din autocar la fiecare popas

de a efectua cazarile conform diagramei de cazare, a preferintelor si a relatiilor de prietenie dintre
participanti si a indicatiilor primite din partea coordonatorului desemnat sd monitorizeze activitatea
de a verifica la debarcare autocarul si spatiul de depozitare al bagajelor de cala si de mana

de a instiinta pasagerii in privinta actelor/obiectelor pierdute si de a le inapoia apartinitorilor

de a anunta in cel mai scurt timp reprezentantii PROEDUS cu privire la situatiile neprevazute
aparute pe durata deplasarii

10. de a comunica reprezentantilor PROEDUS ora aproximativa de sosire la destinatie si diagrama de

cazare Intocmita pe autocar

Sanctiuni

In cazul incalcérii prezentelor norme, coordonatorul de autocar isi rezerva dreptul de a:

1. atentiona sau mustra verbal pasagerul

2. avertiza in scris pasagerul

3. anunta sustinatorii legali ai pasagerului

4. informa conducerea unitdtii de invatamint din care face parte pasagerul (in cazul abaterilor
repetate)

5. exclude direct din excursie pasagerul
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Capitolul VII. Regulamentul Intern al “Excursiilor de Weekend”

Prezentul regulament serveste la buna organizare a excursiei §i este respectat de catre
fiecare participant la excursie, acesta venind in Intdmpinarea si prevenirea situatiilor de risc care
pot pune in pericol siguranta fiecaruia dintre participantii la excursie.

PROEDUS nu raspunde de eventualele accidente, accidentari, pagube, situatii
medicale ce pot surveni in urma nerespectarii prezentelor prevederi.

Pe tot parcursul excursiei, participantii la excursie au obligatia de a respecta urmatoarele
masuri:

A. Misuri Igienico — Sanitare
Este interzisa pastrarea in camere a alimentelor perisabile;

Obligativitatea pastrarii curateniei in camere $i imprejurimis

Se interzice aruncarea peste balustrada a resturilor menajere, seminte, etc.:

Folosirea corecta si civilizatd a grupurilor sanitare;

Respectarea igienei personale;

Se interzice consumul de alimente si dulciuri de la vanzatorii neautorizati;

Se recomandd o atentie sporitd in vederea evitarii consumului produselor alterate, expirate sau
nepastrate In conditii optime.

Obligatoriu in sala de mese se va purta o tinutda decentd, iar persoanele cu parul lung vor avea parul
strans.

B. Misuri privind circulatia pe drumurile publice

. La deplasarea pe drumurile publice, pietonii sunt obligati sa respecte semnificatia indicatoarelor de

circulatie, a semafoarelor sau a altor marcaje care reglementeaza circulatia rutiera;
Se va circula numai pe trotuare. Acolo unde nu existé, circulatia se va face pe partea stanga a drumului,
cat mai aproape de marginea carosabilului

. Traversdrile se vor face numai prin locuri marcate sau pe la colful strdzii si numai dupa o atenta

asigurare.

Traseul utilizat, in conformitate cu prevederile legii, trebuie sa fie fara abateri nejustificate de la traseul
normal, fard stationari nejustificate i fara sa depaseasca durata normala de deplasare.

Itinerarul stabilit pentru deplasare trebuie sd fie sigur, evitandu-se traseele periculoase (portiuni aflate
in lucru sau afectate de calamitati naturale, traversari prin locuri nepermise ale liniilor de tren sau alte
zone cu risc sporit pentru deplasare).

. La stabilirea traseului se vor evita zonele care nu conferd siguranta deplasarii.
. Momentul ales pentru plecarea la drum trebuie sd asigure o deplasare neprecipitata si posibilitatea

respectari tuturor reglementarilor si restrictilor de circulatie de pe traseu.

. In cazul existentei pe traseul de deplasare a unor guri de canal, camine de vizitare sau alte constructii

subterane, se va evita pe cat posibil a se pasi pe capacele acestora.

. Se va evita deplasarea in portiuni acoperite de apa (acestea putand masca eventuale gropi sau canale

descoperite).
Se interzic traversdrile in alergare printre mijloacele de transport aflate in deplasare sau in asteptare
la semafor.
Se vor evita deplasdrile prelungite in soare, care pot provoca insolatii sau deshidratarea organismului.
Acoperirea capului $i un consum sporit de lichide in situatii ca cele de mai sus sunt obligatorii.



*OBSERVATIE: PROEDUS nu este responsabil de eventualele accidente produse pe
drumurile publice, rezultate in urma abaterii de la prezentele norme si masuri, ori de la
abaterea participantului de grup.

C. Misuri privind securitatea bunurilor personale
1. Atat la plecarea din camere, cat si pe timp de noapte se controleaza geamurile si usile pentru a fi
bine inchise;
2. Se interzice introducerea in spatiile de cazare a persoanelor striine de grup sau fara acordul
reprezentantilor PROEDUS
3. Reprezentantii PROEDUS prezenti in locatie nu sunt raspunzitori de bunurile personale pierdute
sau uitate de participantii la excursie.

D. Misuri Generale privind S.S.M (Securitatea si Sanitatea in munci

1. Identificarea corectd a situatiilor de urgentd care pot consta in fenomene naturale extreme,
evenimente extreme de naturd civild, incalcari de politici de securitate ce pot pune in pericol sau pot
afecta oamenii, bunurile sau mediul inconjurator.

2. Situatia de urgenta poate fi semnalata de catre sistemul de alarmare instalat sau poate fi identificata
de catre orice persoana in timp real. Dacéa se constatd o situatie de urgenta se poate transmite verbal
ordinul de evacuare.

3. Orice situatie de alarma va fi tratata ca reala si se va proceda la evacuarea imediata a cladirii!

4. Planul de evacuare si instructiunile in caz de urgenta sunt afisate in fiecare locatie si trebuie consultat
de catre fiecare persoana cazata.

5. In timpul unei situatii de urgenta urmati instructiunile planului, indicatoarele de urgenta si evacuare
si instructiunile specifice.

6. In cazul situatiilor de urgenta respectati urmatorii pasi:

a) Pastrati-va calmul!

b) Urmati instructiunile persoanei responsabile cu evacuarea!

¢) Anuntati persoanele din jur despre situatia de urgentd aparuta si evacuati-va imediat!

d) Anuntati si persoanele care nu au luat cunostinta de situatia de urgenta!

e) Deplasati-va spre locul de adunare!

f) Nu intrati inapoi in cladire daca nu s-a transmis ordinul de intoarcere in interior in siguranta!

7. In caz de accident sau daca aveti nevoie de prim ajutor chemati imediat serviciul de urgenta 112

8. Raportati orice eveniment, indiferent de gravitatea acestuia, oricarui coordonator.

9. Pana la sosirea serviciului de urgenta, contactafi personalul pregatit sa acorde primul ajutor.

10. Se interzice utilizarea oricaror echipamente electrice prezentand defectiuni precum: prize sparte
sau avariate ca urmare a unor scurtcircuite; conductori neizolati sau avand izolatia deteriorata;
radiatoare electrice improvizate, etc.

11. Este interzisa depozitarea sau amplasarea provizorie la indl{ime (pe dulapuri, cuiere, rafturi, etc.)
a unor materiale care, prin cadere, sa poata provoca accidente.

12. Pardoselile din incéaperi trebuie sa fie intretinute, iar urmele de lichide (ulei, apa) si/sau defectiunile
in pardoseli (sparturi sau rupturi de linoleum, covoare, etc.) trebuie inlaturate pentru a se evita
alunecdrile. Fiecare participant la excursie este obligat sa semnaleze imediat coordonatorului de
locatie astfel de situatii cu risc de accidentare, spre remedierea urgenti a acestora.

13. Deschiderea usilor se va executa lent pentru a nu accidenta vreo persoana aflatd in incaperea
alaturata, in imediata apropiere a ei.

14. Circulatia pe scéri se va efectua respectandu-se urmatoarele reguli:

a) deplasarea se face numai pe partea dreapta;

b) se va merge incet, unul dupa altul, in sir simplu;

¢) nu se va merge distrat, sdrind cate doud/trei trepte deodata si nu se va utiliza telefonul mobil;
d) vor fi indepartate de pe trepte toate obiectele care ar putea provoca alunecarea;
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15. Cand trebuie luat un obiect aflat la inal{ime, obligatoriu se va folosi o scara sigura. Este interzis sa

16.

17,

se improvizeze scari formate din scaune, cutii, sertare agezate unele peste altele, deoarece, nefiind
stabile, se pot rasturna.

Usile cu geamuri si ferestre trebuie manevrate atent. Este interzis a se sprijini sau a se impinge de
partea de sticld a usilor sau ferestrelor.

La iesirea dintr-o cladire, orice persoana se va asigura in toate directiile pentru a nu fi surprinsa de
vreun mijloc de transport;

18. Pentru ridicarea obiectelor, efortul trebuie facut cu muschii picioarelor si nu cu muschii spatelui.

19.

L

2
3.

~

Trebuie evitate intinderile rapide ale bratelor si Intoarcerile bruste.

Pentru evitarea caderilor, alunacarilor i impiedicérilor se vor respecta urmatoarele reguli generale:
a) Pastrati caile de evacuare curate!

b) Fiti atenti la suprafetele vizibil alunecoase!

¢) Purtati incaltaminte adecvata!

d) Fiti atenti pe unde va deplasati; nu transportati lucruri peste care nu puteti vedea!
e) Pastrati spatiile de cazare in stare de curdtenie!

f) Cablurile si firele de curent trebuie aranjate astfel incét sa nu impiedice deplasarea!
g) Nu coborati scarile in fuga, sdrind. Deplasati-va calm pe scari!

h) Asigurati-va ca rutele de deplasare (scari, spatiile dintre birouri) sunt libere.

i) Nu depozitati nimic pe scarile de evacuare.

E. Masuri privind P.S.I (Prevenirea si Stingerea Incendiilor)
Conform legii nr. 15/2016 cu modificarile si completdrile ulterioare, este interzis fumatul in toate
spatiile publice inchise;
Este interzisa folosirea surselor ce pot genera incendii;
Se interzice a se umbla la instalatiile electrice, prize, intrerupatoare, tablouri de siguranta, precum
si folosirea unor instalatii improvizate;
Este interzis sd recurgd la remedierea defectiunilor mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale
echipamentelor electrice si electronice din dotarea locatiei;

. Orice defectiune aparuta se aduce la cunostinta coordonatorului de grup, personalului de ingrijire

sau coordonatorului de locatie.

F. Masuri privind accesul pe plaja
Deplasarea la si de pe plaja se face conform programului stabilit §i numai in grup organizat insotit
de voluntarul - coordonator de grup;

. Se interzice cu desdvarsire a pleca neinsotiti pe plaja sau la altd actiune organizati de PROEDUS

pe tot parcursul excursiei;
Se interzice intrarea in apa fara acordul si insotirea coordonatorului de grup si fara sa tind cont de
indicatiile acestuia;

. Scildatul in mare este permis doar in locuri amenajate special in acest scop:

Se interzice intrarea in apa in cazul in care la postul salvamarului este arborat “Steagul Rosu™ -este
periculos sa intrati in mare, pentru ca sunt valuri mari §i curenti puternici. Este interzis scaldatul;
Se interzice intrarea in apa in cazul in care la postul salvamarului este arborat “Steagul galben™ —
avertizeaza turigtii ca marea este agitatd / apa este rece / curentii sunt foarte puternici; Este permis
scaldatul in cazul in care la postul salvamarului este arborat “Steagul rosu cu galben — inseamna ci
salvamarul este prezent la post:

. Se interzice depdsirea zonei delimitate de geamanduri;
. Se interzice saritul in apa de pe debarcadere, poduri si alte constructii, practicarea de jocuri cu

elemente de plonjare, lansarea de semnale false de alarma;



9. Se interzice scaldatul seara tarziu si noaptea;

10. Se interzice inchirierea de cédtre minori a ambarcatiunilor de agrement cu/ fara motor inclusiv
derivatele acestora;

11. Se interzice consumarea de bauturi alcoolice sau de droguri si alte substante care pot pune in
pericol pe ei ori pe ceilalti participanti sau care pot determina alterarea perceptiei realitatii

G. Maisuri Generale
Participantul/participantului la excursie:

1. Ti este interzisa aducerea si consumul de tutun, alcool, droguri si alte substante care pot pune in
pericol pe ei ori pe ceilalti participanti sau care pot determina alterarea perceptiei realitatii.

2. Poarta la ména pe toata durata seriei de excursie bratara de identificare a locatiei de cazare

3. Se permite intrarea pe timpul zilei a participantilor in alte camere decat cele repartizate pentru ei
doar cu acordul participantilor cazati in camera respectiva si a coordonatorului de grup;

4. Recunoaste si respectd autoritatea §i recomandarile coordonatorului de grup si reprezentantilor
PROEDUS si are grija de lucrurile personale si de bani, toate acestea in vederea unei bune colaboréri
pe perioada transportului si a desfasurarii excursiei;

5. Se asigura si raspunde personal de oprirea surselor consumatoare de apd si de electricitate, de
incuierea usii si de inchiderea ferestrelor de fiecare data cand pardseste camera;

6. Se prezintd in locatia excursiei in prima zi a excursiei, pana cel tarziu la ora 21:00. Nerespectarea
acestei clauze atrage dupa sine pierderea fara drept de apel a locului in excursie, fard vreo obligatie
din partea PROEDUS de despagubire a participantului;

7. Manifestda un comportament cooperant, decent, echilibrat si colegial pe intreaga perioada a derulérii
excursiei;

8. Respectd §i mentine intocmai repartizarea pe camere convenitd impreund cu coordonatorii
PROEDUS, nefiind permisa cazarea de fete cu baieti, nici macar in cazul elevilor majori;

9. Semnaleaza coordonatorilor PROEDUS, la preluarea camerei atribuite in complexul turistic, orice
disfunctionalitate sesizata, orice observatie facuta la finalul excursiei nefiind valabil;

10. Asigurd in mod constant ordinea si curatenia in camera, precum si integritatea mobilierului si a
dotarilor din incinta complexului turistic pe perioada desfasurarii excursiei, eliberand si predand
camera, in ziua plecarii, in intervalul orar 08:00 — 09:00.

11. [i este interzis sd scoatd din camere atat mobilierul cét si bunurile aflate in aceasta;

12. Respecta intocmai orarul si conditiile stabilite de organizator privind programul de masa, regimul
activitatilor curente, educative si de divertisment, precum si eliberarea locatiei, dupd predarea
camereli;

13. i este interzis si scoati din sala de mese a veselei si tacAmurilor:

14. La orice activitate in afara complexului turistic i se interzice parasirea grupului sau interactiunea
cu persoane straine. Comunica orice doleanta doar coordonatorilor PROEDUS, acestia fiind singurii
in masura sa intervind operativ in vederea analizarii §i remedierii problemei semnalate;

15. Respecta interdictia privind fumatul in spatiile de cazare sau de masa din complexul turistic;

16. 1i este interzisa parasirea locatiei excursiei individual pe timp de noapte, fird coordonatorul de
grup in cazul minorilor i fara permisiune (consimfamantul scris), in cazul majorilor;

17. Nu are dreptul de a chema sau de a introduce in locafia de cazare persoane straine de grup. decat
cu aprobarea prealabila a coordonatorilor PROEDUS;

18. Suporta integral, inainte de parasirea locafiei excursiei, contravaloarea eventualelor pagube
cauzate in complexul de cazare, pe bazi de proces verbal. In cazul in care vinovatii nu sunt depistati
intregul grup va suporta contravaloarea pagubelor mentionate in procesul verbal;

19. Informeaza reprezentantii PROEDUS despre orice probleme sau cerinte speciale, probleme
medicale, alergii sau regimul alimentar precum si obiceiuri religioase.

20. Instiinteaza coordonatorul de grup in scris daca are interdictie de a practica sport, pentru a nu fi
implicat in activitati recreative care implica efort fizic;
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2.

21. Din motive de sigurantd, pentru a preintampina eventuale incidente nedorite, participantilor la
excursie nu li se recomanda inchirierea de biciclete, scutere, ATV-uri, trotinete si biciclete electrice
sau a altor vehicule similare. Astfel, participantii la excursie au obligatia sd asculte indicatiile
raspunzatorului legal direct (profesor insotitor, voluntar - coordonator de grup, etc).

22. Se interzice urcarea sau aplecarea elevilor pe balustradele balcoanelor din cadrul locatiei.

23. Participarea la activitatile sportive organizate in timpul excursiei (ex: tenis de picior pe asfalt, volei
pe plaja, fotbal pe plaja, baschet pe asfalt) se realizeaza strict pe propria raspundere a participantului
la excursie, iar reprezentantii PROEDUS nu sunt rdspunzatori de eventualele accidentari survenite
in urma activitatlor sportive.

H. Sanctiuni

Nerespectarea oricdreia dintre masurile specificate in prezentul Regulament, poate duce la
urmatoarele sanctiuni:
atentionare sau mustrarea verbala a participantului la excursie
avertizarea in scris a participantului la excursie
anuntarea apartinatorilor legali ai participantului excursie
informarea conducerii unitétii de invatamant din care face parte participantul la excursie
raport scris cdtre conducerea unitatii de invatamant (in cazul abaterilor repetate)
informarea conducerii Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti si a conducerii
Inspectoratului de Sector
7. solicitarea si primirea de cétre locatie a despagubirilor de ordin financiar de la participanti pentru
eventualele pagube ori neajunsuri provocate de acestia, in baza procesului verbal de constatare
intocmit de catre reprezentantii PROEDUS.
8. parasirea excursie, cu anuntarea telefonica prealabild a sustinatorului legal, cheltuielile de transport
pana la Bucuresti revenind exclusiv elevului in cauza.
9. participantul la excursie ia la cunostintd Regulamentul excursiilor de weekend inca din momentul
inscrierii in excursie, acesta fiind afisat in locatie, in locuri vizibile.

DU

Capitolul VIII. Organizarea “Excursilor de weekend”

Organizarea excursiei se va face urmand pasii urmatori:

inaintea sosirii participantilor in locatie, se va asigura efectuarea dezinsectiei, dezinfectiei si deratizarii,
conform legislatiei in vigoare;

cazare in camere cu 2 locuri dotate cu aer conditionat, in conditii optime si egale din punct de vedere
al confortului pentru toti participantii, fiecdrui participant la excursie fiindu-i alocat un spatiu optim
pentru lucrurile personale in dulap si noptiera, televizor, racitor.

. camere dotate cu grup sanitar propriu (cu toaletd, prosop, hartie igienica, dus si chiuveta, cu apa rece

si calda in regim permanent), curitenia in camera efectuandu-se zilnic.

3 mese pe zi (mic dejun- bufet suedez, pranz si cind)

asigurarea de conditii si de spatii adecvate pentru servirea meselor, pentru seriile de copii, elevi,
insotitori si coordonatori, in baza unui program convenit intre PROEDUS si PRESTATOR

. prepararea meniurilor si servirea meselor se vor realiza in spatii special amenajate, autorizate sanitar-

veterinar. Spatiile destinate servirii meselor vor avea o zona speciald pentru spalatul mainilor inaintea
intrarii la masa, precum si toaletd, in conditii de igiena maxima.
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7. locuri special amenajate amenajate cu banci/ scaune si mese, proprii tuturor locatiilor, capabile de a
gazdui participantii din respectivele locatii pentru fiecare serie de excursie.

8. spatii adecvate petrecerii timpului liber, jocurilor specifice varstei participantilor la excursie, atat in
spatii deschise (pe timp favorabil), cat si in spatii inchise (pe timp nefavorabil dotate cu sonorizare si
microfoane).

9. Pentru buna organizare a excursiei $i pentru sporirea sigurantei si securitatii tuturor participantilor, dar
si in functie de specificul si durata acestora, sunt luate in calcul urmatoarele categorii de colaboratori:

A. coordonator de locatie - monitorizarea activitatilor si desfasurarea efectiva a excursiilor
se va face de catre angajatii PROEDUS

B. coordonator de grup potrivit raportului de un coordonator la 0 medie intre 5-10 elevi,
selectati de PROEDUS 1in urma experientei in lucrul cu copiii, a abilitatilor de comunicare
si a conduitei civice. PROEDUS asigura acest raport incd de la sesiunea de inscriere
(vizand raportul de un coordonator de grup la maxim 10 elevi), insd acesta poate suferi
modificari din cauza absentilor constatati la imbarcare.

Pe parcursul unei serii de excursie se va respecta raportul general precizat, insd un
coordonator de grup poate avea mai putin de 5 elevi in supravegherea sa, prevazuti in “Fisa
de Asumare a Responsabilitatilor Conform Regulamentului Excursiei”, in urma aparitiei
urmatoarelor situatii:

i.  aabsentdrii unui numéar mare de elevi

ii. 1In cazul elevilor cu nevoi speciale (ex: deficiente senzoriale - vizuald, auditiva,
fizice, comportamentale, de limbaj, polideficiente)

iii.  In functie de cazarea elevilor, astfel incét fiecare coordonator de grup sa aiba in
grija sa elevi cazati pe acelasi etaj/palier, masurd ce sporeste supravegherea si
interactionarea cu elevii aflati in coordonarea sa.

iv.  In functie de numarul de elevi ai unui grup cu profesor insotitor.

Coordonatorul de grup desemnat sa coordoneze grupul de copii, constituit prin ,.Fisa de Asumare
a Responsabilitdtilor Conform Regulamentului Excursiei”, va avea in vedere, cel putin, aplicarea
urmatoarelor masuri:

a) sa colecteze datele personale ale elevilor aflati in grija sa, completand rubricile special create
in cadrul ,, Fisei de Asumare a Responsabilititilor conform Regulamentului Excursiei” fiind
raspunzator de corectitudinea acestora si o transmite catre coordonatorul de locatie

b) séd cunoasca si sd respecte atributiile ce-i revin, fiind direct raspunzator pentru integritatea fizica
si psihica a grupului de copii aflati in grija sa, prin desfasurarea corectd a activitatii sale, in
conformitate cu instructiunile primite de céatre coordonatorul desemnat si monitorizeze
activitatile din cadrul locatiei

¢) s adapteze activitatile la varsta, stadiul de dezvoltare, nevoile si ritmul elevilor participanti*

d) sa supravegheze participantii la excursie, in vederea prevenirii accidentarii acestora si a
eventualelor pagube provocate de acestia in spatiile de cazare si masa

e) sa se implice direct in activitatile copiilor*

f) saisidesfasoare, astfel incét sa nu expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire, atat propria
persoana, cat si alte persoane care pot fi afectate de acfiunile sau omisiunile sale in timpul
desfasurarii activitatii
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g) sd ia masuri de prevenire/reducere a riscurilor de vatamare a participantilor®

h) sd insoteascad grupul de elevi aflati in grija sa la toate actiunile desfasurate de Beneficiar pe
perioada seriei de excursie

i) si comunice imediat coordonatorului desemnat s monitorizeze activitatile din cadrul locatiei,
orice situatie despre care are motive sd o considere un pericol pentru securitatea si sandtatea
participantilor la excursie

j) sa respecte intocmai programul de supraveghere al participantilor la excursie, stabilit si
comunicat de coordonatorul desemnat sd monitorizeze activitatile din cadrul locatiei

k) sa respecte programul stabilit de masa, activitatile interactive si de odihna

1) sd raspunda in mod judicios de realizarea §i organizarea activitatilor desfasurate in cadrul
excursiei, astfel incat s asigure evitarea accidentelor si a imbolnavirilor participantilor

m)sd manifeste un comportament decent si adecvat functiei in cauzd, manifestat prin limbaj
corespunzator, vestimentatie adecvata si seriozitate

n) in cazul in care participantii la excursie doresc sd@ cumpere produse alimentare din afara locatiei,
sa informeze cu privire la starea de risc ce decurge din respectiva decizie

0) sa verifice si sd nu permita detinerea de catre participantii la excursie a unor obiecte de natura
sd provoace panica sau ranirea printre ceilalti participanti

p) in caz de incidente, sd anunte reprezentantii PROEDUS si organismele abilitate (salvare, politie,
pompieri)

* masuri preluate din O.M.E.N nr. 3060 din 3 februarie 2014 privind aprobarea Conditiilor de
organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor §i a altor activitati de timp liber in sistemul de
invatamant preuniversitar, ART. 7 punctul (2)

C. Formator

a) Sustinerea a 4-8 ore de sesiuni de formare pe saptamana

b) Sustinerea de sesiuni de formare pentru grupe de aproximativ 30 de participanti

c¢) Sa asigure disciplina, siguranta si integritatea cursantilor pe durata desfasurarii cursului

d) Sa raspunda de asigurarea de catre cursanti a curageniei dupa fiecare sesiune de curs, precum si
prevenirea si combaterea provocdrii de pagube in incinta locatiei de curs;

e) Sa ofere cursantilor incd de la prima sedinta de curs toate detaliile cu referire la procedura de
desfasurare a cursurilor;

f) Sa se prezinte cu cel pufin 15 minute inainte de ora fixata, la data si locul stabilite pentru
sustinerea cursurilor;

D. Coordonator de activitati tematice&sportive

a) Planifica programul activitatilor tematice si sportive pentru toatd durata excursiei

b) Organizeaza impreuna cu coordonatorii de grup si cu acordul prealabil al coordonatorului de
locatie activitatile tematice si sportive

¢) Inscrie, cu sprijinul coordonatorilor de grup, participantii la excursie la activitatile tematice si
sportive

d) Realizeaza poze de la activitatile tematice si sportive

e) Amenajeaza spatiile de organizare a activitatilor tematice si sportive

f) Organizeaza sesiunile de feedback in ultima zi a excursiei.
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Capitolul IX. Programul “Excursiilor de weekend”

. programul excursiei este structurat in functie de vérsta elevilor si se va avea in vedere ca punct principal
de planificare al activitatilor respectarea programului de masa si de odihna.

2. activitatile fac parte dintr-un program stabilit de PROEDUS, avdnd in vedere criterii precum
diversitatea activitatilor, siguranta elevilor, imbinarea activitatilor sociale care faciliteazd comunicarea
si interactiunea dintre participanti cu miscarea si sportul.

. participantul ia la cunostinta programul excursiei prin e-mail, cu 2-4 zile nainte de plecarea in excursie
si fiindu-i prezentat de catre coordonatorul de grup in prima zi a excursiei.

. programul este unul optional si colectiv, elevul avand dreptul de a rdméne justificat la locatie, in
conditii de siguranta, sub supravegherea coordonatorilor de grup, exceptie facand cursul de formare
care are caracter obligatoriu

5. toate activitatile din excursie se desfasoard sub supravegherea coordonatorilor de grup, la fiecare
activitate fiind alocat un numar suficient de coordonatori.

. in cazul manifestarii de comportament nesportiv sau violent, elevul/echipa va fi descalificat/
descalificata

. Orice situatie produsa din cauza nerespectarii programului nu va fi imputatd organizatorului, iar in
cazul unor abateri grave de la programul si regulamentul excursiei, reprezentantii PROEDUS pot
intrerupe excursia pentru participantul in cauza.

8. programul zilnic poate sa sufere modificari in functie de:

a) schimbarile meteorologice

b) modificarile de ultim moment in programul locatiei unde se desfasoara activitatile

¢) evenimentele de amploare desfasurate in statiune (spectacole, concerte, etc.) care ar putea pune in

pericol siguranta participantilor la excursie sau care ar ingreuna supravegherea elevilor

d) alte instiintari sau recomandari ale autoritatilor locale

Capitolul X. Desfasurarea “Excursiilor de weekend”

In excursie, exista o serie de proceduri ce trebuie urmate inainte de inceperea activitatilor propriu-zise.
Scopul acestora il reprezinta o organizare cat mai riguroasa, care sa preintampine sau sa diminueze
posibilitatea intamplarii unor situatii care pot afecta integritatea fizica si psihica a participantilor la excursie.

In acest sens, excursia se desfdsoard urmand cronologic aceste etape:

1. coordonatorul de locatie va intdmpina grupul si va prezenta acestuia regulile generale de desfasurare
a excursiei in conformitate cu cele prezentate in “Fisa de Asumare a Responsabilititilor Conform
Regulamentului Excursiei”

2. varepartiza participantii la excursie pe camere conform diagramei de cazare

3. dupa repartizarea elevilor, coordonatorul de locatie are in sarcina de a face o scurtd sedintd
voluntarilor - coordonatori de grup in care:

a) le va comunica cerintele si masurile din “Regulamentul Coordonatorului de Grup”
b) le va comunica regulile din “Fisa de Asumare a Responsabilititilor Conform Regulamentului
excursiei”
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6.

¢) le va preda spre semnare si luare la cunostinta toate aceste documente

d) le va comunica camerele si elevii aflati sub supravegherea sa

e) le va preda bratdarile de identificare a locatiei de cazare, atat pentru acestia, cat si pentru elevii
aflati sub coordonarea sa. Bratarile au scopul de a usura identificarea copiilor.

f) ulterior acestei sedinte, fiecare coordonator de grup va merge la grupul sau de elevi, unde va avea
in vedere urmatoarele aspecte:

i. sa aduca la cunostinta si sd explice elevilor toate masurile din “Fisa_de Asumare a
Responsabilitatilor Conform Regulamentului Excursiei”, iar ulterior le va preda acestora
spre semnare si luare la cunostinta

ii. sd aduci la cunostinta elevilor programul excursiei.
iii. sa distribuie participantilor aflati sub coordonarea sa bratarile de identificare, specifice
fiecarei locatii.
iv. si preia avizele epidemiologice
v. sa puna la dispozitia participantilor cel pufin o modalitate de contact a acestuia
g) coordonatorul de locatie colecteaza documentele semnate de cétre participantii la excursie spre a
le indosaria si transmite dupa fiecare serie catre reprezentantii PROEDUS.

In cazul constatirii unor diferente grave intre starea de sanitate a elevului si
specificatiile din avizul epidemiologic, PROEDUS 1isi rezerva dreptul de a intrerupe
participarea in excursie a elevului si de a anunta organele competente

excursia se va desfasura conform programului stabilit inca din prima zi a acesteia, conform
precizdrilor din capitolul Programul excursiei. Se pot abate de la programul excursiei doar
participantii majori si doar cu consimtamantul telefonic al unuia dintre parintii acestuia si semnéand
pe propria raspundere: “Declaratia de pdrasire temporard a excursiei” prin care degreveaza de orice
raspundere asupra integritdtii sale fizice si psihice, atat voluntarul coordonator de grup, cét si
coordonatorul de locatie. Participantii la excursie majori au dreptul la o astfel de declaratie pe
parcursul excursiei, cu precizarea ca respectd in continuare regulile si masurile de siguranta precizate
in Regulamentul excursiei si respecta ora de intoarcere la locatia de cazare. In caz contrar,
participantul la excursie se supune riscului sanctiunilor prevazute la Capitolul VII. Regulamentul

Intern al “Excursiilor de Weekend”, litera H.

participantii la excursie minori se pot abate temporar de la program doar in cazul in care sunt preluati

de catre unul dintre sustinatorii legali ai acestora sau de catre rudele de gradul 2 si 3 (frate/sora -

major/a, unchi/matusa, bunic/bunica - in acest caz fiind necesar consimtamantul sustinatorului legal),
acestia semnand pe propria raspundere “Declaratia de pdrasire temporard a_excursiei” prin care
degreveaza de orice raspundere asupra integritatii fizice si psihice ale participantului la excursie, atét
voluntarul coordonator de grup, cat si coordonatorul de locatie si reprezentantul PROEDUS. Cu toate
acestea nu este permisa parasirea statiunii si respectand in continuare masurile si regulile excursiei.
in cazul diferitelor situatii din care rezultd motivatia participantului la excursie de a parasi excursia
se va proceda in felul urmator:

a) in cazul participantilor la excursie majori: participantul la excursie, avand consimtamantul
unuia dintre parinti de a parasi excursia, va completa si semna pe propria raspundere “Declaratia
de parasire definitivd a excursiei”, prin care degreveaza de orice raspundere asupra integritatii
sale fizice si psihice, atit voluntarul coordonator de grup cat si coordonatorul de locatie si
reprezentantul PROEDUS, farad a mai avea dreptul la o alti serie de excursie.

b) in cazul participantilor la excursie minori: acestia sunt preluati din excursie de catre sustinatorii
legali sau de cétre rudele de gradul 2 sau 3 (frate/sora - major/a, unchi/matusa. bunic/bunica - in
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8.

acest caz fiind necesar consimtdmantul sustinatorului legal) si vor completa si semna pe propria
raspundere “Declaratia_de pdrasire definitivi_a_excursiei”, prin care degreveaza de orice
raspundere asupra integritatii sale fizice si psihice, atdt voluntarul coordonator de grup cat si
coordonatorul de locatie si reprezentantul PROEDUS, féara a mai avea dreptul la o alta serie de
excursie si fara a primi contravaloarea in bani pentru diferenta de zile ramasa pana la finalul
excursiei. In cazul in care niciunul dintre sustinatorii legali sau rudele de gradul 2 sau 3 nu pot
prelua participantul minor din excursie, acestia trebuie sa se prezinte la sediul PROEDUS cu actul
de identitate in original si sa completeze “Declaratia de pdrasire definitivd a excursiei”, prin care
isi dau acordul si isi asuma toata raspunderea cé participantul la excursie sd paraseasca excursia
neinsotit sau insotit de o terta persoana, fiind direct rapunzator de eventualele consecinte.
In cazul situatiilor in care nu pot fi respectate procedurile mentionate anterior, PROEDUS poate
dispune un coordonator de grup sa insoteasca participantul la excursie minor pe parcursul drumului,
doar in regim de transport public de persoane, cheltuielile de transport fiind asigurate de cétre
sustinatorul legal al participantului la excursie.
In cazul aparitiei diverselor situatii ce nu au putut fi previzute sau prevenite, coordonatorii
PROEDUS sunt autorizati sa ia deciziile care se impun in asemenea cazuri, acestia avand obligatia
de a reactiona, de a lua masuri de mediere si de rezolvare a situatiilor in cel mai scurt timp posibil.

Capitolul XI. Preluarea Datelor cu Caracter Personal

Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS, in calitate de
Operator de date cu caracter personal, garanteaza tuturor participantilor in cadrul Excursiilor de
weekend respectarea drepturilor privind protectia datelor cu caracter personal in conformitate cu
prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulament General privind protectia datelor), precum si in conformitate cu
alte prevederi legale aplicabile in domeniu.

in cadrul Operatorului, Responsabilul cu protectia datelor poate fi contactat in scris fie la
adresa - Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS — Bd. Decebal nr.
11, Bucuresti, sector 3 sau prin e-mail: dpo@proedus.ro .

In situatia in care exista intrebari, sugestii/sesizari, ori in vederea exercitirii drepturilor
garantate privind protectia datelor cu caracter personal, este recomandatid contactarea
responsabilului cu protectia datelor, folosind datele de mai sus.

Toate cererile vor fi solutionate cu promptitudine, in conformitate cu legislatia aplicabila
si in mod gratuit. Totusi, in cazul in care cererile din partea unei persoane vizate sunt in mod vadit
nefondate sau excesive, in special din cauza caracterului lor repetitiv, Centrul de Proiecte
Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS poate: (a) fie sa perceapa o taxa rezonabild, tinind
cont de costurile administrative pentru furnizarea informatiilor sau a comunicarii sau pentru luarea
masurilor solicitate; (b) fie sa refuze sa dea curs cererii.
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Categorii de date personale prelucrate:

In conformitate cu prevederile legale privind asigurarea standardelor de informare si de
transparenta aplicabile in domeniul protectiei datelor personale, PROEDUS, vé informeaza prin
prezenta ca in calitate de Operator prelucreaza urmétoarele categorii de date:

Date personale reprezentant legal:
- nume, prenume, adresa de domiciliu/ resedintd, adresa de corespondentd, adresa de email,
numar telefon, data nasterii, sex, nationalitate, date de identificare Cl/act de identitate/pasaport
— CNP, serie, numar, datd eliberare, entitate emitentd, alte date de identificare cuprinse in
cadrul CI/ act de identitate/pasaport, stare civild, informatii privind calitatea de reprezentant
legal, semnatura;
- date de corespondenta — adresa de email, numar telefon, cont aplicatie Whasapp (imagine):
- imaginea video ( in cazul prelucrarii datelor cu caracter personal prin monitorizare video
imobil _ ex. situatia depunerii cererii de inscriere la sediul Operatorului);
- date aferente tranzactiilor bancare efectuate — titular cont, numar cont bancar,
date/informatii de identificare bancara;
- date personale cuprinse in cadrul documentelor prezentate in sustinerea cererilor de
retragere (conform Capitol C — art.3);

Date personale voluntar/participant:
- nume, prenume, adresa de domiciliu/resedinta, adresa de corespondentd, adresa de email,
numar telefon, nationalitate, data nasterii, sex, date de identificare Cl/act de identitate/pasaport
— CNP, serie, numar, data eliberare, entitate emitentd, alte date de identificare cuprinse in
cadrul CI/ act de identitate/pasaport, informatii medicale, informatii privind starea de
sanatatate (ex. aviz epidemiologic, teste, certificat);
- informatii privind reprezentantul legal;
- detalii despre unitatea de Invatamant unde isi desfdsoara activitatea — scoala si clasa de
provenienta, detalii privind activitatile desfasurate: ex. clubul sportiv de provenienta si alte
tipuri de cluburi sau cercuri artistice sau de altd naturd, implicarea in diferite proiecte,
programe, actiuni, precum s$i imaginea (captare video/fotografie);
- informatii privind activitdtile desfasurate, indeplinirea cerintelor privind eligibilitatea
participantilor in cadrul proiectului (participarea in cadrul altor programe desfésurate de catre
Operator si/sau alte activitati solicitate conform Regulamentului);
- date de corespondentd — adresa de email, numar telefon, cont aplicatie Whasapp (imagine)
- vocea, imaginea in cazul prelucrérilo de date prin captarea imaginii (materiale foto-video)
si/sau in cazul colectdrii datelor prin intermediul mijloacelor de supraveghere video:
- orice alte categorii de date furnizate urmare a inscrierii/participarii in cadrul
proiectelor/actiunilor PROEDUS.
- date aferente tranzactiilor bancare efectuate — titular cont, numir cont bancar,
date/informatii de identificare bancara
- date personale cuprinse in cadrul documentelor prezentate in sustinerea cererilor de
retragere (conform Capitol C — art.3)
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ii.

iii.

iv.

Vi.

- orice date si/sau informatii care sunt colectate de catre Operator in timpul desfasurarii
taberelor/excursiilor.

Date personale ale coordonatorilor de grup, coordonatorilor de locatie, alte persoane

mandatate si competente sa desfisoare activititile organizatorice si de coordonare
- nume, prenume, adresa de domiciliu/ resedinta, adresd de corespondentd, adresa de email,
numar telefon, data nasterii, sex, nationalitate, date de identificare Cl/act de identitate/pasaport
— CNP, serie, numar, data eliberare, entitate emitentd, alte date de identificare cuprinse in
cadrul CI/ act de identitate/pasaport, colabordri anterioare cu PROEDUS, informatii privind
activitatea desfasuratd, locul de muncd, unitatea de invatamant, activitatea profesionald,
date/informatii ce derive din raporturile contractuale incheiate cu PROEDUS (contract de
voluntariat, contracte de muncd, contracte de colaborare etc), informatii medicale, informatii
privind perfectionarile si specializarile, orice informatii necesare relevante pentru desfasurarea
activititii de coordonare/organizare/insotire a participantilor voluntari.

Scopurile prelucrarilor:

Prelucrarea datelor cu caracter personal va fi realizata de catre Operator in vederea organizarii
si desfasurarii excursiei in conformitate cu obiectul de activitate al PROEDUS. Prelucrarea datelor
cu caracter personal se va realiza in urmatoarele scopuri:

procesarea cererilor de inscriere/participare, verificarea Indeplinirii cerintelor de selectie/inscriere
conform prezentului Regulament, verificarea identitatii reprezentantului
legal/minorului/participantului pentru derularea procesului de selectie/inscriere/participare in cadrul
taberei/excursiei organizate de catre PROEDUS, procesarea platilor efectuate/ emiterea documentelor
de participare;

desfasurarea/derularea taberei/excursiei, inclusiv, dar farda a se limita la activitatile de transport,
cazare, activitati desfasurate in conformitate cu Regulamentele de organizare si desfasurare, aplicarea
masurilor organizatorice (ex. acces piscind, parasire zona/spatiu/hotel), contractarea de catre
PROEDUS a serviciilor de organizare tabere, programe, contractarea serviciilor de transport;
derularea activitatilor/actiunilor/programelor indicate in cadrul Regulamentului privind organizarea
si desfasurarea Excursiilor de weekend,

in legatura cu orice pretentie, solicitare, comunicare adresata de catre persoanele vizate (reprezentant
legal/minor) catre PROEDUS; cat si de catre PROEDUS citre persoanele vizate (reprezentant
legal/minor) atdt in procesul de selectie/inscriere/participare cat si in perioada derularii efective a
excursiei;

gestionarea i pregatirea rapoartelor in scopuri interne, inclusiv organizatorice si/sau de raportare
catre ordonatorul principal de credite — Primaria Municipiului Bucuresti si/sau catre orice alte entitati
publice partenere;

intocmirea de situatii, raportari, baze de date si documente necesare desfasurarii excursiilor, inclusiv,
dar fara a se limita la procedurile legale de evidentd a modului de cheltuire a fondurilor bugetare,
derularii raporturilor contractuale asumate cu contractantii/imputerniciti ai Operatorului;
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Vil.

Viil.

iX.

X1.

a.

indeplinirea obligatiilor legale si contractuale asumate de catre PROEDUS pentru desfasurarea
excursiei de pregatire prin raportare la obiectul de activitate;

cooperarea cu institutiile/ autoritatile publice implicate in derularea programelor/proiectelor privind
taberele — Primédria Municipiului Bucuresti, inspectorate scolare, unitati de invatamant, precum si cu
alte entitati publice competente, inclusiv directii de sandtate publica

datele personale constdnd in imagine si/sau voce ale participantului (persoanei vizate) la excursiile
organizate si desfasurate de catre PROEDUS, vor fi prelucrate prin utilizarea tehnicilor pentru
captare, transmitere, manipulare, inregistrare, stocare si/sau comunicare exclusiv in vederea
promovirii activititilor desfasurate pentru sporirea interesului elevilor de a se Inscrie si de a participa
la astfel de activitati. Fotografiile si / sau inregistrarile video vor fi utilizate astfel: publicarea pe
Internet, in scopul prezentdrii i promovarii activittii institutie in cadrul website-urilor institutiei
www.proedus.ro ~ www.hubproedus.ro, in  cadrul  paginilor aferente  retelele de
socializare:https://www.facebook.com/Proedus, sau Instagram.

datele personale constand in nume, prenume, adresd de email, telefon (participant/reprezentant legal
minor) vor fi prelucrate si pentru realizarea ulterioara de sondaje statistice (selectarea in mod aleatoriu
a unui esantion §i administrarea unui chestionar de feedback in urma evenimentelor organizate),
precum si pentru efectuarea unor comunicéri generale de interes privind actiunile/programele
desfasurate de catre PROEDUS.

datele personale ale coordonatorilor de grup, ale profesorilor coordonatori, ale insotitorilor minorilor,
voluntarilor coordonatori, ale altor persoane mandatate si competente sa desfdsoare activitatile
organizatorice si de coordonare vor fi prelucrate in vederea indeplinirii atributiilor specifice,
verificarii cerintelor stabilite pentru aceste calitati, derularii si desfasurarii excursiilor, precum si in
conformitate cu prevederile contractuale aplicabile Intre parti, daca este cazul ( ex. voluntari, personal
angajat, colaboratori etc).

Temeiul legal al prelucrarii:
Datele cu caracter personal vor fi prelucrate de catre PROEDUS, dupa caz, pe baza:

necesitatii de executare a inscrierii si a desfasurarii Excursiilor de weekend in conformitate cu
Regulamentul elaborat de catre PROEDUS privind organizarea si desfasurarea excursiei, in scopurile
indicate la punctele i-viii, de mai sus;

necesitatea indeplinirii unei obligatii legale care ii revine PROEDUS, in scopurile indicate la punctele
v-viii si xi de mai sus;

indeplinirea obiectului de activitate al Operatorului PROEDUS de a organiza si sustine activitati
educationale, turistice tematice, realizarea de tabere, excursii si stagii menite pentru a recompensa si
stimula implicarea si performantele tinerei generatii, realizarea si distribuirea catre publicul larg a
materialelor tiparite de prezentare si promovare a institutiei, realizarea si distribuirea cétre publicul larg
a materialelor audio si video de prezentare si promovare a institutiei, transmiterea imaginilor realizate
in cadrul taberelor, excursiilor, stagiilor catre tertii in scopul exclusiv de realizare de materiale
publicitare audio si/sau video si/sau presa scrisa in vederea promovarii activitatii institutiei, in scopurile
indicate la punctele ix si x, de mai sus;

. consimtdmantului, mai exact, pe baza consimtamantului explicit al persoanei vizate, in scopurile

indicate la punctul ix, de mai sus, astfel incat PROEDUS sa poata utiliza neremunerat imaginile,
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inregistrarile audio si video ale persoanei vizate (participantului) si pentru scopul indicat la punctul x
de mai sus, datele personale constind in nume, prenume, adresd de email, telefon
(participant/reprezentant legal minor) vor fi prelucrate si pentru realizarea ulterioara de sondaje
statistice (selectarea in mod aleatoriu a unui esantion si administrarea unui chestionar de feedback in
urma evenimentelor organizate), comunicari generale privind programele si actiunile desfasurate de
catre Operator;

Categorii de destinatari ai datelor cu caracter personal.

Datele cu caracter personal nu vor fi dezvaluite altor persoane, cu exceptia imputernicitilor,
persoanelor desemnate pentru activitatile de coordonatori/insotitori, partenerilor contractuali ai
PROEDUS care au acces/necesita acces la aceste informatii/ date personale, in contextul serviciilor
lor si a cazurilor in care PROEDUS trebuie sa respecte obligatii impuse de legislatia in vigoare
prin transmiterea datelor unor autoritdti sau alte organisme publice, In cazul carora se impune
divulgarea datelor cu caracter personal.

In cadrul operatiunilor de prelucrare, pentru scopurile mentionate mai sus (dupa caz), vom
divulga catre anumite persoane (destinatari), fizice sau juridice, date personale, astfel incat, spre
exemplu, respectivii destinatari sa ne poatd furniza servicii necesare organizarii si desfasurarii
excursiilor in conformitate cu prezentul Regulament si/sau necesare oricdror activititi/actiuni
conexe operatiunilor de prelucrare ori sa ne indeplinim obligatii legale sau contractuale in
scopurile mentionate mai sus, dupa caz, dupd cum urmeaza:

i. coordonatori de grup, coordonatori de locatie, insotitori (profesori), voluntari, angajati/colaboratori
ai PROEDUS pentru desfasurarea excursiilor in conformitate cu Regulamentele elaborate de catre
Proedus;

ii. operatori economici contractati de catre PROEDUS in conformitate cu prevederile legale pentru
prestarea serviciilor de transport, serviciilor de cazare, de organizare tabere, stagii, excursii, activitéti:

iii.agenti, contractori sau prestatori de servicii care asigura servicii operationale PROEDUS, precum:
servicii IT, prelucrare date si/sau alte servicii suport necesare derularii activitatii PROEDUS — servicii
hoteliere, servicii de transport;

iv. Autoritati/institutii publice (ex. Primaria Municipiului Bucuresti — ordonator principal de credite),
inspectorate scolare, unitati de invatamant, directii de sanatate publica.

Transfer date cu caracter personal. Masuri siguranta.

in principiu, Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS, nu
realizeaza transferuri de date cu caracter personal in afara Spatiului Economic European. Cu toate
acestea in situatia in care se realizeaza un transfer al datelor personale catre tari din afara Spatiului
Economic European si a altor regiuni cu legislatie privind protectia datelor, implica obligativitatea
pentru PROEDUS ca informatiile sa fie transferate in conformitate cu Declaratia de
Confidentialitate si cu legile aplicabile in materie de protectie a datelor.

in orice situatie care implica divulgarea datelor cu caracter personal citre entitati terte
(publice si/sau private) Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS
depune toate diligentele tehnice si organizatorice in vederea asigurarii unei protectii adecvate
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pentru protejarea informatiilor cu caracter personal in conformitate cu prevederile legale privind
protectia datelor cu caracter personal.

Adresele de email utilizate pentru comunicarile cu PROEDUS este obligatoriu sé fie create
cu respectarea cerintelor si specificatiile furnizorilor. PROEDUS este exonerat de orice raspundere
privind adresele/datele furnizate/utilizate de catre minori pentru crearea adreselor/ conturilor de
email. Este obligatoriu ca pentru crearea/utilizarea adreselor de email sa fie respectate politicile de
confidentialitate aplicate minorilor de catre furnizorii de servicii, inclusiv, dar fara a se limita la
varstd, control parental. Exemplu pentru mai multe informatii pot fi accesate Politicile de
confidentialitate disponibile. (ex. Politica Google —  nhups://families.google.com/intl/ro/familylink/privacy/notice/ ).
Prin publicarea in Social Media, datele cu caracter personal sunt transferate catre terti destinatari,
avand sediul in state din afara Uniunii Europene. Operatorul respecta Transferul de date cu
caracter personal catre S.U.A, care se realizeaza in conformitate cu Decizia privind caracterul
adecvat al nivelului de protectie a datelor pentru Cadrul UE-SUA privind confidentialitatea datelor
Data Privacy Framework. Pentru mai multe informatii privind transferul datelor cu caracter
personal va recomanddm contactarea Responsabilului cu protectia datelor si/sau sa parcurgeti
sectiunile specifice Facebook si/sau Instagram privind Politicile de confidentialitate/ Termeni si
conditii.

Securitatea datelor cu caracter personal.

PROEDUS va depune toate eforturile pentru a va proteja datele cu caracter personal aflate
in posesia sau sub controlul PROEDUS prin stabilirea unor méasuri de securitate adecvate, in
vederea prevenirii accesarii, colectarii, utilizarii, divulgarii, copierii, modificarii sau
amplasarii/depozitarii neautorizate, precum si a altor riscuri similare.

Toate documentele prezentate/necesare pentru indeplinirea formalitatilor de inscriere/
participare pentru derularea procedurii de inscriere/ participare (copie Cl/pasaport, alte documente
furnizate), precum si orice alte documente care contin datele cu caracter personal sunt tratate ca
reprezentand informatii confidentiale, fiind aplicate masurile tehnice si organizatorice
implementate la nivelul PROEDUS. In cadrul comunicarilor realizate intre entitatile publice si/sau
entitati terte vor fi utilizate adrese de email securizate, iar transmiterea documentelor se va realiza
in regim securizat pe baza de parole de acces si roluri de acces.

Perioada stocarii datelor.

Datele cu caracter personal sunt stocate pentru perioade determinate, aplicAnd si
urmatoarele criterii: i) termenele stabilite in conformitate cu dispozitiile legale aplicabile, ii) durata
necesara pentru expirarea termenelor legale si/sau de prescriptie juridica, precum si iii) termenele
si procedurile stabilite in conformitate cu regulile interne, inclusiv cele privind stocarea datelor,
iv) durata necesarda din punct de vedere practic la expirarea perioadelor legale/ de prescriptie
juridicd/ termenelor stabilite de catre Operator pentru anonimizarea sau eliminarea efectivd a
datelor.

Datele cu caracter personal vor fi pastrate pentru perioada de timp necesara conformdrii cu
obligatiile legale de pastrare a informatiilor financiare, precum si a altor legi, reglementiri si/sau
alte prevederi specifice normelor aplicabile in sectorul public.
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iv.

vii.

viii.

Datele cu caracter personal al caror temei legal de prelucrare este interesul legitim al
Operatorului si/sau Consimtdmantul (ex. date — imagini, fotografii) vor fi stocate pentru o perioada
de 10 ani. Prelucrarea datelor personale constand in nume, prenume, adresd de email, telefon
(participant/reprezentant legal minor) efectuatd pentru sondaje statistice (selectarea in mod
aleatoriu a unui esantion si administrarea unui chestionar de feedback in urma evenimentelor
organizate) se va realiza pentru o perioada de 5 ani de la momentul desfasurarii excursiei.

Drepturile persoanei vizate constau in urméitoarele:
Dreptul de acces - dreptul de a obtine o confirmare/infirmare din partea PROEDUS daci se realizeaza
prelucrarea datelor cu caracter personal care privesc persoana, in caz afirmativ, acces la datele
respective si la informatii privind modalitatea in care acestea sunt prelucrate.
Dreptul la portabilitatea datelor - dreptul persoanei vizate de a primi datele personale intr-un format
structurat, utilizat in mod curent si care poate fi citit automat si dreptul ca aceste date sa fie transmise
direct altui operator (controlor, procesator), daca acest lucru este fezabil si rezonabil din punct de
vedere tehnic.
Dreptul la opozitie - dreptul persoanei vizate de a se opune prelucririi datelor personale. In situatia in
care exista o justificare legald privind prelucrarea, care prevaleaza intereselor si drepturilor garantate
prin acest drept, ori exista un interes public ori scopul este constatarea, exercitarea sau apdrarea unui
drept, acest drept nu poate fi exercitat in mod neingradit.
Dreptul la rectificare - dreptul la corectarea, fara intarzieri nejustificate, a datelor cu caracter personal
inexacte ori care contin inexactitdti sau care nu sunt actuale. Rectificarea va fi comunicata fiecarui
destinatar la care au fost transmise datele, cu exceptia cazului in care acest lucru se dovedeste imposibil
sau presupune eforturi disproportionate.
Dreptul la stergerea datelor (''de a fi uitat'') - dreptul de a solicita stergerea datelor cu caracter
personal, fard intarzieri nejustificate, in cazul in care se aplicd unul dintre urmatoarele motive: acestea
nu mai sunt necesare pentru indeplinirea scopurilor pentru care au fost colectate sau prelucrate,
retragerea consimtamantului si inexistenta unui alt temei juridic pentru prelucrare;
Dreptul la restrictionarea prelucrarii — dreptul poate fi exercitat de catre persoanele vizate, in cazul
in care persoana contesta exactitatea datelor, datele sunt obtinute ilegal sau nu mai sunt necesare
scopului in care au fost colectate. Restrictionarea pentru inexactitate se realizeaza pe o perioada care
ne permite verificarea corectitudinii datelor; restrictionarea datelor inseamnd marcarea acestora si
neutilizarea viitoare.
Dreptul de a nu fi evaluat exclusiv pe baza prelucréarii automate - Persoana vizata are dreptul de a nu
fi supusa unei decizii care o afecteaza intr-o méasurd semnificativa, bazata exclusiv pe o prelucrare
automatd, fara interventie umana. De asemenea, persoana vizata va fi informata cu privire la ratiunea
acestor procese decizionale automatizate sau de creare a profilurilor, cu privire la semnificatia si
consecintele acestora, si trebuie sd i se ofere dreptul sa solicite interventia din partea unei persoane
fizice, sa isi exprime punctul ei de vedere si sa poatd contesta decizia.
Dreptul de a formula o plingere in fata autorititilor competente - Persoana vizata are dreptul de a
formula o plangere in fata autoritdtii de supraveghere a prelucrarii (Autoritatea Nationald de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal Bucuresti sector 1, B-dul G-ral. Gheorghe
Magheru 28-30, adresa de e-mail anspdcp@dataprotection.ro sau la numirul de telefon
+40.318.059.211.) ori in fata instantelor competente.
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Responsabilul cu protectia datelor.

In cadrul operatorului, responsabilul cu protectia datelor poate fi contactat in scris
la adresa de email — dpo@proedus.ro sau in scris la adresa Operatorului — PROEDUS -
Bucuresti, Bd Decebal nr. 11.

In situatia in care existd intrebari sau sugestii/sesizari ori pentru exercitarea drepturile
garantate privind protectia datelor, poate fi contactat Responsabilul cu protectia datelor, folosind
datele de contact indicate mai sus. In vederea identificarii persoanei vizate, este posibil si
solicitim documente sau informatii suplimentare. Toate solicitdrile vor fi solutionate cu
promptitudine, in conformitate cu legislatia aplicabila, si in mod gratuit. Informatiile privind
actiunile intreprinse in urma unei cereri referitoare la drepturile persoanei vizate vor fi transmise,
fara intarzieri nejustificate si in orice caz in cel mult o luna de la primirea cererii. Conform legii,
aceasta perioadd poate fi prelungitd cu doud luni atunci cand este necesar, tinandu-se seama de
complexitatea si numarul cererilor. In aceasta situatie persoana vizata va fi informata cu privire la
orice astfel de prelungire, in termen de o luna de la primirea cererii, inclusiv asupra motivelor
intarzierii. In cazul in care persoana vizata introduce o cerere in format electronic, informatiile vor
fi furnizate in format electronic acolo unde este posibil.

Prin derularea procesului de inscriere, a procesului de organizare si participarea in
cadrul Excursii de weekend, persoanele vizate declard in mod expres ca au citit, au inteles si
sunt de acord cu termenii si conditiile Regulamentului privind organizarea si desfisurarea

Excursiilor de weekend din cadrul Centrului de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti
- PROEDUS.

Intocmit,
Sef Serviciu Parteneriate si Finantari

Adrian Leondraliu
&)
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